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1 Basvuru Sahibi Teknik Destek Basvurusu

1.1  Teknik Destek Bagvurusu iglemleri

Sistem’e kayit yapan kullanici, Ajanslar tarafindan olusturulan ve basvuru déneminde olan
destek programlarina ilgili destek programlarinin kisitlari dogrultusunda basvuruda
bulunabilirler. Bir destek programina basvuru yapmak i¢cin Ana Sayfa’da yer alan Bagvuru

islemleri / Bagvuru Yap islemi secilir.

:J Basvuru iglemleri

L Baguru ap

L Bagvurulanen

Bagvuru iglemleri - Bagvuru Yap

iigili islemin secilmesinin ardindan hangi tiir destek programina basvuru yapilacagina yénelik
Destek Programi Secgim Ekrani goruntulenir.

» b B

Proje Teklif Gagrisi Dogrudan Faaliyet Teknik Destek
Destegi

Destek Programi Se¢im Ekrani

Destek Programi Se¢im Ekran’'ndan Teknik Destek alanina tklanrr ve Aktif Destek
Programlar Listesi Ekrani goruntulenir. Aktif Destek Programlari Listesi Ekran’'ndan hangi
ildeki teknik destek programina bagvuru yapimak isteniyorsa il agilir listesinden ilgili il segilir

Liztele

ve Listele ( ) dugmesine tiklanir.
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. e ——
I Seginiz - Destek TOrd: Teknik Destek

Aktif Destek Programlan Listesi

Cevrimigi
_ L Destek Referans  gacyyry Bagvuru Bagvuru
Ajans Adi Destek Turd = Programimin Adi Humarasi  pohper  DASlANDIG Bitig
& e Tarihi ¥ Tarihi ve
Saati *

Kayit bulunamadi.

Aktif Destek Programlari Listesi Ekrani

Secilen ile ait Sistem’de kayith olan destek programlar Aktif Destek Programlari Listesi
Ekrani'nda listelenir.

. e ———
I ANKARA - Destek Tord: Teknik Destek

Aktif Destek Programlan Listesi

Cevrimigi
_ L Destek Referans Bagvuru Bagvuru Bagvuru
Ajans Adi Destek Tard + Programinin Adi Humarasi Rehberi Baglangig Bitig
e e Tarihi % Tarihi ve
Saati &

Dosya
¥ lklenmemig

232013
2300

Ankara Kalkinma Ajansi

Teknik Destek

16/06/2012

Aktif Destek Programlari Listesi Ekrani

iigili ekrana sorgulama sonucu gelen destek programlarindan bagvuru yapimak istenen

Bagvuru Yap

destek programi segcilir ve Bagvuru Yap ( ) dugmesine tiklanir. Basvuru yapilan

destek programi i¢in sunulacak teknik destek talebi ile ilgili bilgilerin girilecedi adimlar
goruntdlenir.

1.2 Teknik Destek Genel Bilgileri

Teknik Destek Genel Bilgileri adminda, Sistem’e eklenecek teknik destek basvurusuna

yonelik bilgiler girilmektedir. Teknik Destek Genel Bilgileri adimi doldurulmadan diger adimlar
aktif hale gelmemektedir.
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Teknik Destek Genel Bilgileri

Uygulanacady Yerler
Teknik Destek i iig=
Talep Adr

Fayit bulunamad.

12571125

Teknik Destek f .
Seginiz -

Sdresi (Gun):

Teknik Destek

Tiirii: \:I -
Teknik Destedin

llgili Oldugu Seg

Faaliyet Alan:

iptal Kaydet we Devam Et l

Proje Genel Bilgileri Ekrani

Teknik Destek Genel Bilgileri Ekran’'nda yer alan alanlar agagidaki gibidir;
e Teknik Destek Talep Adi alaninda, talebin igerigi hakkinda fikir verici, kisa, 6z ve
kolay anlagilir bir talep adi bilgisi belirtilir.
¢ Teknik Destek Suresi (Giin) alaninda, teknik destegin tamamlanma suresi gun
olarak belirtilir. Teknik Destek Siresi'ndeki acilir listede yer alan glnler, Ajans
tarafindan belirlenen asgari ve azami gun bilgilerinden olusmaktadir.
¢ Teknik Destek Tiirii alaninda, Ajansin belirledigi teknik destek turlerinden hangilerinin
talep ile ilgili oldugu segilir.
\Q,,- Teknik destek basvurusunun tamamlanabilmesi igin en az bir teknik destek tiiriiniin segilmesi
gereklidir.

e Teknik Destegin ilgili Oldugu Faaliyet Alani alaninda, teknik destegin ana faaliyet

bilgisini segilir. Ana faaliyeti segmek i¢in Seg¢ ( s ) digmesine tklanr ve Ana

Faaliyet Alani Segimi Penceresi gorintilenir.
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Faaliyet Alanlarn

4
4
3
4
4
4
3
4
4
4
3
4
4
4
3
4
4
4
3
4
4

A TARIM, CRMANCILIK VE BALIKZILIK
B MADEMCILIK VE TAS OCAKCILIG

C iIMALAT

O ELEKTRIK, GAZ, BUHAR VE IKLIMLENDIRME URETIMI VE DASITIMI

E SU TEMINI; KANALIZASYON, ATIK YGNETIMI VE IYILESTIRME FAALIYETLERI

FINSAAT

G TOPTAN VE PERAKENDE TICARET; MOTORLU KARA TASITLARININ VE MOTOSIKLETLERIN
H ULASTIRMA VE DEPOLAMA

| KOMAKLAMA VE ¥IYECEK HIZMETI FAALIYETLERI

J BILGI VE ILETISIM

K. FIMAMS VE SIGDRTA FAALIYETLERI

L GAYRIMEMKIUL FAALIYETLERI

I MESLEKI, BILIMSEL VE TEKNMIK FASLIYETLER

M IDARI VE DESTEK HIZMET FAALIYETLERI

O KAMU YOMETIMI VE SAVUNMA; ZORUNLL SOSYAL GUWVENLIK

FEGITIM

2@ INSAN SASLIGI VE SOSYAL HIZMET FAALIYETLERI

R KULTOR, SAMAT, EGLENCE, DINLENCE VE SFOR

S DIGER HIZMET FAALIVETLERI

T HANEHALKLARININ ISVERENLER CLARAK FAALIYETLERI; HAMEHALKLARI TARAFINDAN KEK
U ULUSLARARASI SREUTLER VE TEMSILCILIKLERIMIM FASLIYETLERI

1 | m [ 3

Segim

Hendz bir secim yapmadiniz.

iptal

Ana Faaliyet Alani Se¢imi Penceresi

Ana Faaliyet Alani Se¢imi Penceresi'nde yer alan NACE kodlarindan ilgili alanin yanindaki ok (

») digmesine tiklanr, ilgili faaliyet alani segilir ve Se¢ digmesine tiklanir.

o

‘Ana Faaliyet alaninda sadece bir tane faaliyet alani secilebilmektedir.
e Uygulanacagi Yerler alaninda, teknik destek talebinin uygulanacagi yerler belirtilir.
Yeni bir uygulama yeri eklemek igin Ekle dugmesine tklanrr ve Projenin

Uygulanacagi Yerler Penceresi'ndeki il ve ilge bilgileri segilir.
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ANFARA
lige:
Seciniz

Ekle Kapat

Projenin Uygulanacag Yerler Penceres

@ il agilr listesinde Ajansin belirledidi iller gériintiilenir.

\Q Bir teknik destek basvurusuna birden fazla Uygulama Yeri eklenebilmektedir.
il ve ilce alanlarindan uygulanacak yerler segilir ve Ekle diigmesine tiklanir. Proje Genel

Kapat

Bilgileri Ekranrna dénmek icin Kapat ( ) dugmesine tiklanir.

Projenin uygulanacagi kayith yerler, Uygulanacag Yerler alaninda listelenir. Yer silmek i¢in ilgili

kaytt segilir ve Sil ( = "' ) dugmesine tiklanir.
Proje Genel Bilgileri Ekranr’nda yer alan ilgili alanlar doldurulduktan sonra Kaydet ve Devam

Haydet ve Devam Et

Et ( ) digmesine tiklanir.

1.3 Teknik Destek Kapsami

Teknik Destek Kapsami adimi, teknik destedin icerigi, hedef gruplarinin ve nihai

yararlanicilarin kimler oldugu ve secilme nedenleri, beklenen sonuglar vb. hakkinda 6zet

bilgilerin girildigi alandir.
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Talep Edilen Teknik Destegin lgerigi

2500/ 2300

Hedef Gruplar

Nihai Yararlamicilar

Beklenen Sonuglar

ihti}'ﬂl:lﬂ Ortaya Cikmasini Saglayan Temel Gerekge

Bagvurunun Teknik Destek Kapsamiyla ilgililigi

Bagvurunun Katma Deder Yaratacak Unsurlarn

Beklenen Sonuglarin Hedef Gruplar Uzerinde Surdiriilebilir Etkisi ve Garpan Etkileri

Ayni Katkalar

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin butiin alanlann doldurulmas) gerekmektedir. Verilerinizin kaybolmamasi igin
igleminiz bittikten sonra kaydetmeyi unutmayimz!

Kaydet

Teknik Destek Kapsami Ekrani

Teknik Destek Kapsami Ekran'nda asagidaki alanlar yer alir;

e Talep Edilen Teknik Destegin igerigi alaninda, teknik destegin tiirii ve destek
kapsaminda neler yapilacagi belirtilir.

e Hedef Gruplar alaninda, teknik destekten dogrudan fayda saglayacak kisi ya da
gruplar belirtilir.

e Nihai Yararlanicilar alaninda, teknik destekten orta ve uzun vadede dolayli fayda
saglayacak olan gruplar belirtilir.

e Beklenen Sonuglar alaninda, teknik destegin ortaya ¢ikaracagi triin / hizmet belirtilir.

e intiyacin Ortaya Gikmasimi Saglayan Temel Gerekge alaninda, teknik destek
ihtiyaci gerekgeleriyle birlikte somut verilere dayandirilarak belirtilir.

e Basvurunun Teknik Destek Kapsamuyla ilgililigi alaninda, teknik destek talebinin,
Ajansin TD programinin genel ve 6zel amaciyla ne kadar ilgili oldugu belirtilir.

e Bagsvurunun Katma Deger Yaratacak Unsurlari alaninda, teknik destek talebinin
basvuru sahibinin hizmet kapasitesinin artirmi, 6zel bir katma deger unsurunun
hedeflenmesi ve yenilikgi bir hedefin olmasi vb. katma deger unsurlari belirtilir.

 Beklenen Sonuglarin Hedef Gruplar Uzerinde Siirdiiriilebilir Etkisi ve Garpan

Etkileri alaninda, teknik destegin somut etkileri, girisimcilik ve yenilikcilik kapasitesinin

TASNIF DISI 9



KAYS PROJESI KULLANICI KILAVUZU

TASNIF DISI 0

TUBITAK - BILGEM - YTE

gelistirmesi ve surdurulebilirlik vb. konulara yonelik degerlendirmeler belirtilir.
e Ayni Katkilar alaninda, program kapsaminda Kalkinma Ajansindan talep edilen

uzman/danisman giderleri haricinde teknik destek faaliyetlerinin gergeklestirilebilmesi
icin gereken ve Bagvuru Sahibi tarafindan kargilanacak ayni (nakdi olmayan) katkilar
belirtilir.

Teknik Destek Kapsami Ekraninda yer alan alanlar doldurulur ve Kaydet ( =" )

dagmesine tiklanir. Bir sonraki adima gitmek icin Devam Et ( pevam ) dugmesine tiklanir

veya teknik destek talebi adimlarindan ilgili adim segilir.

Q
Q

doldurulmadigi miiddetce teknik destek talebi tamamlanmayacaktir.
Q

digmesine tiklamadan Devam Et diigmesine tiklanirsa veya baska bir adima gegilirse

llgili alanlarin alan ismine tiklandiginda alanlar kapanip agilabilmektedir.

Teknik Destek Kapsami Ekraninda yer alan bltin alanlar zorunludur, ilgili alanlar

Tum alanlar doldurulduktan sonra mutlaka Kaydet dligmesine tiklamak gerekir. Kaydet

Teknik Destek Kapsami Ekrani'na girilen bilgiler kaydedilmeyecektir.

1.4  Kimlik

Kimlik adiminda ilk olarak teknik destek talebinde bulunan basvuru sahibinin belirtiimesi
gerekmektedir. Bagvuru sahibini Sistem Uzerinden belirtmek icin Bagvuru Sahibi Bilgileri

Ekranrnda yer alan Belirle ( °°'"°

Bagwvuru Sahibi belirlenmedi.

) digmesine tiklanir.

‘ Belirle |

Basvuru Sahibi Bilgileri Ekrani

ligili digmeye tiklanmasinin ardindan Bagvuru Sahibi Kaydet Penceresi goriintilenir.
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) KAYS PROJESiI KULLANICI KILAVUZU
TASNIF DISI @

TUBITAK - BILGEM - YTE

Bazvuru Sahibi Kaydet ®

" Y
Paydag Tipi: . Gergek Kisi (e) Tizel Kigi

L9

Resmi Sicil Humarasi:

Vergi Kimlik Humarasi:

- : [
Adi

Toplam: O Sayfa: 11

Kayit bulunamad.

Toplam: 0 Sayfa: 11 s
i

ptal

Sorgulama sonuclan sistemde aktif durumdaki paydaslan kapsar.

Adina bagvuru yapmak istediginiz gercelkitizel kisiyi sorgulayarak bulamadysaniz, gercek kigi
eklemek icin Kullanici izlemleri menizinden Gercek Paydas iglemlerini, tizel kizi eklemek igin Kullanici
Izlemleri mendslinden Tazel Paydas iglemlerini tiklaymniz.

Basvuru Sahibi Kaydet Penceresi

Basvuru Sahibi Kaydet Penceresi'nde;

e Paydas Tipi (Gergek Kisi, Tuzel Kigi),

e Resmi Sicil Numarasi (Paydas tipine gore T.C. Kimlik Numarasi),

¢ Vergi Kimlik Numarasi
alanlari yer alir.
Paydas Tipi alanindan, basvuru sahibinin paydas tipi secildikten sonra Resmi Sicil Numarasi
(Gergek Kisi segilirse T.C. Kimlik Numarasi) ve Vergi Kimlik Numarasi alanlarindan en az biri
doldurularak Sorgula digmesine tiklanir.

@Sorgulama sonucu basvuru sahibi olarak belirlenecek kisi / kurum bulunamadiysa,
bagvuru sahibinin Sistem’e tanttimasi gerekmektedir. Bagvuru sahibi Sistem'e daha énceden
tanttimadiysa bu iglem igin;

e Bagvuru Sahibi Kaydet Penceresi kapatilir.

e Kullanici islemleri meniisiine ulagilr.

e Bagvuru sahibi gercek kisi ise Kullanici islemleri meniisiinden Gergek Paydas

islemleri, tiizel kisi ise Kullanici Islemleri meniisiinden Tiizel Paydas Islemleri segilir.

TASNIF DISI 1
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o lgili paydas eklenir (Paydas ekleme Bagsvuru Sahibi - Gercek Paydag Islemleri
Kilavuzu ve Bagvuru Sahibi - Tiizel Paydas Islemleri Kilavuzu'nda detayl olarak
anlatiimistir).

e Teknik destek talebine geri dénmek igin Bagvuru islemleri meniisiinde yer alan
Basvurularim iglemi segilir.

e Ekranda yer alan teknik destek basvurusu segcilerek guincelle digmesine tiklanir.

¢ Kimlik adimindan devam edilir.

Sistem’e daha 6nceden kaydedilmis paydas, sorgulama sonucu Adi alaninda goéruntulenir.

Bagvuru Sahibi Olarak Belirle

ligili kaytt segilir ve Bagvuru Sahibi Olarak Belirle ( ) dugmesine
tiklanir.
Paydas Tipi: (o) Gegexwis () Tozel Kisi

T.C. Kimlik Numarasi:

Vergi Kimlik Numaras:
Toplam: 1 Sayfa: 11 0 00 ™
Adi
5 5 ’ 1

— -

Toplam:1 Sayl-14 . @)

Baswuru Sahibi Olarak Belirle iptal

Sorgulama sonuclan sistemde aktif durumdaki paydaslan kapsar.

Adina bagvuru yapmak istedijiniz gercektizel kisiyi sorgulayarak bulamadiysaniz, gercek kigi
eklemek icin Kullanc izlemleri menizdnden Gergek Paydas iglemlerini, tizel kigi eklemek igin Kullanici
Islemleri meniisinden Tizel Paydas iglemlerini tiklayniz.

Basvuru Sahibi Kaydet Penceresi

Basvuru sahibi belirlendikten sonra basvuru sahibinin teknik destek talebi ile iliskisi silinmek
istenirse ilgili bagvuru sahibi segilir ve Sil digmesine tiklanir.

Basvuru sahibi degistiriimek istenirse ilgili bagvuru sahibi segilir, Kimlik adiminda yer alan

& Giincelle

Giincelle ( ) digmesine tiklanir ve Bagvuru Sahibi Kaydet Penceresi'nde yer alan
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sorgulama alanlari kullanilarak yeni bir paydas, basvuru sahibi olarak belirlenebilir.
Kimlik adiminda bagvuru sahibi belirlendikten sonra ayni adimda Yetkili Kisiler ve irtibat

Kisileri alanlari aktif hale gelmektedir.

Bagvuru Sahibi Bilgileri

Adh Soyadi —

Ulke: S

Adresi: el L T
Telefon:

Faks:

internet Adresi:

Yetkili Kigiler

Yetkili Kigiler

Ad Soyad Pozisyonu / Konumu

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin en az 1 (bir), en fazla 2 (iki) adet yetkili kiginin tamimlanmas yeterlidir.
*Yetkili Kigi: Bagvuru Sahibini temsile, ilzama ve proje belgelerini imzalamaya Bagvuru Sahibinin yetkili karar orgammin aldign
karar ile yetkilendirilmig kigidir.

Kayit bulunamad:.

irtibat Kigileri

irtibat Kigileri
Ad Soyad is Telefonu Cep Telefonu Faks EPosta Adres

Kayit bulunamad.

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin 2 (iki) adet irtibat kigisi tammlanmasi gerekmektedir.

Kimlik Ekrani

Basvuru sahibinin belirlenmesinin ardindan aktif hale gelen alanlardan ilki Yetkili Kisiler
alanidir. Teknik destek talebinde, imzaya yetkili olan kisiyi / kigileri belirtmek icin Yetkili Kisiler
alaninda yer alan Ekle dugmesine tiklanir ve Kisi Bilgileri Penceresi goruntulenir.
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Adr
Soyadn.

Pozisyonu / Konumu:

Ekle iptal

Kisi Bilgileri Penceresi

Teknik destek talebinde, imzaya yetkili olan kisinin Adi, Soyadi ve Pozisyon / Konumu alanlari

doldurularak Ekle dugmesine tiklanir.

Q

= Bagvurunun tamamlanabilmesi igin en az bir, en fazla iki yetkili kigi tanimlanmasi
gerekmektedir.

Sistem’de mevcut olan yetkili kisiler Yetkili Kisiler alaninda listelenir. llgili yetkili kisi secilerek
guncellenebilir ve / veya silinebilir.

Yetkili Kigiler alaninda yer alan iglemlerin tamamlanmasinin ardindan teknik destek talebinin
irtibat kisileri Sistem’e eklenir.
irtibat kisisi eklemek igin irtibat Kigileri alaninda yer alan Ekle digmesine tklanrr ve Kisi

Bilgileri Penceresi goruntilenir.

TASNIF DISI 14



KAYS PROJESI KULLANICI KILAVUZU

TASNIF DISI @

TUBITAK - BILGEM - YTE

Adr

Soyad:

ig Telefonu:
Cep Telefonu:
Faks:

E-Posta:
Adres:

Adres lli: Seciniz
Adres ilgesi: | Seciniz

Ekle iptal

Kisi Bilgileri Penceresi

Kisi Bilgileri Penceresi’nde yer alan alanlar asagidaki gibidir;

e Adi alaninda, teknik destek talebine eklenecek irtibat kisisinin adi belirtilir (Adi alani 100
karakterle sinirlidir).

e Soyadi alaninda, teknik destek talebine eklenecek irtibat kisisinin soyadi belirtilir
(Soyadi alani 50 karakterle sinirlidir).

e is Telefonu alaninda, teknik destek talebine eklenecek irtibat kisisinin soyadi belirtilir.

e Cep Telefonu alaninda, teknik destek talebine eklenecek irtibat kisisinin cep telefonu
bilgisi belirtilir.

¢ Faks alaninda, teknik destek talebine eklenecek irtibat kigisinin faks bilgisi belirtilir.

e E-Posta alaninda, teknik destek talebine eklenecek irtibat kisisinin e-posta bilgisi
belirtilir.

e Adres alaninda, teknik destek talebine eklenecek irtibat kisisinin agik adres bilgisi
belirtilir (Adres alani, 250 karakterle sinirlidir)

e Adres ili alaninda, teknik destek talebine eklenecek irtibat kisisinin adres ili bilgisi
belirtilir.

e Adres ilgesi alaninda, teknik destek talebine eklenecek irtibat kisisinin Adres lli agilir
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listesinde segtidi ile bagli ilge bilgileri belirtilir.
ligili alanlar doldurulduktan sonra Ekle diigmesine tiklanir ve irtibat kigisi ekleme iglemi
tamamlanir.

Q
Q

Sistem’de mevcut olan irtibat kisileri irtibat Kisileri alaninda listelenir. llgili irtibat kisisi segilerek

Teknik destek talebi igin iki irtibat kigisi tanimlanmasi gerekmektedir.

Iki irtibat kigisi tanimlanmazsa teknik destek bagvurusu tamamlanamaz.

guncellenebilir ve / veya silinebilir.

1.5 Basvuru Sahibi Bilgileri

Basvuru Sahibi Bilgileri adiminda basvuru sahibinin gergek / tiizel kisi baglica faaliyetlerine
yonelik bilgiler girilir. Teknik destek ile ilgili faaliyet alani eklemek igin Faaliyet Alanlari metin

kutusu doldurulur ve Kaydet dugmesine tiklanir.

Faaliyet Alanlan

500 /500

Kaydet

Faaliyet Alanlari
1.6 Diger Basvurular

Diger Bagvurular adiminda son Ug yilda ulusal ya da uluslararasi kurum ve kuruluglardan

saglanan mali destekler ile hentiz sonuglanmamig destek bagvurularinin belirtimesi saglanir.
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Son g yiida, ulusal ya da uluslararas) kurum ve kuruluglardan sadladiginiz mali destekler varsa belitiniz.

Almnan Mali Destekler

Bagvuru Kodu/

REDNCe Sl Referans Numarasi

Destek Veren Kurum Destek Programi Adi Destek Alman Tarihler Destek Tutan

Kayit bulunamadi.

© Ekle i

Henluz sonuclanmamig mali destek bagvurulanniz varsa belittiniz.

Sonuglanmamug Bagvurular

Bagvuru Kodu/

Broje;Ads Referans Numarasi

Destek Veren Kurum Destek Programi Adi |~ Tahmini Sonuglanma Tarihi | Destek Tutan

Kayt bulunamadi.

© Ekle i

Diger Bagvurular Ekrani

Diger Bagvurular Ekran’nda yer alan ilk alan Alinan Mali Destekler alanidir. Alinan Mali

Destekler alanina basvuru sahibinin 6nceki destek programlarindan almis oldugu mali
desteklere yonelik bilgilerin giriimesi gereklidir.
Basvuru sahibinin, énceki destek programlarinda almis oldugu mali destekler var ise Sistem’e

eklemek igin Alinan Mali Destekler alaninda yer alan Ekle digmesine tiklanir ve Diger

Basvuru Bilgileri Penceresi goruntilenir.

Diger Bagvuru Bilgileri

Proje Adr [ ]

Bagvuru Kodu/Referans Numarasn |

(2 -|

Destek Veren Kurum:

Destek Program Adi:

Destek Baglama Tarihi:

Destek Bitig Tarihi:

Destek Tutar: 0,00
€ Ekle iptal
Diger Basvuru Bilgileri Penceresi

Diger Basvuru Bilgileri Penceresi’'nde asagidaki alanlar yer alir;
e Proje Adi alaninda, basvuru sahibinin daha énceden destek aldigi projesinin adi
belirtilir (Proje Adi alani 250 karakterle sinirlidir).
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e Basvuru Kodu / Referans Numarasi alaninda, bagvuru sahibinin daha dnceden
destek aldigi projesine ait basvuru kodu / referans numarasi belirtilir.
e Destek Veren Kurum alaninda, basvuru sahibinin daha dnceden destek aldigi kurum
belirtilir (Destek Veren Kurum alani 50 karakterle sinirlidir).
¢ Destek Programi Adi alaninda, bagvuru sahibinin daha énceden aldigi destegin hangi
destek programi kapsaminda alindigi belirtilir (Destek Programi Adi alani 250
karakterle sinirlidir).
e Destek Baglama Tarihi alaninda, basvuru sahibinin daha 6nceden aldigi destegin
hangi tarihte bagladigi belirtilir.
e Destek Bitis Tarihi alaninda, bagvuru sahibinin daha 6nceden aldidi destegin hangi
tarihte bittigi belirtilir.
e Destek Tutari alaninda, bagvuru sahibinin daha 6nceden aldidi desteg@in tutari
belirtilir.
Diger Basvuru Bilgileri Penceresi'nde yer alan ilgili alanlar doldurulur ve ekleme iglemi
tamamlanir. Sistem’e eklenen alinan mali destek bilgileri Alinan Mali Destekler alaninda
listelenir. ilgili alinan mali destek bilgisi segilerek giincellenebilir ve / veya silinebilir.
Basvuru sahibinin énceki sonuglanmamis destekleri var ise bu destekleri Sistem’e eklemesi
gerekmektedir. Sistem’e ilgili destek programlarini eklemek icin Sonuglanmamig
Basvurular alaninda yer alan Ekle digmesine tiklanir ve Diger Basvuru Bilgileri

Penceresi goruntulenir.

Proje Adn

Bagvuru Kodu/Referans Humaras:
Destek Veren Kurum:

Destek Programi Ade

Tahmini Sonuglanma Tarihi:

Destek Tutar: 0,00
Ekle iptal
Diger Bagvuru Bilgileri Penceresi

Diger Basvuru Bilgileri Penceresi’'nde asagidaki alanlar yer alir;
e Proje Adi alaninda, basvuru sahibinin sonuglanmamis proje bagvurusuna ait proje adi

belirtilir (Proje Adi alani 250 karakterle sinirlidir).
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Basvuru Kodu / Referans Numarasi alaninda, basvuru sahibinin sonuglanmamig
proje basvurusuna ait bagvuru kodu / referans numarasi belirtilir.

Destek Veren Kurum alaninda, basvuru sahibinin sonuglanmamis proje
bagvurusuna hangi kurumun destek verecegi belirtilir (Destek Veren Kurum alani 50
karakterle sinirlidir).

Destek Programi Adi alaninda, basvuru sahibinin sonuglanmamis proje
basvurusunun hangi destek programina ait oldugu belirtilir (Destek Programi Adi alani
250 karakterle sinirlidir).

Tahmini Sonug¢lanma Tarihi alaninda, basvuru sahibinin sonuglanmamis proje
basvurusunun tahmini olarak hangi tarihte sonuglanacadi belirtilir.

Destek Tutari alaninda, basvuru sahibinin sonuglanmamis proje basvurusuna ait

istenen destek tutari belirtilir.

Diger Basvuru Bilgileri Penceresi'nde yer alan ilgili alanlar doldurulur ve ekleme iglemi

tamamlanir. Sistem’e eklenen sonuglanmamig basvuru bilgileri Sonuglanmamis Basvurular

alaninda listelenir. ilgili sonuglanmamis basvuru bilgisi secilerek giincellenebilir ve / veya

silinebilir.

1.7 Ortaklar

Basvuru sahipleri tek baslarina ya da baska kisi / kurum / kuruluglarla birlikte teknik destek

talebinde bulunabilirler. Ortaklar adiminda Proje Paydaslari (Ortaklarlar) Ekrani yer

almaktadir.

Adh Projedeki Rolii

Kayit bulunamadi.

Ekle

Proje Paydaslari (Ortaklar) Ekrani

Teknik destek talebine ortak eklemek igin Ekle digmesine tklanir ve Proje Paydas Bilgileri

Penceresi goruntulenir.
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— — _ Resmi Vergi
1:33;_‘“5 () oo (g) Toe Sicil Kimlik
L - Kisi . Kisi Humarasi: HNumarasi:

Sira Adi

Kayit bulunamadi.

Toplam: 0 Sayta- 111 (0 (01

* Sorgulama yaptiktan sonra yukandaki listeden segiminizi yaparak agagidaki bilgileri doldurunuz.

Proje Paydagi Detaylan

Paydasin Projedeki Roli: Crrtak

Personel Sayisi:

Diger ilgili kaynaklar:

500 / 500

¥ Teklif edilen projenin uygulanmasindaki rolii itiban ile benzer proje tecribesi:
¢ Teklif edilen projenin hazirlanmasindaki roll ve katilimi:

¢ Teklif edilen projenin uygulamasindaki roli ve katilmi:

¥ Bagwvuru sahibi ile is birligi gegmisi:

* Bagwurunun tamamlanabilmesi igin biitiin alanlann deldurulmasi gerekmektedir. Verilerinizin kaybolmamas igin igleminiz bittikten sonra
kaydetmeyi unutmayimz!

B Kaydet iptal

* Sorgulama sonuglan sistemde aktif durumdaki paydaglan kapsar.

* Adina bagvuru yapmak istedidiniz gergek/tiizel kigiyi sorgulayarak bularpadlysamz. gergek Kigi eklemek igin Kullame 'Iglemleri
meniisiinden Gergek Paydas iglemlerini, tizel kigi eklemek igin Kullanici Iglemleri meniisiinden Tizel Paydag iglemlerini tiklayimiz.

Proje Paydas Bilgileri Penceresi

Proje Paydas Bilgileri Penceresi'nde yer alan Paydas Tipi alanindan teknik destek talebine
eklenecek ortagin paydas tipi secilir. Paydas Tipi secildikien sonra Resmi Sicil Numarasi
(Gergek Kisi segilirse T.C. Kimlik Numarasi) ve Vergi Kimlik Numarasi alanlarindan en az biri

doldurularak Sorgula digmesine tiklanir.

@'Sorgulama sonucu ortak olarak belirlenecek kigi / kurum bulunamadiysa, ilgili ortagin
Sisteme tanttimasi gerekmektedir. Ortak kisi / kurum Sistem'e daha énceden tanitimadiysa
bu iglem igin;
* Proje Paydas Bilgileri Penceresi kapatilir.
e Kullanici islemleri meniisiine ulagilr.
» Ortak gergek kisi ise Kullanici Islemleri meniisiinden Gergek Paydas islemleri, tiizel
kisi ise Kullanici islemleri meniisiinden Tiizel Paydas Islemleri segilir.

e lgili paydas eklenir (Paydas ekleme Gergek Paydas islemleri Kilavuzu ve Tiizel
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Paydas Islemleri Kilavuzunda detayli olarak anlatimistr).
e Teknik destek talebine geri dénmek igin Basvuru islemleri meniisiinde yer alan
Basvurularim iglemi segilir.
e Ekranda yer alan teknik destek bagvurusu segilerek guncelle dugmesine tiklanir.
e Ortak ve istirakciler adimindan devam edilir.
Sistem’e daha énceden kaydedilmis paydas, sorgulama sonucu gériintiilenir. llgili kayit secilir
ve ortak olarak belirtilen paydasin kag tane personeli oldujuna yonelik bilgi Personel Sayisi

alaninda eklenir.

Paydas I’_‘I Gergek I’_‘I Tizel T.C. Kimlik :ﬁ.ﬁ;k
Tipi: et Kigi e Kisi Humarasi: Numarasi:

Toplam: 1 Sayfa: 11 (PR OO

Sira Adi

Toplam: 1 Sayfa= 14 | 1

* Sorgulama yaptiktan sonra yukaridaki listeden segiminizi yaparak agadidaki bilgileri doldurunuz.

‘

Proje Paydagi Detaylan

Paydagin Projedeki Rolii: Ortak

Personel Sayisi:

Diger ilgili kaynaklar:

00/ 500

F Teklif edilen projenin uygulanmasindaki rold itibkan ile benzer proje tecriibesi:
¢ Teklif edilen projenin hazirlanmasindaki rolii we katilimi:

» Teklif edilen projenin uygulamasindaki roli ve katilimi:

b Bagwuru sahibi ile i birligi gegmigi:

* Bagwvurunun tamamlanabilmesi igin bitin alanlarn deldurulmas: gerekmektedir. Verilerinizin kaybelmamasi igin isleminiz bittikten sonra
kaydetmeyi unutmayiniz!

A Kaydet iptal

* Sorgulama sonuglan sistemde aktif durumdaki paydaglar kapsar.

* Adina bagvuru yapmak istedidiniz gergek/tiizel kigiyi sorgulayarak bular‘[ladlysamz. gergek kigi eklemek igin Kullamic 'Iglemleri
menisinden Gergek Paydas iglemlerini, tuzel kigi eklemek igin Kullanici Islemleri menusiinden Tuzel Paydag islemlerini tiklayiniz.

Proje Paydas Bilgileri Penceresi

Ppersonel sayisi belirlendikten sonra Proje Paydas Bilgileri Penceresi'nde yer alan asagidaki
alanlar doldurulur:
e Diger ilgili Kaynaklar alaninda, ortak olan kurulusun sahip oldugu, teknik destegin

uygulanmasinda destek olacak finansal, fiziksel ve beseri kaynaklari belirtilir.
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e Teklif edilen projenin uygulanmasindaki rolii itibari ile benzer proje tecriibesi
alaninda, ilgili teknik destegin adi, amaci, aldidi destek ve destek programi, teknik
destek kapsaminda gercgeklestirilen temel faaliyetler gibi bilgiler belirtilir.

e Teklif edilen projenin hazirlanmasindaki rolu ve katilimi alaninda, ortak kurulugun
teklif edilen teknik destegin gelisim asamasinda Ustlendigi rol ile proje hazirlik
siuresince gerceklestirdigi faaliyetler belirtilir.

e Teklif edilen projenin uygulanmasindaki rolii ve katiimi alaninda, ortak kurulusun
teklif edilen teknik destegin uygulanmasi suresince alacagi rol ve gorev bilgileri belirtilir.

e Basvuru sahibi ile igbirligi gegmisi alaninda, bagvuru sahibi kurulus ile su ana
kadar gerceklesen isbirliginin hangi teknik destek cercevesinde ve ne kadar sure
boyunca gerceklestidi ve ortakligin s6z konusu oldugu teknik destegin mali deger
bilgisi belirtilir.

Proje Paydas Bilgileri Penceresinde yer alan ilgili alanlar doldurulduktan sonra Kaydet

digmesine tiklanir ve pencere kapatilrr.

Q

Ortaklar adiminda, teknik destek talebine ortak olarak eklenen her bir paydas icin en az

e Eklenen ortak secilir.

» Segimin ardindan aktiflesen Yetkili Kisiler ve lIrtibat Kigsileri alanlarina ilgili bilgiler
eklenir (Kimlik adiminda basvuru sahibi igin belirlenen yetkili kisi ve irtibat kigilerinden
farkli olarak proje ortagi icin ekleme yapilir).

Eklenen her bir ortak icin yetkili kigi ve irtibat kigileri eklendikten sonra Devam Et dugmesine

tiklanarak bir sonraki adima gecilir.

Performans Gostergeleri

Performans gostergesi, teknik destek slresince gerceklestirilen is ve eylemlerin etkilerini
Olcmede kullanllacak sayisal olcutlerdir. Performans gostergeleri, teknik destegin
sonuglarinin ne Olgude elde edildigini ve etkililigini, teknik destedin amacina ne olgude
ulasildigini, genel amaca ne dlgude katki saglandigini ortaya koyar.

Performans Gostergeleri Ekranr’nda, Ajans tarafindan teknik destek programi

olusturulurken belirlenen performans gostergeleri yer almaktadir.
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Agadida size sunulan gostergeler listesinden projenize uygun olanlan doldurunuz. Projenizin performans géstergeleri proje bagarnizin

dlcilmesine esas olugturacadi icin sadece ulasilabilr ve gercekci gostergeler ve hedefler belirleyiniz.
* Gostergeler Kalkinma Ajansi tarafindan belirlendidi igin farkl géstergeler belirleyemezsiniz.

Adi Birimi Mevcut Durum Hedef iglem
Adet 0 0 &
Metre 0 0 &

Performans Gostergeleri Ekrani

Ajans tarafindan olusturulan performans gdstergelerine bilgi girmek igin ilgili performans
gostergesinin islem sitununda yer alan kalem ( -) ikonuna tiklanrr. Bilgi giriimek istenen

performans gostergesinin Mevcut Durum ve Hedef sutunlarinda aktif hale gelen alanlara bilgi
girilir.
Asagida size sunulan gdstergeler listezinden projenize uygun olanlan doldurunuz. Projenizin performans géstergeleri proje bagarnizin

dlzilmesine esas olugturacad icin sadece ulagilabilir ve gercekei gistergeler ve hedefler belifeyiniz.
*Gostergeler Kalkinma Ajansi tarafindan belirlendigi igin farkh géstergeler belirleyemezsiniz.

Adi Birimi Mevcut Durum Hedef iglem
Adet 0,0 0,0, + %
Ietre 0 0 &

Performans Gostergeleri Ekrani

ligili performans gostergesine yonelik girilen bilgileri kaydetmek igin islem siitununda yer alan
onay ( *) ikonuna tiklanir.

iigili performans gdstergesine yénelik girilen bilgileri siimek igin islem sitununda yer alan iptal

(*) ikonuna tiklanir.

Performans gostergelerine yonelik bilgi girildikten sonra bir sonraki adima gegilir.
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1.9 Tahmini Maliyet

Tahmini Maliyet adiminda, teknik destege yonelik maliyet bilgileri belirtilir.

Egitim / Danigmanlik
Konusu:

KDV Dahil Beyan Tutarn
(TL):

Talep Agiklamas

1000/ 1000

B Kaydet

Tahmini Maliyet Bilgileri Ekrani

Tahmini Maliyet Bilgileri Ekrani'nda agagidaki alanlar yer alir:
e Egitim/ Danismanlhik Konusu alaninda, talep edilen teknik destegin konusu belirtilir.
e KDV Dahil Beyan Tutari (TL) alaninda, talep edilen teknik destegin KDV dahil beyan
tutari belirtilir.
e Talep Aciklamasi alaninda, talep edilen teknik destege yonelik agiklama belirtilir.

Tahmini Maliyet adiminda yer alan alanlar doldurulduktan sonra Kayder dugmesine tiklanir.

1.10 Destekleyici Belgeler

Destekleyici Belgeler adiminda, teknik destek talebi sirasinda Ajans tarafindan istenilen
belgelerin Sistem’e yUkleniimesi saglanir. Bu belgelerin asillari ya da resmi kurum tarafindan
onaylanmig 6rneklerinin ilgili Ajansa sunulmasi gereklidir.

Ajansin basvuru sahibinden istedigi destekleyici belge isimleri ve (varsa) sablonlar
Destekleyici Belgeler Ekranr’'nda yer almaktadir.

Destekleyici Belgeler © wme ©ww wa

Topam:1sayrztd 0 )

sEvrak Ho Destekleyici Belge Adi oo Destekleyici Belge Agiklamasi o Evrak Yiklenme Durumu

10001 — W iklenmedi

Toplam:1sayrztd 0 )

Destekleyici Belgeler Ekrani

Sistem’e destekleyici belge ylklemek icin Destekleyici Belgeler Ekran’nda yer alan ve
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Sistem’e Ajans tarafindan yuklenmesi istenilen belge segilir. Ajans tarafindan ilgili belgeye
yonelik bir sablon yiiklendiyse Sablonu indir baglantisna tklanarak sablon indirilebilir.
Sistem’e destekleyici belge ylklemek icin Destekleyici Belgeler Ekran’nda yer alan ve

Yiikle

Sistem’e Ajans tarafindan yuklenmesi istenilen belge segilir ve Yiikle ( ) digmesine

tiklanir.

Proje Teklifi Destekleyici Belge islemleri x

Dikkat

fkleme islemi sonunda bu evrak icin yiklediginiz eski dosys varss silinecektir.
Bu nedenle birden fazla evrakl bir zip dosyas: clarsk yliklemeniz gerekmeitedir.

Yiiklemek istediginiz evrak seginiz:

Destekleyici Belge Adi: -
Destekleyici Belge Agiklamas::

&= Seginiz...
Destekleyici Belge Dosyasi:

Diosya Yolu:

Proje Teklifi Destekleyici Belge iglemleri Penceresi

Acllan Proje Teklifi Destekleyici Belge islemleri Penceresi'nde yer alan Seginiz (

FseEnE- )y diigmesine tiklanir. ligili belge segilerek ekleme islemi tamamlanir. Destekleyici

belge yukleme iglemi sirasinda Destekleyici Belgeler Ekran’'nda listelenen belgeler
segildiginde Giincelle ve Sil diigmeleri ile Sablonu indir badlantlarinin yaninda Belgeyi indir

baglantisi yer almaktadir. Bu baglanti tiklanarak Sistem’e yuklenen belge indirilebilir.

Destekleyici Belgeler © s~ s

Toplam: 1 Sayfaz44 | =l
“~Evrak No 2 Destekleyici Belge Adi o Destekleyici Beloe Agiklamasi o Evrak Yuklenme Durumu
10001 | — — Y iiklendi
Toplam: 1 Sayfa: 11 PN 9 -~

[-FW Sablonu indir Belgeyi indir

Destekleyici Belgeler Alani

@ Sistem’e birden fazla destekleyici belge .rar ve .zip dosya bigiminde olusturularak,
boyutu 10 MBYi gegmeyecek sekilde yliklenebilir.
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\q Sisteme .doc, .docx, .xls, .xIsx, .pdf, .jpeg, .jpg, .png, .gif, .rar, .zip formatinda
destekleyici belge eklenebilir. Eklenecek destekleyici belgelerin boyutunun 10 MB'yi
gecmemesi gerekmektedir.

111 Basvuru Tamamla

Teknik destek talebi ile ilgili islem adimlari tamamlandiktan sonra teknik destek bagvurusu

adimlarinda yer alan Bagvuru Tamamla adimi secilir ve Bagvuru Tamamlama Ekrani

goruntdlenir.

Sistem Tarihi ve Saati: :

Gevrimigi Bagvuru Bitig Tarihi ve Saati: 2322013 23:00
Matbu Bagvuru Bitig Tarihi ve Saati: ZINZZ2013 23:00
4 A4 N
Basvuru Onizle Basvuru Tamamla

\. VAN J

Basvuru Tamamla Ekrani

ligili ekranda bagvuru sahiplerini bilgilendirmek amaciyla Sistem Tarihi ve Saati, Cevirimigi ve
Matbu Basvuru Bitis Tarihi ve Saati yer almaktadir.

Bagvuru 6n izlemesi yapmak igin Bagvuru Onizle digmesine tiklanir.

\q Teknik destek basvurusunun her adiminda Basvuru Onizle diigmesi kullanilabilir.

\q ligili baglantiya tiklandiginda ilgili baglanti tiklanana kadar teknik destek bagvurusuna
yoénelik doldurulan alanlarin yer aldigi pdf dosyasi kullanicinin bilgisayarina indirilir.
Basvuru Tamamla Ekranr'nda yer alan Basvuru Tamamla dugmesine tiklanarak teknik destek

basvurusu tamamlanir.
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Q Teknik destek basvurusu tamamlandiktan sonra bagvuru (izerinde higbir degisiklik

yapilamaz.

Ajansa Teslim islemleri

Basvurusu tamamlanan teknik destek taleplerinin basvuru formunu indirmek icin Ana

Sayfa'daki yer alan Bagvuru islemleri / Bagvurularim segilir.

w :

< Bagvuru iglemleri
" Bagvuiru wap
LL' Eageurularim

Basvuru iglemleri -
Basvurularim

ligili islemin secilmesinin ardindan Bagvuru Listesi Ekrani gorintilenir. Bagvuru Listesi

Ekranr’'nda, tamamlanmig veya tamamlanmis tUm basvurular yer almaktadir.

1

Kalkinma Ajansi Destek Turii Destek Programi Proje Adi Bagvuru Sahibi Bagvuru Kodu Durumu

Ankara Kalkinma Dogrudan Faaliyet Baswvuru Hazirlik
Ajansi Destegi Asamasinda
Ankara Kalkinma Dodgrudan Faaliyet Baswvuru Hazirlik
Ajansi Destedi Azamasinda

Ankara Kalknma
Ajansi

Bagvuru Hazirlik

Proje Teklif Cagrs: Azamasinda

Ankara Kaknma

ajansi Proje Teklif Cagnsi Kabul Edildi

Degerlendirme
Asamasinda

Ankara Kaknma

Ajansi Proje Teklif Cagnsi

1

Ekle |  Guncell e Sil Bagvuru Formu indir Bagvuru Kapak Sayfasini indir

Basvuru Listesi Ekrani

Basvurusu tamamlanmis talep ilgili ekrandan secilir ve Basvuru Formu indir (

Bagvuru Formu Indic ) - qriamesine tklanir. indirilen form basvuru yapilan Ajansa teslim
edilmelidir.
Teslim sirasinda bagvuru dokiimanlarinin bulundugu dosyanin Gzerinde yapistirilacak kapak
sayfasi da Sistem Uzerinden alinmaktadir. Kapak sayfasini indirmek icin Bagvuru Listesi

Basvuru Kapak Sayfasini indir

)

Ekraninda yer alan Basvuru Kapak Sayfasini indir (

digmesine tiklantr.
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