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ORTA KARADENİZ KALKINMA AJANSI

2012 YILI 

DOĞRUDAN FAALİYET DESTEĞİ 

BAŞVURU FORMU 

Referans No: TR83/2012/DFD

	Başvuru Sahibinin Adı :
	

	Projenin Adı (Azami 8 Kelime):
	


	Başvuru Kodu*

* Ajans tarafından doldurulacaktır.
	TR83/2012/DFD/…..

	


ÖNEMLİ UYARI
Lütfen bu formu gereken dikkati göstererek ve Başvuru Rehberine uygun olarak doldurunuz.

Başvurunuzun sağlıklı bir değerlendirme sürecinden geçebilmesi için bölüm başlarında belirtilen sayfa kısıtlarına, başlıklar altındaki açıklamalara ve dipnotlara özellikle dikkat ediniz!

Başvurularınızın sadece sunmuş olduğunuz belgeler üzerinden değerlendirileceğini dikkate alarak, bu formu lütfen dikkatli ve mümkün olduğunca anlaşılır bir dilde doldurunuz. El yazısı ve daktilo ile yapılan başvurular kabul edilmeyecektir.
Başvurunuz Türkçe hazırlanmalıdır. Form doldurulurken, standart formata bağlı kalınmalı ve mevcut hiçbir metin silinmemeli ya da değiştirilmemelidir. Aksi takdirde, yapılan başvuru ön inceleme aşamasında değerlendirme dışı kalacaktır.

Formun sonunda yer alan kontrol listesinde belirtilen konularda herhangi bir hata veya önemli bir tutarsızlık (Örneğin: Bütçede belirtilen miktarların Başvuru Formunda belirtilenlerle tutarsızlık göstermesi) başvurunun reddine yol açabilir.
BAŞVURU VERİ GİRİŞ FORMU

Proje başvurularınızı matbu olarak Ajansa sunmadan önce Ajansın internet sitesinden erişilebilecek bilgi sistemindeki Başvuru Veri Giriş Formunu doldurarak sisteme yüklemeniz zorunludur.  Sistem, yapılan başvurular için otomatik olarak bir doğrulama ​kodu üretecek olup, bu kod başvuru sürecindeki tüm işlemlerde kullanılacaktır. 

Başvuru sahipleri internet üzerinden yaptıkları başvurunun çıktısını yetkili temsilcisine imzalatarak bir nüshasını (asıl) Başvuru Formunun sonunda, diğer nüshasını (fotokopi) ise proje teslim aşamasında kapalı zarfın üzerinde Ajansa sunmak zorundadır. 

Başvuru sahipleri, Başvuru Veri Giriş formunda yer alan bilgiler ile Başvuru Formunda yer alan bilgilerin doğru, uyumlu ve eksiksiz olduğunu temin etmelidir. 

Başvuru Veri Giriş Formunda yer alan adres, telefon numarası, faks numarası ve özellikle e-posta adresindeki herhangi bir değişiklik yazılı olarak Orta Karadeniz Kalkınma Ajansına bildirilmelidir. Verilmiş olan iletişim bilgileri kullanılarak başvuru sahibi ile bağlantı kurulamamasından Orta Karadeniz Kalkınma Ajansı sorumlu olmayacaktır!

1. PROJE KÜNYESİ

	Başvuru Sahibi Kuruluş:
	


	Yasal Statü
:
	


	Proje Başlığı: (Azami 8 Kelime)
	


	Projenin Türü:
	Projenin; Ajansın internet sitesine yayınlanan, doğrudan faaliyet desteği alanlarından hangisinin kapsamında olduğu yazılmalıdır


	Projenin Süresi (Azami 3 Ay) 
	


	Proje Ortağı Kuruluşlar (Varsa sadece isimleri):
	


	Projenin Toplam Uygun Maliyeti
	Ajanstan İstenen Destek Tutarı
	Ajanstan İstenen Desteğin Projenin Toplam Uygun Maliyetine Oranı  (Yüzdesi) 


	TL
	TL
	….,…. %


	Projenin Uygulanacağı Coğrafi Alan 

	Bölge
	İl
	İlçe
	Belde
	Köy

	
	
	
	
	


2.  BAŞVURU SAHİBİ BİLGİ FORMU

	Tam Unvan
	

	Yasal Statü

	

	Kuruluş Tarihi
	

	Vergi Numarası
	

	Adres
	

	Telefon numarası
	(_ _ _) _ _ _  _ _ _ _

	Faks numarası 
	(_ _ _) _ _ _  _ _ _ _

	E-posta adresi
	

	İnternet adresi
	

	İrtibat Kişisi 1
	İsim :

Tel :

Cep Tel. :

E-posta :

	İrtibat Kişisi 2
	İsim :

Tel :

Cep Tel. :

E-posta :


3. PROJE TANIMLAMA
3.1 Projenin Amaçları: 
En fazla 1 sayfa olarak ve maddeler halinde açıklayınız. Gerektiğinde amaçlar, genel amaçlar ve özel amaçlar olarak iki farklı başlık altında düzenlenebilir.
3.2. Projenin Gerekçelendirmesi / İlgililiği  

En fazla 3 sayfa. Lütfen aşağıdaki bilgileri sağlayınız:

· Projenin ortaya çıkmasını sağlayan temel gerekçe nedir? 

· Teklif, Ajansın internet sitesinde yayınlanan doğrudan faaliyet desteği kapsamında desteklenecek alanlarla ne kadar ilgili? 

· Proje Teklifi doğrudan faaliyet desteği kapsamında desteklenebilecek nitelikte bir aciliyete ne kadar sahip? 

· Teklif edilen proje diğer uygulanan/uygulanacak  programlarla karşılaştırıldığında  katma değer yaratacak unsurlar içeriyor mu? Bu unsurlar nelerdir? 

· Projenin beklenen sonuçları sürdürülebilir mi? (mali  ve kurumsal açılardan)

3.3 Hedef Gruplar ve Nihai Yararlanıcılar

“Hedef gruplar” projenin amaçları çerçevesinde, projeden doğrudan ve olumlu olarak etkilenecek gruplar/kuruluşlardır

“Nihai Yararlanıcılar”, projeden uzun vadede, geniş anlamda, toplumsal veya sektörel boyutlarda yarar sağlayacak olanlardır.

3.4 Beklenen Sonuçlar:
En fazla 1 sayfa olarak ve maddeler halinde açıklayınız.
3.5  Faaliyetlerin Ayrıntılı Açıklaması 
En fazla 3 sayfa olarak ve Sonuçlara ulaşmak amacıyla gerçekleştirilecek her bir faaliyetin adını ve detaylı açıklamasını, bu faaliyetlerin neden seçildiğini gerekçelendirerek ve eğer varsa, her bir ortağın (ya da iştirakçilerin ya da alt yüklenicilerin) faaliyetlerdeki rolünü belirtiniz. 

3.6 Faaliyet Takvimi
Projenin süresi _____ ay olacaktır. (3 aydan fazla olamaz)

Dikkat: Burada belirtilen proje süresi, faaliyet planında belirtilen proje süresi ve diğer tüm kısımlarda belirtilenlerle aynı olmalıdır.

Not: Gösterge niteliğindeki faaliyet planı gerçek tarihleri belirtmemeli; ancak basitçe “1. ay”, “2. ay”, “Birinci 15 Gün” vb. şeklinde gösterilmelidir. Faaliyet planı, faaliyetlerin ayrıntılı açıklamasını içermemeli, sadece başlıklarına yer vermelidir. Faaliyet yapılmayan ay(lar), faaliyet planına ve proje süresine dahil edilmelidir.

Faaliyet planı aşağıdaki format kullanılarak hazırlanmalıdır. Projenin süresi göz önünde bulundurularak aşağıdaki tabloya ekleme yapılabilir.
	Faaliyet 
	Birinci 15 

Gün
	İkinci 15 

Gün
	Üçüncü 

15 Gün
	Dördüncü 

15 Gün
	Beşinci 

15 Gün
	Altıncı 

15 Gün

	Örnek
	Örnek
	
	
	
	
	

	faaliyeti 1 
	
	
	
	
	
	

	faaliyeti 2 
	
	
	
	
	
	

	v.s.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


3.7 Uzmanlık ve İşletme Kapasitesi 
Lütfen aşağıdakileri azami 2 sayfada açıklayınız.
Başvuru Sahibi ve eğer varsa ortakları proje yönetimi konusunda yeterli deneyime sahip mi?  

Bu bölümde başvuru sahibinin ve eğer varsa ortaklarının proje yönetimi kapasitesini gösterecek bilgiler (çalışan personel sayısı, destek personeli vb.) ile faaliyet alanlarına giren ilgili konularda son beş yılda yürütülen projeler hakkında, her bir proje için projenin amacı ve yeri, projenin sonuçları, kurum/kuruluşun projedeki rolü, projenin maliyeti hususları belirtilerek bilgi verilecektir.
4.BAŞVURU SAHİBİNİN PROJEYE KATILAN ORTAKLARI
4.1. ORTAKLARLA İLGİLİ BİLGİLER

Bu bölüm, Başvuru Rehberi Bölüm 2.1.2 doğrultusunda her ortak kuruluş için doldurulacaktır. Ortaklarınızın sayısına göre bu tabloyu gereken sayıda çoğaltarak kullanınız.

	
	1. Ortak

	Tam Unvan
	

	Uyruk
	

	Yasal statüsü
	

	Resmi adresi
	

	Telefon numarası
	(_ _ _) _ _ _  _ _ _ _

	Faks numarası 
	(_ _ _) _ _ _  _ _ _ _

	E-posta adresi
	

	İnternet adresi
	

	İrtibat kişisi
	İsim :

Tel :

Cep Tel. :
Faks Numarası :

E-posta :

	Personel sayısı
	

	Diğer ilgili kaynaklar
	

	Teklif edilen projenin uygulanmasındaki rolü itibarı ile benzer proje tecrübesi 
	

	Başvuru sahibi ile işbirliği geçmişi 
	

	Teklif edilen projenin hazırlanmasındaki rolü ve katılımı
	

	Teklif edilen projenin uygulanmasındaki rolü ve katılımı
	


Önemli: 
Ortaklık Beyannamesi, bir sonraki sayfada verilen örneğe uygun olarak, tüm ortaklarca ayrı ayrı imzalanıp ve tarih atılmış olarak Başvuru Formuna eklenecektir. Ortaklık Beyannamesini, ilgili kurum/kuruluşları temsil etmeye yetkili kişilerinin imzalaması gerekmektedir.

4.2. ORTAKLIK BEYANNAMESİ

Önemli: Bu beyanname, eğer projede ortak varsa her bir ortak tarafından doldurulacak ve ortak kurum/kuruluşları temsil etmeye yetkili kişi tarafından imzalanacaktır.

Ortaklık, Orta Karadeniz Kalkınma Ajansı tarafından destek sağlanmakta olan projenin üstlenilmesi konusunda iki veya daha çok kuruluşun sorumluluk paylaşımını içeren, kayda değer çapta ortak çalışma ve işbirliğidir.  Projenin sorunsuz bir şekilde yürütülebilmesi açısından Orta Karadeniz Kalkınma Ajansı, tüm ortakların aşağıdaki hususları kabul etmesini beklemektedir:

1. Tüm ortaklar Başvurunu Formunun Orta Karadeniz Kalkınma Ajansına teslim edilmesinden önce formu okumuş ve projedeki rollerini anlamış olacaklardır.  

2. Tüm ortaklar standart sözleşmeyi okumuş ve destek verildiği takdirde sözleşme çerçevesinde yükümlülüklerinin neler olacağının bilincinde olacaklardır. Tüm ortaklar, lider ortak olan Başvuru Sahibine Orta Karadeniz Kalkınma Ajansı ile sözleşme imzalama ve projenin uygulanması ile ilgili tüm işlerde Orta Karadeniz Kalkınma Ajansı karşısında kendilerini temsil etme yetkisi verirler.

3. Başvuru Sahibi ortaklarıyla düzenli olarak görüşerek onları projenin durumundan haberdar edecektir.

4. Tüm ortaklar, Orta Karadeniz Kalkınma Ajansına sunulan teknik ve mali raporların kopyalarını almalıdır.

5. Projeye ilişkin önemli değişiklik (örneğin faaliyetler, ortaklar) talepleri Orta Karadeniz Kalkınma Ajansına sunulmadan önce tüm ortaklar tarafından kabul edilmiş olmalıdır. Böyle bir anlaşmaya varılamadığı takdirde, Başvuru Sahibi, değişiklik taleplerini onay için Orta Karadeniz Kalkınma Ajansına sunarken bu durumu bildirmekle yükümlüdür.

6. Yararlanıcının merkez bürosunun projenin uygulanacağı Düzey 2 bölgesinde bulunmadığı durumlarda, ortaklar proje sonlanmadan önce proje için Orta Karadeniz Kalkınma Ajansı desteği ile satın alınan ekipman, araç ve malzemelerin projenin yerel ortakları ve nihai yararlanıcıları arasında eşit bir şekilde paylaşımı konusunda anlaşmalıdır.

Orta Karadeniz Kalkınma Ajansına sunulan teklifin içeriğini okuyarak onaylamış bulunuyorum. Yukarıda belirtilen iyi ortaklığın esaslarına uyacağımı ve gereklerini yerine getireceğimi taahhüt ederim.
	
	Ortak Adına
	Başvuru Sahibi Adına

	Adı Soyadı:
	
	

	Kuruluş:
	
	

	Pozisyonu/Konumu:
	
	

	İmza:
	
	

	Tarih ve yer:
	
	


5. İŞTİRAKÇİLERLE İLGİLİ BİLGİLER 
Projede iştirakçi var ise doldurulacaktır. Projede iştirakçi olmadığı durumda bu bölüm boş bırakılacaktır.
Bu bölüm; her iştirakçi kuruluş için doldurulmalıdır. İştirakçilerinizin sayısına göre bu tablo gereken sayıda çoğaltılacaktır.

	
	1. İştirakçi

	Tam Unvan
	

	Uyruk
	

	Yasal statüsü
	

	Resmi adresi
	

	Telefon numarası
	(_ _ _) _ _ _  _ _ _ _

	Faks numarası 
	(_ _ _) _ _ _  _ _ _ _

	E-posta adresi
	

	İnternet adresi
	

	İrtibat kişisi
	İsim :

Tel :

Cep Tel. :
Faks Numarası :

E-posta :

	Personel sayısı
	

	Diğer ilgili kaynaklar
	

	Teklif edilen projenin uygulanmasındaki rolü itibarı ile benzer proje tecrübesi 
	

	Başvuru sahibi ile işbirliği geçmişi 
	

	Teklif edilen projenin hazırlanmasındaki rolü ve katılımı
	

	Teklif edilen projenin uygulanmasındaki rolü ve katılımı
	


6. KONTROL LİSTESİ(
	pROJENİZİ GÖNDERMEDEN ÖNCE, AŞAĞIDAKİ MADDELERİN HER BİRİNİN TAMAMLANDIĞINI VE BAŞVURUNUZUN AŞAĞIDAKİ KRİTERLERE UYGUN OLDUĞUNU KONTROL EDİNİZ

 (Lütfen Bütün kutuCUKların DOldurulduğundan emin olun. )
	Başvuru Sahibi tarafından doldurulacak
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	Ajans tarafından doldurulacak
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	Evet
	Hayır
	Evet
	Hayır

	1. Başvuru Sahibi uygundur.
	
	
	
	

	2. 1. Ortak uygundur
	
	
	
	

	3. 2. Ortak uygundur.
	
	
	
	

	4.  <…> Ortak uygundur.
	
	
	
	

	5. Proje, geriye dönük 1 yıl içinde reddedilmiş olan aynı faaliyet tekliflerini içermemektedir. 
	
	
	
	

	6. Proje, geriye dönük 1 yıl içinde kabul edilmiş fakat başvuru sahibi tarafından sözleşmesi imzalanmamış olan aynı faaliyet tekliflerini içermemektedir.
	
	
	
	

	7. Proje faaliyeti proje sunan kurum/kuruluşun görev ve yetki alanı içerisinde bulunmaktadır. 
	
	
	
	

	8. Proje TR83Düzey 2 bölgesinde (Amasya, Çorum, Samsun, Tokat) uygulanacaktır.
	
	
	
	

	9. Projenin süresi, izin verilen azami süreyi aşmamaktadır (3 ay).
	
	
	
	

	10. Talep edilen destek tutarı, izin verilen asgari destek tutarından düşük değildir. (19.000 TL)
	
	
	
	

	11. Talep edilen destek tutarı, izin verilen azami destek tutarından yüksek değildir. (75.000 TL)
	
	
	
	

	12. Talep edilen destek oranı, uygun toplam bütçenin % 25’inden az değildir.
	
	
	
	

	13. Proje bütçesi içerisinde makine/ekipman alımları ile inşaat işlerini yer almamaktadır.
	
	
	
	

	14. İdari maliyetler uygun doğrudan maliyetlerin %1’ini aşmamaktadır.
	
	
	
	

	15. Bütçenin 5.8. Tanıtım faaliyetleri başlığına tahsis edilebilecek toplam tutar projenin toplam uygun maliyetlerinin %2’sini aşamaz.
	
	
	
	

	16. Başvuru standart formata uygun olarak hazırlanmıştır.
	
	
	
	

	17. Başvuru Formunun tüm bölümleri eksiksiz şekilde doldurulmuştur.
	
	
	
	

	18. Teklif, bilgisayar ile Türkçe olarak hazırlanmıştır.
	
	
	
	

	19. Başvuru Formu bir asıl ve bir suret halinde teslim edilmiştir.
	
	
	
	

	20. Bütçe dokümanları:

Bütçe (EKB.1)

Maliyetlerin Gerekçelendirmesi (EKB.2)

Beklenen finansman kaynakları (EKB.3)

Başvuru Formunda belirtildiği şekliyle doldurulmuş ve başvuruya bir asıl ve bir suret halinde eklenmiştir.
	
	
	
	

	21. Projenin mantıksal çerçevesi doldurulmuş ve başvuruya bir asıl ve bir suret halinde eklenmiştir.
	
	
	
	

	22. Başvuru Formu, bütçe ve mantıksal çerçeve elektronik ortamda da sunulmuştur.
	
	
	
	

	23. Başvuru Formunda yer alan Başvuru Sahibinin beyannamesi, Başvuru Sahibinin yetkili temsilcisi tarafından imzalanmıştır.
	
	
	
	

	24.  Bütçe Başvuru Sahibinin yetkili temsilcisi tarafından imzalamıştır.
	
	
	
	

	25. Ortaklık beyannamesi (ortak varsa) Başvuru Sahibinin yetkili temsilcisi ve tüm ortakların yetkili temsilcileri tarafından imzalanmıştır.
	
	
	
	

	26. Başvuru formu ve diğer eklerin tüm sayfaları yetkili kişi tarafından paraflanmıştır.
	
	
	
	

	27. Başvuru sahibi ve eğer varsa ortakların tüzüğü veya kuruluş sözleşmesi sunulmuştur. (Kamu kurum ve kuruluşlarının en üst yetkilisi tarafından imzalanmış kuruluş kanunlarına atıfta bulunan bir yazı sunmaları yeterli olacaktır.) 
	
	
	
	

	28. Başvuru sahibi ve eğer varsa ortakları temsile, ilzama ve proje belgelerini imzalamaya yetkili kişi veya kişilerin belirlendiği, Orta Karadeniz Kalkınma Ajansına proje sunulmasına ve başarılı olması durumunda uygulanmasına ilişkin kararın alındığı başvuru sahibinin yetkili yönetim organının kararı sunulmuştur (EK E- Örnek 1).
	
	
	
	

	29. Kamu kurumları için Başvuru sahibini temsil ve ilzama yetkili kişi(ler)in isim(ler)ini ve imzalarını gösterir en üst yetkili amir onaylı tatbiki imza (EK E- Örnek 2), Kamu kurumu olmayan başvuru sahipleri için başvuru sahibini temsil ve ilzama yetkili kişi(ler)in isim(ler)inin ve imzalarının yer aldığı noter tasdikli imza sirküleri sunulmuştur (belgenin aslı sunulacak).
	
	
	
	

	30. Üniversiteler ve üniversitelere bağlı uygulama ve araştırma merkezleri, fakülteler, yüksekokullar ile enstitülerin ayrı ayrı uygun başvuru sahibi olarak kabul edilebilmeleri için 5018 sayılı Kanunun 3’üncü maddesinde tanımlanan “Harcama Birimi” olduklarını gösterir resmi belge sunulmuştur.
	
	
	
	

	31. 10.000 TL ve üzeri tüm hizmet alımlarında detaylı teknik şartname ve 2 adet proforma fatura sunulmuştur.
	
	
	
	

	32. Proje kapsamında görev alacak olan uzman personelin görev tanımları ve özgeçmişleri sunulmuştur. 
	
	
	
	

	33. Tüzüklerinde ortaklarına kar dağıtılmasını yasaklayan hüküm bulunmayan Kooperatiflerin, gelecek 5 yıl süresince ortaklarına kar dağıtılmayacağı yönünde Genel Kurulda aldıkları kararı sunmuşlardır.
	
	
	
	

	34. Başvuru Veri Giriş Formu’nun çıktısı Başvuru Sahibi’nin yetkili temsilcisi tarafından imzalanmış bir nüshası (asıl) Başvuru Formu’nun sonunda, diğer nüshası (fotokopi) ise Proje Teslim aşamasında kapalı zarfın üzerinde Ajansa sunulmuştur.
	
	
	
	


7. BAŞVURU SAHİBİNİN BEYANNAMESİ

Başvuru Sahibi aşağıdaki hususları beyan eder:
· Bu başvuruda verilen bilgiler doğrudur;

· Başvuru Sahibi, Ortaklarıyla (varsa) birlikte projenin hazırlanmasından ve yönetiminden doğrudan sorumludur ve aracı olarak hareket etmeyecektir;

· Başvuru Sahibi projenin yürütüldüğü süre içerisinde faaliyetlerini sürdürmek ve gerektiğinde projenin finansmanına katılmak için istikrarlı ve yeterli mali kaynaklara sahiptir; 

· Başvuru Sahibi teklif edilen projeyi başarı ile tamamlamak için gerekli yönetim kapasitesine, profesyonel yeterliliğe ve niteliğe sahiptir;

· Başvuru Sahibi veya Ortakları Başvuru Rehberi Bölüm 2.1.1 (2)’de listelenen (a)’dan (f)’ye kadar olan kategorilerden herhangi birine girmemektedir.

	Yetkili Adı Soyadı:
	

	Yetkili Unvanı:
	

	İmza:
	

	Tarih ve Yer:
	


8. EKLER
Not: Ekler Doğrudan Faaliyet Desteği Başvuru Formunun Doğal Parçasıdır ve Eklerin Başvuru Formu ile Birlikte Teslim Edilmesi Zorunludur.
EK 1
: Ek B. Bütçe (Excel Formatında 1.1-1.2-1.3) 
EK 2
: Ek C. Mantıksal Çerçeve (Excel Formatında)
EK 3
: Ek D. Projede Yer Alan Kilit Personelin Özgeçmişleri  
� Lütfen Başvuru Sahibinin Yasal Statüsünü, kurum/kuruluşun yasal tescil belgesinde yer aldığı şekilde belirtiniz.


� 2 ondalık hanesi kullanınız.


�  	Örnek; Belediye, Birlik, vb.


( Kontrol Listesindeki kriter, projeniz için geçerli değilse lütfen ilgili kutucuğa “geçerli değil” (GD) yazınız.


 


� Bu belge Başvuru Sahibini temsil etmeye yetkili kişi(ler) tarafından imzalanacaktır.
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