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1 Sozlesme Yonetimi

Basarili proje bagvurularina Ajans tarafindan s6zlesme daveti gonderilmektedir. Projesi kabul
edilen bagvuru sahiplerinin ilgili proje bagvurusu igin mali kimlik formu, kimlik beyan iglemleri
ve sOzlesme kontrol listesi islemlerini gergeklestirmesi ve harcama takvimini dizenlemesi

gerekmektedir.

11 Mali Kimlik Formu

Mali Kimlik Formu iglemlerini gergeklestirmek igin Ana Sayfa'da yer alan Proje iglemleri /

Mali Kimlik Formu segilir.

£ 7]

2 Proje iglemleri

[] Eksik Evrak iglemler [ ]

[ ] j"z_‘ Yararlang Raporlar

gy Ml Kimlik Formu [ ]
3y O & iglemleri

&5, Kimiik Beyan igemle
%ﬂ Harcama Takvimi

[ )

[ Satinalma iglemleri & izleme Tivaretlerini
= Eorantile

Sozlegzme Kontrol
Vit Listes( islemieri

Bilclirim hektubu - ——
Y5 Idemled v Ekiprman Fizikze
- %?5 Kortrol Listesi

L Zeyilname iglemleri

El Bittge Raporu
ikt Izlemler

Proje islemleri/ Mali Kimlik Formu

iigili islemin segilmesinin ardindan Proje (Teklifleri) Listesi Ekrami gérintilenir. Proje

(Teklifleri) Listesi Ekran'nda sadece Ajans tarafindan sézlesme imzalama daveti gdnderilen
projeler yer almaktadir.

\q Sézlesme imzalama daveti génderilmeyen proje tekliflerine yénelik mali kimlik formu

islemleri yapillamaz.

TASNIF DISI 2
Rev. No: 31
Tarih: 13.01.2016



TASNIF DISI KAYS PROJESI
KULLANICI KILAVUZU
TUBITAK - BILGEM - YTE
Proje (Teklifleri) Listesi
Ref N ) o . . __
emnsc umarasi Proje Ad1 + Yararlanici =+ Proje Tekl'rfi‘[lin Durumu _If“:zalzgnnr:; So;l_:iime
g Tarihi & Tarihi &
- - - | | sbziesme imzalangi | 24042015 | 25052015
- - ——— — -— - Sozlesme imzalands 27.04.2015 28.01.2016

Toplam: 2 Sayfa: 11

Hesap Tirii:

Kayit bulunamadi.

Proje (Teklifleri) Listesi Ekrani

Proje basvurusuna yeni bir mali kimlik formu eklemek igin ilgili proje basvurusu segilir ve

Banka Hesaplari Tablosu'nda yer alan Ekle ( O Exle

D s “oum e Hesap Bilgilen 4
Hesap Detaylan

) digmesine tiklanir.

Hesap il: rEEginiz -
Hesap 'Ilpe: rEEginiz -
Hesap Tiirii: rEEginiz -
Banka Adi: ' Seginiz -
Sube Ad: [ 1

Hesap Numarasi:

IBAN:

sube Posta Kodu:

Gelir Getirici Hesap
Acilmigtir:

© Ekle

iptal

Proje Hesap Bilgileri

Proje Hesap Bilgileri Ekrani'nda yer alan alanlar doldurulduktan

tiklanarak projeye iliskin hesap bilgisi kaydedilir.
@ Bir sézlegsme igin yalniz bir tane Tirk Lirasi hesabi eklenebilir.

@’ Tiirk lirasi eklenmeden déviz hesabi eklenememektedir.

sonra Ekle digmesine

TASNIF DISI 3
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Q

== Odemelerde sorun yasanmamasi igin Proje Hesap Bilgileri Penceresi'nde yer alan Gelir
Getirici Hesap A¢ilmigtir kutucugunun isaretlenmis olmasi gerekmektedir.

Segilen proje basvurusuna iliskin Ajans ya da basgvuru sahibi tarafindan eklenen banka hesap
bilgileri Banka Hesaplari Tablosu'nda gorilmektedir. Banka hesabina yonelik gincelleme

Giincelle

islemini gergeklestirmek igin ilgili hesap listeden segilir ve Guincelle ( ) digmesine
tiklanir. Proje Hesap Bilgileri Penceresi'nde istenilen degisiklikler yapilarak degisiklikler
kaydedilir.

iigili proje teklifine iliskin Banka Hesaplari Tablosu'nda yer alan banka hesabina yénelik detay

Gdriintdle

bilgileri gortntilenmek icin ilgili hesap segilir ve Goriintiile ( ) digmesine tiklanir.
Hesap bilgileri ile ilgili bilgi kullanici bilgisayarina indiriimek istenirse ilgili hesap segilir ve indir (

e ) digmesine tiklanir.

==l E
Q | FOF |
Rapor Formati Penceresi

Rapor Formati Penceresi'nde ilgili dokimanin MS Word ya da PDF olarak dretiimesi
saglanabilir. Mali kimlik formuna yonelik alinan dokiiman ilgili bankaya géturilerek imzalatilir ve

Ajansa teslim edilir.

1.2  Kimlik Beyan islemleri

Kimlik beyan islemlerini gerceklestirmek igin Ana Sayfa'da yer alan Proje islemleri / Kimlik

Beyan islemleri segilir.

TASNIF DISI 4
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) Yararlamici Raporian

[%] Eksik Evrak iglemler _
m Yararlanic Raporlar

(Scdepne omstems |

Odeme iglemleri

=1 Mali Kimlik Formu

p L &3 Odem e iglemleri

‘ % Kimlik Beyan igemler
. ! B Harcama Takvimi
Shzlegme Karntral %
Vi Listesi iglemleri

izleme Ziyareti iglﬂriui
@ Satinalma Iglemleri . Izleme Zivaretlerini
Garintle

Bilclirim Mektubu

S iglemlet . Ekipman Fizik =zl
4 }?5 Wortral Listesi

L zeyilname islemleri

&} Bitge Rapory
Cikti glemlar

Proje iglemleri/ Kimlik Beyan iglemleri

iigili islemin segilmesinin ardindan Proje (Teklifleri) Listesi Ekrami gériintiilenir. Proje
(Teklifleri) Listesi Ekran’'nda sadece Ajans tarafindan s6zlesme imzalama daveti gonderilen

projeler yer almaktadir.

@ Sézlesme imzalama daveti génderiimeyen proje tekliflerine ydnelik kimlik beyan

islemleri yapillamaz.
Proje (Teklifleri) Listesi
Atanan
. N S N = Sozlegme Sozlegme lzleme
NSozlegma Proje Adi & Yararlamici < I TE Ay PO TE AT imzalanma Bitig Uzmani
umarasi Durumu =+ Durumu =+ Tarihi = et

arihi Tarihi = Saxrsr

s

- - Sozlegme
— imzaland: 24042015 25.05.2015 1
" 5 Ll o | — Sozlesme .
- - : - — e Asil 27042015 | 28.01.2016 2

Proje (Teklifleri) Listesi Ekrani

Proje (Teklifleri) Listesi Ekran’'nda yer alan proje bagvurularina iliskin kimlik beyan formunu
goérmek icin ilgili proje basvurusu secilir, Goriintiile ( “ ™™= ) digmesine tklanr ve

Kimlik Beyan Formu Penceresi goruntulenir.

TASNIF DISI 5
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Yararlanici:

Kisaltma:

Kurum Tipi:

Bagvuru Yapabilecek Birim:
Adres:

Ulke:

Iz

ilge:

Posta Kodu:

Vergi Humarasn.

Vergi Dairesi Adn

Vergi Dairesine Kayit Tarihi:
Vergi Dairesi Kayit Humaras.
Telefon:

Faks:

E-Posta:

sletmeler

Sahis Isletmesi
Tirkive

AMEARA
Attindad

Ankara

06.04.2015

Kapat

Kimlik Beyan Formu Penceresi

Kimlik Beyan Formu Penceresi'nde yer alan bilgilerde herhangi bir eksiklik veya

yanlislk varsa, proje bagvurusunun yapildigi Ajansin Ajans Yetkilisi, [zleme ve Degerlendirme

Birimi veya Yatirim Destek Ofisi ile iletisime gegilir.

Proje basvurularina iliskin kimlik beyan formu ¢iktisi Sistem (zerinden alinabilmektedir. ilgili

ciktiya ulasmak proje basvurusu segilir ve indir digmesine tiklanir.

&

A

Rapor Formati Penceresi

Rapor Formati Penceresi'nde ilgili raporun MS Word ya da PDF olarak dretiimesi

saglanabilir. Kimlik beyan formuna yonelik alinan ¢ikti imzalatilarak Ajansa teslim edilir.
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1.3 Sozlesme Kontrol Listesi islemleri

Basvuru sahipleri s6zlesme imzalamadan énce Ajans tarafindan istenen bazi belgeleri Ajansa
letmek zorundadirlar. Bunun icin Ana Sayfa'da yer alan Proje islemleri / Sézlesme

islemleri segilir.

%‘_‘* Proje i;lem leri

[i] Eksik Eviak Tamamia Yararianici Raportan |
@ “Yararianici Rapor ig.lemleri

& Mali Kimlik Formu

2, Odeme Talebi islemler
G ¥

&= Kimlik Beyan Formu

EJ Harcama Takvimi ig.lemleri

e 2 ]

ﬁ_\ izleme Ziyareti Planlama

{ ;. Sézlesme iglemieri

1
3

L__"-;‘ Satinalma iglemler

= Bildirim Mektubu Iglemleri %;?E Ekipman Fiziksel Kontrol

" Listesi

I z - 1 -
= eyilname Iskemler -

i. Proje Tamamlama ig,lemleri

m{ Bltpe Raporu Ciktl
Islemieri

Proje islemleri/ Sozlesme Kontrol Listesi islemleri

ligili islemin segilmesinin ardindan Proje (Teklifleri) Listesi Ekrani gorintilenir. Proje
(Teklifleri) Listesi Ekran’'nda yer alan proje bagvurularina iliskin Ajans tarafindan belirlenen
sdzlesme kontrol listesini gormek ve gerekli bilgileri girmek icin ilgili proje bagvurusu segilir ve
Yiikleme Yapilacak S6zlesme Kontrol Maddeleri Tablosu goruntdlenir.

TASNIF DISI 7
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| e — T penkrogmanan SN
5 hd 08.06.2012 - F -
5 o -— . 08.06.2012 ——

Harcama Takvimi Onay Tarihi: Harcama Takvimini diizenlemek ve onaylamak icin tiklayiniz.

Yikleme Yapilacak Sozlegme Kontrol Maddelen

Madde Ipenijl Dosya Durumu Yararlanici Agiklamas) Madde Sonucu Ajans Personeli Agiklamasi
— Yiiklenmedi
Yiklenmedi

& Glncelle

Proje (Teklifleri) Listesi Ekrani

Ylikleme Yapilacak Sézlesme Kontrol Maddeleri Tablosu'nda Ajans tarafindan belirlenen
maddeler yer almaktadir. Maddelere iliskin dosya yuUkleme islemini gerceklestirmek icin ilgili
madde secildikten sonra Glncelle digmesine tklanir. Agllan Sézlesme Kontrol Maddesi

Yiikle

Bilgileri Penceresi'nde bulunan Yiikle ( ) dugmesine tiklanr.

Sozlesme Kontrol Maddesi Bilgilen

Yiikle

Aciklama: 1000/10040

B Kaydet iptal

Yiiklemek istediginiz Evragi Seginiz Penceresi

Yiiklemek istediginiz Evraki Seginiz Penceresinde yer alan Seginiz ( * %" )

digmesine tiklanir ve ilgili dosya segilirerek eklenir.

TASNIF DISI
Rev. No: 31
Tarih: 13.01.2016
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&= Seginiz...

Yiiklemek istediginiz Evragi Seginiz Penceresi

Dosya sec¢imi ve agiklama girme iglemi tamamlandiktan sonra Kaydet dugmesine tiklanir.

\Q Sistem’e yliklenecek belgelerin .docx, .doc, .xlIs, .xlIsx, .txt, .pdf, .jpg, .jeeg, .rar, .zip

formatinda olmalidir. Eklenecek belge boyutunun 10 MB'yi gegmemesi gerekmektedir.

Madde igerigi Dosya Durumu Yararlanici Agiklamasi Madde Sonucu Ajans Personeli Agiklamasi
Wiiklendi

Wuklendi

Yukleme Yapilacak Sé6zlegsme Kontrol Maddeleri Tablosu

\(-i' Yiikleme Yapilacak Sézlesme Kontrol Maddeleri Tablosu'nda yer alan Madde Sonucu
ve Ajans Personeli Agiklamasi alanlari, Ajans tarafindan ilgili maddelere iliskin dosyalar ve

aclklamalar inceledikten sonra doldurulacaktir.

@ Sbézlesme imzalamaya davet edilen bagvuru sahibi sézlesme imzalama asamasinda

sézlesme kontrol listesinde belirtilen belgelerin matbu hallerini Ajansa iletmesi gerekmektedir.

1.4 Harcama Takvimi islemleri

Basvuru sahipleri proje basvurusu sirasinda butcelerine yonelik kalem kalem dizenleme
yapmaktadir. Sézlesme imzalamaya davet edilen bagvuru sahibinin sézlesme imzalamadan
once ilgili butgeye yonelik harcama takvimlerini dizenlemeleri beklenmektedir. Harcama
takvimine yonelik islem yapmak icin Ana Sayfa'da yer alan Proje islemleri / Harcama

Takvimi segcilir.

TASNIF DISI 9
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@ Proje iglemleri

) Yarartamici Raporian

[%] Eksik Evrak islemler _
& Yararlario Raporlan

EER—

{3t Mali Kimlik Forrmu

Gdeme iglemleri

<5 Cdem e Iglemleri
%Himlik Bevan idemle

Harcama Takvimi
Sozlegme Kontrol | % ‘

Vi Listesi Ilernleri

@ Satinalma Iglemeri & izleme Zivaretlerini
GOrdntil e

Eildirirn Mektubu
E5 igemlen A Ekipman Fiziksel
:= Hontral Listesi

L Zeyilname islemleri

&b Bitce Rapory
ikt lglemleri

Proje iglemleri/ Harcama Takvimi

ligili islemin secilmesinin ardindan Proje (Teklifleri) Listesi Ekrani goriintiilenir.

Referans Numaras: Harcama Takvimi

(L il 5 Onay Tarihi &

Proje

Dotay Yararlanici & Destek Programinin Adi Proje Teklifi Durumu &

L - Sézlegme Imzalamaya Davet Edildi Onaylanmad|
[ ey ey

Proje (Teklifleri) Listesi Ekrani

Sozlesme imzalamaya davet edilen projeye yonelik harcama takvimini dizenlemek igin ilgili

. - PP Harcama Takvimini Dilizenle o .
proje secilir ve Harcama Takvimini Diizenle ( ) dugmesine tiklanr.

Basvuru sahibi tarafindan proje basvuru sirasinda eklenen bitge kalemlerine yonelik harcama
takvimi olusturulur. Harcama takviminde ay bazinda yapilacak harcamalari belirtmek igin ilgili

butce kaleminin satirinda yer alan Guncelle dugmesine tklanr ve Aylik Harcamalar

Guncelleme Formu Penceresi acllr.

TASNIF DISI 10
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Biitge Kalemi:
Maliyet : 100.000,00

Ayhk Harcamalar:

| 1. ay 2. ay 3. ay 4. ay 5. ay 6. ay 7.ay 8. ay 9. ay |

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

{ Kaydet iptal J

Aylhk Harcamalari Giincelleme Formu Penceresi

iigili pencerede, projenin siiresi kadar ay bilgisi ve aylara yonelik harcamalarin belirtilecegi
alanlar yer almaktadir. Bagvuru sahibi tarafindan ilgili butgce kalemlerine yonelik harcamalar

Onayla

belirtilir ve butge sayfasinin sonundaki Onayla ( ) digmesine tiklanir.

\q Ay alanlarina girilecek miktarlarin toplami Aylk Harcamalari Giincelleme Formu
Penceresi'nde yer alan Maliyet miktarini gecemez.

Q

digmesine tiklanarak Kalkinma Ajanslarinin harcama takvimlerinin gincel haline

Ay alanlarina yénelik yapilan her gtincellemede Onayla diigmesine tiklanmalidir. Onayla

ulagabilmeleri saglanir.

2 Satinalma islemleri

Basvuru sahipleri, projelerine iliskin Ajans tarafindan eklenen satinalma faaliyetlerine yonelik
glncelleme islemi yapabilmektedir. Satinalmaya yonelik islemleri gergeklestirmek igin Ana
Sayfa'da yer alan Proje islemleri / Satinalma islemleri segilir.

TASNIF DISI 11

Rev. No: 31
Tarih: 13.01.2016



TASNIF DISI

v

TUBITAK - BILGEM - YTE

. . Yararlamci Raporian
E Eks=ik Ewrak Iglemler

ﬁ Yararlanio Raporlar
Sozlegme Yonetimi
Odeme iglemleri

<3 Odem e gleml eri

%Kimlik Beyan isdemle
% Harcama Takvimi

izleme Ziyareti iglemleri

t’s izletne Tivaretlerini

. Sdzlegme Kartral
Vit Listesi islemier

‘ @ Satinalma Iglemleri

Garinti e
&@ Bilclirim hektubu Eui ——
|demlen v Ekipman Fizikze
§i 3?5 Wontrol Listesi

Y zeyilname iglemleri

@ Bittge Raporu
ikt Izlemleri

Proje iglemleri/ Satinalma iglemleri

ligili islemin secilmesinin ardindan Proje Listesi Ekrani gorintiilenir.

KAYS PROJESI
KULLANICI KILAVUZU

Sozlegme Numarasi & Proje Adi ¢ Yararlanici & Sozlegme imzalanma Tarini Sozlegme Bitig Tarihi <
| - — . | 24.04.2015 25.05.2015 |
[ - — 28.01.2016 |

b e — — 27.04.2015

Toplam: 2 Sayfa: 11

Proje Listesi Ekrani

Satinalma listesi goérintilenmek istenen proje secilir ve Satinalma Listesini Goriintile (

Satinalma Listesini Gorintule

) digmesine tiklanr.

Satinalma Faalivetleri

Satinalma Tutar Satinalma Satinalma
Tiiri & (TL) = Usuli Baglangig Tarihi &
S

Hizmet ‘ 10.000,00 ‘ Pazarlk ‘ 0 ‘ 27.04.2015

Satinalma Bitig
Tarihi &

30.04.2015

Durumu %

Hizmiet 10.000,00 Acik ihale 30.04.2015

Toplam: 2 Sayfa: 11

Proje Listesi Ekrani

28.05.2015

TASNIF DISI
Rev. No: 31
Tarih: 13.01.2016
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Yararlanici tarafindan, segilen projenin satinalma faaliyetlerine ydnelik sadece guncelleme
yapllabilir. ligili satinalma faaliyeti secilir ve Glincelle digmesine tiklanrr.

_\Q Yararlanici, bir satinalma faaliyetini gtincellediginde, ilgili projenin izlemesinden gérevli
IDB uzmanina Sistem tarafindan e-Posta génderilmektedir.

Q

= Satinalma faaliyetleri, ilk izleme ziyaretinde Ajans uzmani ile kararlagtirilarak

eklenmektedir. Daha sonradan yapilacak glncellemeler ilgili satinalma faaliyetinin

gerceklegsme bilgilerini igermelidir.

Satinalma Bilgileri Penceresi'nde asagidaki alanlar yer almaktadir;

e Satinalma Faaliyeti alaninda, satinalma faaliyetinin bilgisi girilir.

e Faaliyet No alaninda, eklenecek satinalma faaliyeti, proje basvurusu sirasinda
belirtilen faaliyetlerden birisi ile iligkilendirilerek ilgili satinalma faaliyetinin hangi faaliyet
kapsaminda gerceklesecedi belirtilir.

e Satinalma Tirii alaninda, satinalma faaliyetinin tir (Orn. Hizmet, Mal Aimi vb.)
belirtilir.

e Satinalma Usulii alaninda, satinalma faaliyetinin hangi usiil ile gergeklesecegi (Orn.
Pazarlik, Dogrudan Temin vb.) belirtilir.

¢ Usiil Agiklamasi alani, Satinalma Usull acllir listesinde yer alan Kendi Usull ifadesi
secildigi takdirde aktif hale gelecektir. Boylelikle, ilgili satinalmanin usuline yonelik bilgi
verilebilecektir.

¢ Lot No alaninda, satinalma faaliyetine yonelik bir lot numarasi belirtilir.

e Tutar (TL) alaninda, satinalma faaliyetine yonelik harcanacak tutar bilgisi belirtilir.

e Yiikklenici Firma alaninda, satinalma faaliyerinin hangi firma tarafindan
gercgeklestirilecegi belirtilir.

e Satinalma Butge Kalemleri alaninda, satinalma faaliyetinin hangi butce kalemleriyle
iligkilendirilecegi belirtilir. Satinalma faaliyetini bir bitge kalemiyle iliskilendirmek igin
Satinalma Bilgileri Penceresi'nde bulunan Ekle digmesine tiklanir. Satinalma
Biitce Kalemleri Penceresi'nde yer alan ilgili butce kalemi segilir ve Ekle digmesine
tiklanir.

e Satinalma Tarihleri alaninda, satinalma faaliyetine yonelik detayh tarih bilgileri
belirtilir.

e Satin Alinan Uriin alaninda, satinalma faaliyeti eklendikten sonra ilgili faaliyet
kapsaminda alinan drindn bilgisi belirtilir. Bu iglem, satinalma islemi gerceklestikten

sonra ilgili satinalma faaliyetinin glincellenmesi sirasinda yapilabilir.
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e Uriin Agiklamasi alaninda, satin alinan Grline yénelik detayli agiklama bilgisi belirtilir.

e jhale Sonu¢ Durumu alaninda, satnalma islemine yonelik bir ihale sireci
gergeklesecekse ilgili surecin hangi durumda oldugu belirtilir. Bu islem, satinalma
islemi gercgeklestikten sonra ilgili satinalma faaliyetinin glncellenmesi sirasinda
yapilabilir.

e Agiklama alaninda, ihale Sonu¢ Durumu alaninda segilen bilgiye yénelik detayl
aciklama yapillrr.

e Dosya alaninda, satinalma iglemine yonelik bir ihale sireci gergeklesecekse ilgili

surece ait dosyalar yuklenir.
N\

formatinda olmalidir. Eklenecek dosya boyutunun 4 MB'yi gegmemesi gerekmektedir.

Sistem'e yliklenecek dosya .pdf, .txt, .doc, .docx, .xIs, .xIsx, .jpg, .jpeg, .rar, .zip

Satinalma Bilgileri Penceresi'nde yer alan diger alanlar da doldurulduktan sonra Kaydet (

Kaydet ) digmesine tiklanir.

Eklenen satinalma faaliyetine yonelik gincelleme ve silme islemleri sadece Ajans personeli
tarafindan yapimaktadir.

Q

=2 Ik izleme ziyaretinin ardindan Proje Islemleri / Satinalma islemleri araciligiyla satinalma
faaliyetlerine yénelik silme igslemi gerceklegtirilebilir. Silinen satinalma isleminin Durumu
alanindaki Aktif ifadesi Silindi olarak degigir.

3 Ekipman ve Fiziksel Kontrol Listesi

Ajans tarafindan eklenen ekipman bilgilerine yonelik gorintileme islemi yapmak i¢in Ana
Sayfa'da yer alan Proje islemleri / Ekipman Fiziksel Kontrol Listesi segilir.
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. Yararlamci Raporian
[%] Eksik Evrak iglemler _

ﬁ Yararlanio Raporlar

Sozlegme Yonetimi
. Odeme iglemleri

<38 Odem e gleml eri
%Kimlik Bevan islemle
% Harcama Takvimi

izleme Ziyareti iglemleri

% Satinalma Iglemeri & izleme Zivaretierini

. Sdzlesme Kartral
Lis Listesi islemier

Garintile
Bilcirirn Mektubu
% Igemlen 5@_ Ekipman Fizik=zel
= Hontrol Listesi

Y zeyilname iglemleri

@ Bittge Raporu
ikt Izlemleri

Proje islemleri / Ekipman Fiziksel Kontrol Listesi

ligili iglemin segilmesinin ardindan Proje Listesi Ekrani gorintilenir.

Sozlegme Numarasi - Sozlegme imzalanma Sozlegme Bitig Proje Teklifinin
% arariansciny, Tarihi & Tarihi & Durumu &

e — | 24.04.2015 25.05.2015 | Sizlesme imzaland)

27.04.2015 28.01.2016 Sizlesme imzalandi

Toplam: 2 Sayfa: 11 B

Projeye Kayith Ekipman Fiziksel Kontrol Listesi
ihale Referans No % Lot Sayisi &
— —_—

Kayit bulunamadi.
Toplam: 0 Sayfa: 11

Proje Listesi Ekrani

Proje Listesi Ekrani'nda yer alan projelerden ilgili proje segilir ve ilgili projeye yonelik (varsa)
daha d6nceden eklenmis ekipman fiziksel kontrol listesi Projeye Kayith Ekipman Fiziksel
Kontrol Listesi Tablosu'nda goruntulenir.

TASNIF DISI
Rev. No: 31
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Projeye Kayith Ekipman Fiziksel Kontrol Listesi
inale Referans No Lot Sayis1

- 12

Toplam: 1 Sayfa: 11 0 00 KB

m

Projeye Kayith Ekipman Fiziksel Kontrol Listesi Tablosu'nda

Detaylari gérintilenmek istenen kayit secilir ve Gorlntlile dugmesine tiklanarak ilgili bilgiye
yonelik detayl ekipman bilgisine ulagilir. Ekipman fiziksel kontrol listesinin ¢iktisini almak igin
ilgili ekipman kayd segilir ve indir digmesine tiklanir. ligili gikti MS Word ya da PDF formatinda
kullanicinin bilgisayarina indirilir.

@' Yararlanicilar, Sistem'e ekipman kaydi girememektedir.
4 Yararlanici Raporlar

Yararlanicilar, Ajansa belirli tarihlerde projelerine yonelik raporlar sunmak zorundadir.
Yararlanici raporlarina ydnelik islem yapabilmek icin Proje islemleri / Yararlanici Raporlar

islemi secilir.

TASNIF DISI
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@ Proje iglemleri L

s ——

‘ & ‘Yararanicl Rapor islemler

Sozlegme Yonetimi

Odeme iglemleri

ﬁ' Odeme Talebi islkemier

lﬂ Mali Kimlik Farmnu

E_E! Kimlik Beyan Formu
% Harcama Takwvimi ig.lemleri

1 Sazlesme izlemlen
i izleme Ziyareti ighmlui

Iﬁ Satinaima lglemien @ izleme Ziyareti Planlama

[g, Bidinm Mektubu lglemier  3n £y an Fiziksel Kontral
1z

" Listesi

E;_l Zeyilname ig.lemleri Proie T M || leri

i Proje Tamamlams islemler

&, sutpe Raporu Gt
iglemiar

Proje islemleri/ Yararlanici Raporlari

ligili islemin segilmesinin ardindan Proje Listesi Ekrani goriintiilenir. Proje Listesi Ekraninda
yararlanicinin  sézlesmesi imzalanan projeleri listelenmektedir. ligili ekranda yer alan

projelerden, rapor girilecek proje segilir.

Ajasin Onaymna

Rapor Adi ¥ Rapor Tipi & Rapor Durumu % Baglangig & Bitig & Génderilen Tarih 2
Rapor 1 Beyan Raporu Girilmedi 25.06.2012 25.07.2012
Rapor 2 Ara Rapor Girilmedi 25.07.2012 25.09.2012
Mihai Rapor MNihai Rapor Girilmedi 26.07.2012 25.09.2012

Toplam:3Sayfa: 1

Proje Listesi Ekrani
Rapor Listesi Tablosu'nda secilen projeye ait girilen veya girilecek rapor bilgileri
bulunmaktadir.

@ Rapor Listesi Tablosu'nda yer alan ara raporlarin tarihleri Ajans uzmanlari tarafindan
belirlenmektedir. Beyan raporlarinin sayisi ve tarihleri ile nihai raporlarin tarihleri ise sézlesme
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baglangi¢ ve bitis tarihine gére Sistem tarafindan otomatik olarak belirlenmektedir.
Yararlanici raporlarina bilgi girmek icin ilgili rapor segilir ve Ekle digmesine tiklanir.

Y ararlamec Raporu

Teknik Boliim

Genel Bilgiler

Faaliyetler

Satimnalma Faaliyetleri

Performans Gostergeleri

Ortaklar ve Gorinirlak

Mali Bolim

Harcamalar
Ekipman Fiziksel Kontrol Listesi
Fon Kaynaklarn

Odeme Talebi
Destekleyici Dokiimanlar
Destekleyici Dokimanlar

Degigiklikleri Tamamla ve Ajansin
Onaymina Gonder

Ara Rapor Adimlari

ligili digmeye tiklanmasinin ardindan Ara Rapor Adimlari gériintiilenir. Ara rapor eklemenin ilk
adimi Genel Bilgiler'dir.

o

Genel Bilgiler adimindaki proje bilgileri degistirilememektedir.
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Destek Programimin Adi: - w  — gy —
Sozlegme Numarasi: - - -

Proje Adi: s —— -
Yararlanici: - -

Yararlanicr Adresi: —— — - -—
Rapor Adi: 1. Ara Rapor

. Tam Yasal Adi (Ticari Unvan)
1.1 Proje Ortaklannin ve Igtirakgilerinin Adlan:

Kayit bulunamad.
1.2 Nihai Faydalamcilar velveya
2500/ 2500
Hedef Gruplar (farkh ise) (erkek ve kadin sayilan dahil):
2500 / 2500

B Kaydet

Proje Genel Bilgiler Ekrani

Ara rapor eklemenin ikinci adimi Faaliyetler'dir.

5':: Faaliyet Adi Baglangig Tarihi Bitig Tarihi Durumu
1 ———— 27.04.2015 30.04.2015 Aktif
—— —— 01.05.2015 30.06.2015 Adkctif

21 ——

Aktif
- ExEmesm

Faaliyet Plani Ekrani

@ Projeye yénelik zeyilname veya bildirim mektubu ile silinen faaliyetlerin Durumu
sttununda "Silindi" ifadesi yer almaktadir.

Faaliyetler adiminda projeye iliskin faaliyet ve alt faaliyet bilgileri bulunmaktadir. Faaliyetlere
iliskin agiklama ve tarih bilgisi girmek icin ilgili faaliyet secilir ve Agiklama ve Tarih Gir (

Agiklama we Tarih Gir e i
) digmesine tiklanir.
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Faaliyet Bilgileri %®

Faaliyet Tarihleri

Baslangig Tarihi: [21[112{:15 ] £

Bitis Tarihi: | 30.04.2015 '@

Faaliyet Detaylan

islenen Konular / Faaliyetler:

Ayrnnt wveriniz

2500 / 2500

Degisiklik Hedeni [varsa):

rl::I'rbEn,ril gikan sorunlar -gecikme, iptal, faaliyetlerin ertelenmesi dahil- ve nasil ele
alindiklan haklkmda ayrintih bilgi veriniz

200 /7 500

Sonuglan:

rl'u'lﬁmkﬁn oldugunca rakam veriniz; Mantiksal Cergevede yer alan geGitli varsayimlara
atfta bulununuz

500 7 500

Faaliyet Destekleyici Belgesi

Destekleyici Belge: Yiikle

@ Kaydet iptal

KAYS PROJESI
KULLANICI KILAVUZU

Faaliyet Bilgileri Penceresi

Faaliyete yonelik destekleyici belge eklenmek istenirse Faaliyet Destekleyici Belgesi alanina

eklenir.

@' Sistem'e yiiklenecek belgeler .pdf, .doc, .docx, .rar, .jpeg formatinda olmalidir.
Eklenecek belge boyutunun 4 MB'yi gegmemesi gerekmektedir.

Faaliyet Bilgileri Penceresi'nde yer alan alanlar segilen faaliyet kapsaminda doldurulup

Kaydet dugmesine tiklanir.

TASNIF DISI
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Ara rapor eklemenin tguncli adimi Satinalma Faaliyetleri'dir.

Satinalma Faaliyetleri

Toplam: 1 Sayfa: 11

Satinalma Faaliyet Ho . A o Lot Satinalma Baglangig Bitig A
Faaliyeti < & 1 L e Agamasi & Tarihi & Tarii & | Durumu
- % | halam | 10000,gg | Dedrudan 0 Ll 20072014 | 147082014 Akt

- - ! ! Temin hazirlandi

Toplam: 1 Sayfa: 11

Satinalma Faaliyetleri Ekrani

Satinalma Faaliyetleri Ekrani'nda bulunan satinalma faaliyetlerine yonelik glncelleme

yapmak igin ilgili satinalma faaliyeti segilir ve Glincelle digmesine tiklanir.

Satinalma Bilgileri

X [— Kod Kalem Adi Maliyet
Faaliyet No: -— -
1111 Teknik 100.000,00
Satinalma Tiird: Hizmet -
(DEkle
———————

Satinalma Usulii: Pazarlik -

Lot Mo: o

Tutar (TL): [10.000,00 )

Yiiklenici Firma:

Satinalma Tarihleri

Satinalma Baslangig Tarihiz 27.04.2015 ?:::f’_"“’ SEH LA TE S

ihale Dosya Hazirlama Tarihi: Beklenen Teslim Tarihi:

ilan Tarihi: Satinalma Kabul Tarihi:

Teklif Alma ve Degerlendirme Tarihi: Satinalma Bitig Tarihi: 20.04.2015

Satn Alman iriin Bilgileri

Satin

Alinan

Urdin:

Uriin -
Aciklama-

Satinalma Bilgileri Penceresi

Satinalma Bilgileri Penceresi'nde yer alan ilgili alanlar gincellendikten sonra Kaydet (

i ) digmesine tiklanir.

@ Satinalma islemlerine yénelik detayl bilgiler Satinalma islemleri basliginda anlatimstir.

Ara rapor eklemenin dérdincid adimi Performans Gostergeleri'dir.
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Uyan: Verilerinizin kaybolmamasi igin ‘Tumiinti Kaydet' butonuna basmayi unutmayiniz!

Performans Gostergeleri
Adi Agiklama Birimi Baglangig Degeri Hedef Gergekiegen Gergeklegme Orani (%) Not
Adst 100 10,00
4
100,100
Timiini Kaydet

Performans Gostergeleri Ekrani

Performans godstergesine iliskin gerceklesen bilgisi ve not girmek igin islem sitununda yer
alan Kalem ikonuna tiklanir. Girilen bilgileri kaydetmek icin ilgili performans gdstergesinin
satirnda bulunan Onay ikonuna tklanir. Girilen bilgiler kaydedilmeyecekse iptal ikonuna

tiklanir.

@ Gercgeklesen alanina yazilacak bilgi kullanilarak Gerceklesme Orani (%) situnundaki
bilgiler Sistem tarafindan otomatik giincellenmektedir.

Ara rapor eklemenin besinci adimi Ortaklar ve Gortunurlik'tdr.

Ortaklar ve Diger igbirlikleri

Bu projenin resmi ortaklan (bir ortakhk beyan imzalamis olan ortaklar) arasindaki iligkiyi nasil

’ degerlendiriyorsunuz? Liitfen her bir ortak kurulug igin belirtiniz.

F Varsa projenin uygulanmasina dahil olan diger kuruluglarla olan iligkinizi anlatimiz.
» Varsa diger projelerle kurdugunuz baglan ana hatlaryla belirtiniz.

Kurulugunuz aym hedef grubun guglendirilmesi igin daha once Ankara Kalkinma Ajansi'ndan destek almig ise, bu
proje daha doncekini (dncekileri) ne derece ilerletebilmis/ tamamlayabilmigtir?

» Projede Ankara Kalkuinma Ajansi katkisimin goranariugu nasil saglanmaktadir?
[ Kaydet

Ortaklar ve Goriintirliik Ekrani

Ortaklar ve Goriinurliik Ekrani'nda yer alan bir alana bilgi girmek icin ilgili alan adina tiklanir.

Ortaklar ve Diger igbirlikleri

‘ Bu projenin resmi ortaklan (bir ortakhk beyan imzalamig olan ortaklar) arasindaki iligkiyi nasil

degerlendiriyorsunuz? Liitfen her bir ortak kurulug igin belirtiniz.

2501250

Ortaklar ve Goriiniirliik Adimi Alanlari
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Ortaklar ve Gorunurlik Adimr'nda bulunan alanlar doldurulur ve Kaydet dugmesine tiklanir.

Ara rapor eklemenin yedinci adimi Harcamalar'drr.

Biitge Bagh Miktar  Birim Maliyet  Toplam Maliyst  Harcama Miktar  Harcama Birim Maliyet  Harcama Toplam Maliyet
____________ Gegmig Harcama Listele Ekle
100,00 1.000.00 100.000.00 Gegmig Harcama Listele Ekle
Gegmig Harcama Listele Ekle
114 100,00 1.000,00 100.000,00 Gegmig Harcama Listele Ekle

- |dari Destek Perzonsl
1.000.00 100,00 100.000.90 Gegmis Harcama Listele Ehle

Harcamalar Ekrani

Harcamlar Ekrani'nda yer alan butce kalemlerine yonelik harcama eklemek igin ilgili butce

kaleminin satirnda yer alan Ekle dugmesine tklanr ve Harcama Bilgileri Penceresi

goruntdlenir.
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Harcama Bilgilen {2.1.1 Seyahat Masraflan)

KAYS PROJESI
KULLANICI KILAVUZU

"Ekim 201G°da yapilan sirdm guncellermesi sonras) banka/ddeme bilgiler aynstinimigtic Ekim ayindan &nce girlen banka/ddeme
harcama bilgiler "Odeme Bilgiler” baghi altinda gbrantilenmektedir,

Biiige Bilgileri
ilgili Biitge Kalemi: Yurt digi [proje personeli)
Katthmcilar: [|

Banka Dekontu Tiri:

Banka Dekont Bilgileri

Banka Dekontu Belge Numarasi:

Banka Dekontu Tarihi:

Banka Dekontu Numarasi:

Odeme Belgesi Tiirii:

Odeme Belgesi Numarasi:

Odeme Belgesi Tarihi:

Odeme Belgesi Dekont Numarasi:

Seyahat Yeri ve Tarihi (Gidis - Ddniig):

Harcama Bilgileri

Ulagim Araci:

Odenen Tutar (TL):

Harcama Tarihi:

Destekleyici Belgenin Sira Mumarasi:

1

-
-

o Seginiz...

Harcama Bilgileri Penceresi

Harcama Bilgileri Penceresi'nde bulunan alanlar doldurulur ve Kaydet digmesine tiklanir.

Butcge giderlerine yonelik daha dnceki raporlarda girilen ve hakedis islemi yapilarak onaylanan

harcamalara ulasmak icin ilgili blt¢ce kalemi satirinda yer alan Gegmis Harcama Listele (

Gegmis Harcama Listele

) digmesine tiklanir.

\Q/ Odenen Ucretler (Net TL) ve Sosyal Giivenlik / Vergi Kesintileri (TL) alanlarina girilen
miktarlarin toplami otomatik olarak Toplam Maliyet (TL) alanina aktarimaktadir. Istenildigi

takdirde Toplam Maliyet (TL) alani glincellenebilmektedir.

\Q/ Destekleyici Belgenin Sira Numarasi alaninda, Kalkinma Ajansina teslim edilen matbu

TASNIF DISI
Rev. No: 31
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yararlanici ara raporuna ait destekleyici belgelerin sira numaralari belirtilir.

@ Yararlanici ara raporunun 6deme talebi ile iliskilendirilecegdi durumlarda, ara rapordaki
harcamalar adimina gerekli bilgilerin eklenmesi gerekmektedir. Béylelikle, Ajans tarafindan
O6deme talebine yénelik hakedis islemleri yapilabilir.

Ara rapor eklemenin sekizinci adimi Ekipman Fiziksel Kontrol Listesi'dir.

Uyan: Harcamalar alaninda 3. Ekipman ve Malzeme biitge kaleminde belitmig oldugunuz "Harcamalar”, "Ekipman Kaydi" olarak
tanimlanmalidir, Bu kapsamda "Ekipman Kayd" ile "Biitge Kalemleri” iligkilendirilmelidir.

ihale Referans No & Lot Sayis1 +
I ——— I ——

Kayit bulunamadi.
Toplam: 0 Sayfa:14 | [0

Projeye Kayith Ekipman Fiziksel Kontrol Listesi Ekrani

Projeye Kayitl Ekipman Fiziksel Kontrol Listesi Ekrani'nda yer alan Ekle dugmesine tiklayarak

Ekipman Bilgileri Penceresi goruntulenir.

Ekipman Bilgileri *x
Sozlegme Numarasi: - -—

ihale Referans No:

Lot Sayisi:

Tasdiki engelleyen durumlan litfen
bu kisimda belirtiniz:

1000/ 1000

Dosya: Yiikle

Ekipman Kayiflan

Lot No Marka % Model = Mengei 3 Fatura Tarihi &
e ——
Seginiz T

Kayit bulunamsad.

D Exle il

) Ekle ipta

Projeye Kayith Ekipman Fiziksel Kontrol Listesi Ekrani

Eklenecek ihale bilgisi kapsaminda birden fazla ekipman kaydi eklenebilmektedir. Ekipman

kaydi eklemek icin Ekipman Kayd Listesi Tablosu'nda yer alan Ekle dugmesine tiklanir ve
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eklenecek ekipmanin detayli bilgileri ile iligkili but¢ce kalemi belirtilerek ekipman bilgisi sistem'e

eklenir.

Ara rapor eklemenin dokuzuncu adimi Fon Kaynaklarr'dir.

Harcama Ozet Bilgileri
Rapor Adi Toplam Harcama

| 1. Ara Raper 0,00
2. Ara Rapor 0,00
| 3. Ara Rapor 0,00
| Nihai Rapor 0,00
Kaynak Orjinal Butge Hihai Biitge Gergeklegen Harcamalar
Ajansin SagladiguSaglayacad Katke 100.000,00 500.000,00 0,00
Yararlanici Katkis:: 100.000,00 500.000,00 0,00
| Toplam: 200.000,00 1.000.000,00 0,00
| Elde Edilen Dogrudan Gelirler:
Faiz Gelirleri:

Fon Kaynaklari Ekrani

Fon Kaynaklari Ekrani'nda yer alan alanlar doldurulur ve Kaydet dugmesine tiklanir.

@ Fon kaynaklar gérintiilenirken Ajansin orijinal ve nihai biitcedeki katkisi, yararlanicinin
orijinal ve nihai biitgedeki katkisi, Ajans tarafindan yapilan toplam édeme miktari, yararlanici
tarafindan yapilan toplam harcama miktari, diger katkilar kapsaminda énceki ara raporlarda
girilen degerler toplanarak getirilir.

@Ara raporlar kapsaminda gerceklesen harcamalar Harcama Ozet Bilgileri tablosunda yer
alir.

Ara rapor eklemenin onuncu adimi Destekleyici Dokimanlar'dir.

Destekleyici Dokiiman Listesi

Dosya Adi % Tipi % ilgili Balum % Eklenme Tarihi %

Kayit bulunamad.. I

Toplam: 0 Sayfa:44 .

Destekleyici Dokiiman Listesi Ekrani

Yeni bir destekleyici dokiman eklemek icin Ekle digmesine tiklanr.
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ilgili Balim: Sediniz
Tipi: Seciniz
A
Aciklama:
-
1000 /1000
Destekleyici e
Belge:

Ekle iptal

Destekleyici Dokiiman Bilgileri Penceresi

Destekleyici Dokiiman Bilgileri Penceresi'nde yer alan ilgili alanlar doldurulur. Destekleyici

belge yuklemek icin Yukle dugmesine tiklanir. Eklenecek dosya kullanicinin bilgisayarindan
secilerek Sistem'e yuklenir.

Q@

= Sistem’e ylklenecek dokiimanlar

.pdf, .doc, .docx, .xls, .xIsx, .jpg, .jeeg, .png, .gif, .rar, .zip formatinda olmalidir. Eklenecek
evrak boyutunun 15 MB'yi gegmemesi gerekmektedir.

Rapor Durumu:
Girildi

Ajansin Onayina Gonder

Yararlanici Rapor Onayla

Ara rapor eklemenin son adimi Degisiklikleri Tamamla ve Ajansin Onayina Gonder'dir.
Yararlanici ara raporuna iligkin bilgiler girildikten sonra yararlanici ara raporu onaylanmalidir.
Sayfada bulunan Ajansin Onayina Gonder diigmesine tiklanir.

Q@

yonelik igslem yapamamaktadir.

Kalkinma Ajanslari, yararlanici tarafindan onaylanmayan yararlanici ara raporlarina

Ajans tarafindan incelenen yararlanici raporlarina yonelik gincelleme talebinde bulunulmussa,

ilgili glincelleme talebine yoénelik agiklamalara ulasmak igin Proje islemleri / Yararlanic

TASNIF DISI

Rev. No: 31
Tarih: 13.01.2016

27



TASNIF DISI KAYS PROJESI
E— KULLANICI KILAVUZU

TUBITAK - BILGEM - YTE

Raporlar segilir, ilgili ara rapor segilir ve Rapor Listesi Tablosu'nda bulunan Uygunluk

Uygunluk Agiklamas Garintiile

Aciklamasi Goruntiile ( ) digmesine tiklanir.

\q Ajans tarafindan incelenen yararlanici raporlarina yénelik glincelleme islemi gerekliyse
Ajans tarafindan ilgili raporun onay! kaldirilir ve rapor glincellenmek (izere yararlaniciya acilir.
Béylelikle, yararlanici ilgili ara rapora yénelik Ajans'in talep ettigi glincellemeleri yaparak
tekrar onaylama islemini gerceklestirir.

Sistem'e eklenen yararlanici ara raporuna yoénelik ¢ikti almak igin Proje islemleri / Yararlanici
Raporlari segilir, ilgili ara rapor segilir ve Rapor Listesi Tablosu'nda bulunan indir diigmesine

tiklanir. Yararlanici ara rapor ¢iktisi PDF formatinda kullanicinin bilgisayarina indirilir.

5 Odeme islemleri

Yararlanicilar, projeye yonelik yaptklari harcamalari géz ©onunde bulundurarak Sistem
lizerinden 6deme talebinde bulunmaktadir. Bunun igin Proje islemleri / Odeme islemleri

segilir.

#

" Proje lglemleri

[%] Eksik Evrak iglemler [ J

[ ] 1 Yararlano Raporlar

E Mali Kimlik Farmu [ J

: _ ety Orcdern & Iglemleri
4%, Kimlik Beyan igemle

ﬁ'-] Harcama Takvimi

[ )

) Sstinalma iglemler g izlemne Tivaretierini
= Gardntole

Sozlegzme Kontrol
Vit Listesd Izlemleti

Eildirim Mektubu
EE igemler 9; Ekipman Fiziksel
Wortrol Listesi

rea
LLN1)

L Zeyilname iglemleri

&: Bittge Raporu
ikt Iglemler

Proje islemleri/ Odeme iglemleri

iigili islemin segilmesinin ardindan Proje Listesi Ekrani goriintilenir.
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~

Sozlegme Numarasi & Proje Adi & Yararlanici % Sozlegme imzalanma Tarihi & Sozlegme Bitig Tarihi &
_— | La | 24042015 | 25052015

W - — P S — - — — 27.04.215 28.01.2016

Toplam: 2 Sayfa: 11

Odeme Talebi Listesi
Talep No & Talep Tipi & Talep Edilen Tutar < Talep Durumu % Son Giincelleme Tarihi & Odenen Miktar <
Kayit bulunamadi.

Proje Listesi Ekrani

Odeme talebi bilgisi girilecek proje, Proje Listesi Ekranr'ndan segilir ve Odeme Talebi Listesi

Tablosu'nda yer alan Ekle dugmesine tiklanr.

DOdeme Talebi Bilgileri »

Yararlamci Hesap Bilgileri (Bilgiler hatah ise Kallinma Ajans" ile ilefigime geginiz)

Banka Adi: | —
Sube Adi: -
Hesap Mumaras::
Hesap il: AMKARA
Hesap ilge: Altindag
IBAN: -
Talep Bilgileri
Talep Tipi: Seginiz —
Onaylanan Raporlar: Seciniz | o
Talep Edilen Tutar: | |
Bideme Talebi Orani(%):

Destekleyici Belgeler

Belge Adi Belge Agiklamas Destekleyici Belge
Kyt bulunamadi .

) Ekle iptal

Odeme Talebi Bilgileri Penceresi

Odeme Talebi Bilgileri Penceresi'nde bulunan Talep Tipi acilir listesinden eklenecek
O6deme talebinin tipi, demenin hangi ara rapor ile iliskilendirilecegi, talep edilen tutar belirtilir,
O0deme talebine yonelik destekleyici belge yuklenir ve Ekle dugmesine tiklanir.
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\?

= Ara veya nihai édeme taleplerine ydnelik ilgili yararlanici ara raporunun Sistem

Uzerinden doldurulmus ve onaylanmis olmasi gerekmektedir.

Q On 6deme talebi digindaki tiim édeme taleplerinin, Onaylanan Raporlar alaninda yer
alan yararlanici raporuyla iliskilendirimesi gerekmektedir.

Talep No Talep Tipi Talep Edilen Tutar Talep Durumu Son Giincelleme Tarihi Odenen Miktar
1. Ara Gdeme 1.000,00 Odeme Talebi Gbnderimedi 22.04.2015
Ekle Giincelle

Odeme Talebi Listesi Tablosu

Eklenen 6deme bilgisinin Ajans tarafindan gorulebilmesi igin onaylanmasi gerekmektedir.
Bunun igin ilgili deme bilgisi segilir ve Ajansin Onayina Gonder digmesine tiklanir.

Q Odeme talebinde yer alan tiim bilgiler son kez kontrol edildikten sonra onaylanmalidir.

Onaylanan bir 6deme talebine yénelik glincelleme yapilamaz.

A Odeme talebini onaylamak istediginize emin misiniz?

Ewet Hayir
Odeme Talebi Onaylama Penceresi

Odeme Talebi Onaylama Penceresi'nde bulunan Evet diigmesine tklanarak édeme bilgisi

onaylama iglemi tamamlanir.

Q Kalkinma Ajanslari, yararlanici tarafindan onaylanmayan &deme taleplerine ydénelik

hicbir islem yapamamaktadir.

6 Sozlesme Degisiklik islemleri

6.1 Bildirim Mektubu islemleri

Yararlanicilar, projeleri ile ilgili degisiklik isteklerini Sistem Uzerinden Ajansa iletebilmektedir.

Bunun icin Proje islemleri / Bildirim Mektubu islemleri secilir.
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_

. . Yararilamici Raporian
E Ek=ik Ewrak Iglemler
Sozlesme Yonetimi

ﬁ Yararlanig Raporlar

Odeme iglemleri

&3 Odem e iglemleri

@ Mali Kimnlik F ok

%Kimlik Beyan isdemle
% Harcams Takvimi

izleme Ziyareti iglemleri

@s izleme Zivaretierini
Garintile

. Sdzlegme Karntral
Vit Listesi islemleri

|ﬁ Satinalma iglemleri

w Ekipman Fizikzel

Bilclitim Mektubu ‘ o
£ Kontrol Listesi

‘% i=lemler

L Zeyilname islemler

@ Bitce Raporu
Ciktn [glemleri

Proje islemleri/ Bildirim Mektubu islemleri

KAYS PROJESI
KULLANICI KILAVUZU

Sozlesme Numarasi &
| el A

Proje Listesi

Proje Adi & Yararlanici %

- | | 24.04.2015

Sozlegme imzalanma Tarihi &

Sozlegme Bitig Tarihi &

25.05.2015 |

- - N — N -— — e —

27.04.2015

Toplam: 2 Sayfa: 11

Bildirim Mektuplann Goster

Proje Listesi Ekrani

28.01.2016

Proje Listesi Ekrani'ndan bildirim mektubu gonderilecek proje segilir ve Bildirim Mektuplarini

" Bildirim Mektuplanni Goster

Goster (.

') digmesine tiklanir.

Bildirim Mektubu Listesi

Bildirim
Mektubu No

Bildirim Mektubu
Baglama Tarihi

Ajansin Onay

Bagvuru Sahibi Onay
Durumu

Tarihi

Onay
Durumu

Kayit bulunamadi.
Toplam: 0 Sayfa: 11

Ajans Onay
Tarihi

Son Giincelleme
Tarihi

Bildirim Mektubu Listesi Tablosu
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Bildirim Mektubu Listesi Tablosu'nda segilen projeye iliskin (varsa) daha dnceden yapimig

bildirim mektuplar bilgisi gérinttlenir. Yeni bir bildirim mektubu eklemek i¢in Bildirim Mektubu

Listesi Tablosu'nda bulunan Ekle digmesine tiklanir.

Bildirim mektubu ekleme islemi iki admdan olusmaktadir. ik adim Bildirim Mektubu Amagclari

adimdrr.
d |
‘ Bildirim Mektubu Baglama Tarihi: o] ‘
Bildirim Mektubunun AmaciAmagian
I:\ Amag Agiklama
Degjisikligin mali etkisinin ayni biitge bashg altindaki pe ]
kalemler arasindaki transferle simirh oldugu degigiklikler we
D Biitge Kalemi Degisitliai (%15 Kadar) I:Ha!irli bir biitge kalern.ine ayrllanhl_'ni.kt_arl dgﬁi;tirmey&n
ekipman sayisi we birim fiyat degisiklikleri
Faaliyetlerde biitge ile ilgisi olmayan kiigik degisiklikler Al
D Faaliyet Dedizikliai
Proje koordinatirii, uzman veya egiticiler, proje denetgisi, RIOaSn0d
proje yoneticisi ve diger proje personelleri degigikligi
\:| Froje Persenelinin Dedigtirilmesi
40004000
\:| Banka Hesskimin Dedistinilmesi
4000:4000
\:| Adres ve Telefon Dejisitlidi
Ekipman modelinin yeni teknolojiler paralelinde 4000/4000
dedjigtirilmesi (ayn amaca hizmet etmek kosuluyla)
D Exipman Modslinin Dedistirilmesi
40004000
\:| Dijer
Bildirim Mekiubu Belge Listesi
Belge Adi indir
Kayit bulunamadi.

Bildirim Mektubu Amaclari Adimi
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Bildirim Mektubu Amaclari Adimi'nda yer alan Bildirim Mektubu Baslama Tarihi alaninin

doldurulmasi zorunludur. Amag sutununun yaninda yer alan kutucuk isaretlendigi takdirde ilgili

amaca yonelik aciklama girilmesi zorunludur.

Bildiim mektubuna iligskin bir belge yuUklenecekse Bildirim Mektubu Amacglari Adiminda

bulunan Ekle dugmesine tiklanir ve yukleme islemi gergeklestirilir.

Q

Sistem’e yliklenecek belgelerin .docx, .doc, .xIs, .xIsx, .pdf, .jpg, .jpeg, .rar, .zip, .txt

formatinda olmalidir. Eklenecek belge boyutunun 4 MB'yi gegmemesi gerekmektedir.

Bildirim Mektubu Amagclari Adimi'ndaki gerekli alanlar doldurulduktan sonra Kaydet digmesine

tiklanarak bir sonraki adim olan Butge Revizyonu adimina gegilir.

Butce Dedisikligini Kendim Yapmak Istivorum : ||

Bltce Revizyonu Adiminda,

Biitge Bashg

* 1 Insan Kaynaklan

* 1.1. Maaglar

* 1.1.1. Teknik

1.1.1.1 Teknik Perscnel

1.1.1.2 Teknik Perscnel

1.1.1.2 Teknik Perscnel

1.1.1.4 Teknik Perscnel

1.1.1.5 Teknik Perscnel

1.1.1.6 Teknik Perscnel

1.1.1.7 Teknik Perscnel

* 1.1.2. |dari/ Destek Personeli

1.1.2.1 |dari Personel

1.2. Maaglar{brit tutarlar, yabano perscnel)

* 1.3, Glndelikler
1.2.1. Yurt diz1 {proje personeli)

1.2.2. Yurt ici {proje personeli)

Miktar

100,00

100,00

100,00

100,00

100,00

100,00

100,00

100,00

100,00

1.000,00

Birim Maliyet

1.000,00

1.000,00

1.000,00

1.000,00

1.000,00

1.000,00

1.000,00

1.000,00

1.000,00

100,00

Toplam Maliyet

100.000,00

100.000,00

100.000,00

100.000,00

100.000,00

100.000,00

100.000,00

100.000,00

100.000,00

100.000,00

Biitce Revizyonu Adimi

bitce ile

ilgili

yararlaniclya degigsiklik yapma

Ekle

Giincelle

Giincelle

Giincelle

Giincelle

Giincelle

Giincelle

Giincelle

Giincelle

Giincelle

Ekle

Gincelle

Ekle

Ekle

Ekle

islem

Sil Gdriintiile Tasi
Sil Gdriintiile Tasi
Sil Gdriintiile Tasi
Sil Gariintiile Tasi
Sil Gdriintiile Tasi
Sil Gariintiile Tasi
Sil Gdrintiile Taszi
Sil Gariintiile Tasi
Sil Gdrintiile Taszi
Sil Gdrintile Tasgi

imkani

sunulmaktadir. Yararlanici ilgili adimda yer alan Biitge Degisikligini Kendim Yapmak Istiyorum

kutucugunu isaretledigi takdirde bltce bilgilerini taslak olarak degistirebilecegi alanlari

gormektedir.

Q@

Biitce Revizyonu Adimi'nda yapilan ekleme, silme, giincelleme ve tasima islemleri

Ajans tarafindan onaylanmadigi miiddetce gercek blitceye aktarimayacaktir.
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Bildirim mektubunun Ajans tarafindan goruntilenebilmesi i¢in yararlanici tarafindan Ajansin
onayina gonderilmesi gerekmektedir. Bunun igin Bildiim Mektubu Listesi Tablosu'ndan
onaylanmak istenen bildirim mektubu segilir ve Ajansin Onayina Gonder dugmesine tiklanir.

Bildirim Bildirim Mektubu Onay Bagvuru Sahibi Onay Ajansin Onay Ajans Onay Son Giincelleme
Mektubu No Baglama Tarihi Durumu Tarihi Durumu Tarihi Tarihi
28.04.2015 Onaylamadi Onaylanmad 22.04.2015
1
Ekle Glincelle Sil Ajansin Onaymna Gonder indir Gonintile

Bildirim Mektubu Listesi Tablosu

\(-i' Bildirim mektubu onaylanana kadar giincellenebilir veya silinebilir, ancak onaylanan bir
bildirim mektubuna ybnelik glincelleme ve silme islemi gergeklestirilemez.

Eklenen bildirim mektuplarinin ¢iktisi alinmak istenirse Bildirim Mektubu Listesi Tablosu'ndan
ilgili bildirim mektubu segilir ve indir digmesine tiklanir. Bildirim mektubunun ¢iktisinin MS
Word ya da PDF olarak uretilmesi saglanabilir.

Eklenen bildirim mektuplari gérintilenmek istenirse Bildirim Mektubu Listesi Tablosu'ndan

ilgili bildirim mektubu segilir, Gorintule duigmesine tiklanir.

6.2 Zeyilname islemleri

Yararlanicilar, projeleri ile ilgili buyuk degisiklik isteklerini Sistem Uzerinden Ajansa

iletebilmektedir. Bunun igin Proje islemleri / Zeyilname islemleri segilir.

TASNIF DISI 34

Rev. No: 31
Tarih: 13.01.2016



TASNIF DISI KAYS PROJESI
- KULLANICI KILAVUZU

TUBITAK - BILGEM - YTE

. . Yararlamici Raporian
E Eks=ik Ewrak Iglemler

ﬁ Yararlanig Raporlar

Sozlegme Yonetimi
S Maii Kimlik Formu Odeme Iglemier

<38 Odem e igleml eri
% Kimlik Beyan igdemle

% Harcamna Takvimi
Shzlegme Karntral

Vi listesiiglemleri :
Izleme Ziyareti lglemleri

ﬁ Satinalma Iglemleri € izleme Zivaretlerini
Garintile

Eildirim Mektubu

Eg igemler . Ekipman Fiziksel
b I?E‘E Kontral Listesi

‘ L Zeyilname izlemleri

@ Bitge Rapory
Cikti Iglemleri

Proje iglemleri/ Zeyilname iglemleri

ligili islemin segilmesinin ardindan Proje Listesi Ekrani gériintilenir.

Proje Listesi
Yararlanici & Sozlegme imzalanma Tarihi & Sozlegme Bitig Tarihi
| | 24.042015 25.05.2015

Sozlegme Numarasi =
- - |
- — e —— - — . — 27.04.2013 28.01.2016
Toplam: 2 Sayfa: 11

Zeyilnameleri Goster

Proje Listesi Ekrani

Proje Listesi Ekran’'ndan zeyilname gonderilecek proje segilir ve Zeyilnameleri Goster (

Zeyilnameleri Gaster - .
) digmesine tiklanir.

Zeyilname Listesi
Son Giincelleme ‘

Zeyilname Zeyilname Baglama Onay Bagvuru Sahibi Onay Ajansin Onay Ajans Onay
No Tarihi Durumu Tarihi Durumu Tarihi Tarihi
Kayit bulunamad.

Toplam: 0 Sayfa: 1M1

Zeyilname Listesi Tablosu
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Zeyilname Listesi Tablosu'nda segilen projeye iligkin (varsa) daha 6ncede yapimig

zeyilnameler bilgisi goruntllenir. Yeni bir zeyilname eklemek igin Zeyilname Listesi

Tablosu'nda bulunan Ekle digmesine tiklanir.

Zeyilname ekleme iglemi iki adimdan olusmaktadr. ilk adim Zeyilname Amaglari adimidir.

.|

Zeyilname Baslama Tarihi: | i}

O amac

\:\ Biitge Baghklan Arasinds %157 Asan Degigiuik

\:\ Faaliyet Eklenmesi/Cikanimas

D Yararlanicinin isim veya Hukuki Statistnin Degismesi

D Sézlegme Suresinin Uzatiimasi/Kisaltiimas:

D Froje Crtsklanmin velveys igtirakl;ilminin Gekilmesi ya da
Exlenmesi

D Diger

Agiklama

Ana biitge baghklan arasinda, her bir biitge baghgmmn
baglangigtaki (ya da zeyilname ile dizenlenen) uygun
maliyetlerinin mevzuatia belirlenen kismim agan
deqgisiklikler ve biitgeye yeni bir kalemin eklenmesi ya
da mewvcut kalemin gikanlmasi

4000/4000

Mali desteqin verilmesine iligkin kararnn
sorgulanmasimna neden clmadign ya da bagwuru
sahiplerine esit muamele ilkesine aylin digmedigi
siirece faaliyetlerdeki dnemli degisiklikler

4000/4000

4000/4000

4000/4000

400074000

4000/4000

Belge Adi

Kayit bulunamad.

indir

(o= 50

Zeyilname Bilgileri Adimi

Zeyilname Bilgileri Adimi'nda yer alan Zeyilname Baglama Tarihi alaninin doldurulmasi

zorunludur. Amag¢ sdtununun yaninda yer alan kutucuk isaretlendigi takdirde ilgili amaca
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Zeyilnameye iligkin bir belge yuklenecekse Zeyilname Bilgileri Adiminda bulunan Ekle

digmesine tiklanir ve yikleme iglemi gerceklestirilir.

Q

formatinda olmalidir. Eklenecek belge boyutunun 4 MB'yi gegmemesi gerekmektedir.

Sistem'e yliklenecek belgelerin .docx, .doc, .xIs, .xIsx, .pdf, .jpg, .jpeg, .rar, .zip, .txt

Zeyilname Amaclari Adimi'ndaki gerekli alanlar doldurulduktan sonra Kaydet digmesine

tiklanarak bir sonraki adim olan But¢e Revizyonu adimina gegilir.

Butce Dedisikligini Kendim Yapmak Istivorum : [

Biitge Bashgi

* 1 Insan Kaynaklan

* 1.1. Maaglar

* 1.1.1. Teknik

1.1.1.1 Teknik

1.

.

1.

1.

1.

1.

1.

1.1.1.9 Teknik

* 1.1.2 Idari/ Destek Personeli

1.1.

1.1.2 Te

1.1

1.

1.

1.

1.

1.5 Teknik

1.8 Teknik Pe

1.7 Teknik

1.8 Teknik

1.1.2.1 |dari Personel

1.2. Maaslar{brit tutarlar, yabanao personel)

¥ 1.2, Glndelikler

1.2.1. Yurt digi {proje perseneli)

1.2.2. Yurt igi {proje personeli)

Bltce Revizyonu Adimi'nda,

Miktar Birim Maliyet
100,00 1.000,00
100,00 1.000,00
100,00 1.000,00
100,00 1.000,00
100,00 1.000,00
100,00 1.000,00
100,00 1.000,00
100,00 1.000,00
100,00 1.000,00
1.000,00 100,00

Toplam Maliyet

100.000,00

100.000,00

100.000,00

100.000,00

100.000,00

100.000,00

100.000,00

100.000,00

100.000,00

100.000,00

Biitce Revizyonu Adimi

butce ile ilgili yararlaniciya degisiklik yapma

Ekle

Giincelle

Giincelle

Giincelle

Giincelle

Giincelle

Giincelle

Giincelle

Giincelle

Giincelle

Ekle

Giincelle

Ekle

Ekle

Ekle

islem

5il

5il

5il

5il

5il

5il

5il

5il

5il

5il

Gariintiile

Giriintiile

Gariintiile

Giriintiile

Gariintiile

Giriintiile

Gariintiile

Giriintiile

Gariintiile

Gariintiile

Tasi

imkani

sunulmaktadir. Yararlanici ilgili adimda yer alan Biitge Degisikligini Kendim Yapmak Istiyorum

kutucugunu isaretledigi takdirde butge bilgilerini taslak olarak degistirebilecegi alanlari

gbérmektedir.

Q

Ajans tarafindan onaylanmadigi miiddetge gergek blitceye aktarimayacaktir.

Bitgce Revizyonu Adiminda yapilan ekleme, silme, giincelleme ve tagima iglemleri

Zeyilnamenin Ajans tarafindan goruntilenebilmesi igin yararlanici tarafindan Ajansin onayina

gonderilmesi gerekmektedir. Bunun i¢in Zeyilname Listesi Tablosu'ndan onaylanmak istenen
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zeyilname segilir ve Ajansin Onayina Gonder dugmesine tiklanir.

KAYS PROJESI
KULLANICI KILAVUZU

Zeyilname Zeyilname Baglama Onay Bagvuru Sahibi Onay Ajansin Onay Ajans Onay Son Giincelleme
No Tarihi Durumu Tarihi Durumu Tarihi Tarihi
28.04.2015 Onaylamadi Onaylanmad 22.04 2015
1
Ekle Gilncelle Sil Ajansin Onaymna Gonder indir Goruntile

Zeyilname Listesi Tablosu

\(-i' Zeyilname onaylanana kadar giincellenebilir veya silinebilir, ancak onaylanan bir

zeyilnameye ybnelik glincelleme ve silme islemi gergeklestirilemez.

Eklenen zeyilnamelerin ¢iktisi alinmak istenirse Zeyilname Listesi Tablosu'ndan ilgili

zeyilname segilir ve indir digmesine tiklanir. Zeyiinamenin ¢iktisnin MS Word ya da PDF

olarak Uretilmesi saglanabilir.

Eklenen zeyilname goruntilenmek istenirse Zeyilname Listesi Tablosu'ndan ilgili zeyilname

segilir, Goruntile dugmesine tiklanir.

7 izleme Ziyaretleri
7.1  izleme Ziyaretlerini Goriintiile
Yararlanicilar projelerine iligkin yapilan izleme ziyaretlerini Sistem Uzerinden takip
edebilmektedirler. Bunun igin Proje iglemleri / izleme Ziyaretlerini Gériintiile segilir.
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5
-
| .

[ Eksik Evrak iglemler

|

Raporian

ﬁ Yararlania Raporlar

Sozlegme Yonetimi

u ' - -
=% Mali Kitmlik Formu ?

o &5 Odeme iglemleri
lﬁa Kimlik Beyan igemle

% Harcama Takvimi
Shzlegme Kartral
Vs Listesi iglemleri

izleme Ziyareti iglemleri

lﬁ satinalma Iglem|ern & izleme Ziyaretlerini

Gardntle
|:&§ Bilclirim M ektubu - —
Idemlen v Ekipman Fizikse
¢ g?; Kortrol Listesi

L zeyiname iglemleri

&g Biitge Raporu
Cikti Izlemleri

Proje islemleri/ izleme Ziyaretlerini Goriintiile

ligili islemin segilmesinin ardindan Proje (Teklifleri) Listesi Ekrani goriintiilenir.

= ~ = ~ ~ Sozlegme imzalanma Sdzlegme Bitig Atanan izleme
Sozlesme Numarasi ~ Proje Adi = Yararlanici = Tarihi & Tarhi & Uzmam Sayis1 &
- o — - 24.04.2015 25.05.2015% 1 |
- e T - m— - 27.04.2015 23.01.2016 2

Toplam: 2 Sayfa:1n KB

izleme Ziyaretleri
izleme Ziyareti Tipi Planlanan izleme Ziyareti Tarihi < Yapilan izleme Ziyareti Tarihi & Rapor Durumu <
ilk izleme Ziyareti 27.04.2045 Girildi
Diizenli izleme Ziyaret 04.05 2045 28.04.2015 Girildi
Diizenli izleme Ziyaret 24.06.2015 Girilmedi |

Goriintiille | indir

Proje (Teklifleri) Listesi Ekrani

Proje (Teklifleri) Listesi Ekrani'nda yararlaniciya ait projeler listelenmektedir. Projelere iligkin
yapilan / planlanan izleme ziyaretlerinin tarih ve durumlarini gérmek igin ilgili proje basvurusu
segilir. Secilen proje basvurusuna iliskin gergeklestirilen ziyaretler izleme Ziyaretleri

Tablosu'nda listelenmektedir. Detayl goruntilenmek istenen ziyaret segilir ve Goruntule

diigmesine tiklanrr. izleme Ziyareti Bilgileri Penceresi'nde segilen izleme ziyaretine iliskin
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detayli bilgiler gérulmektedir.

| L E a2 BT Bk

izleme Ziyareti Tipi: ik izleme Zivareti
Planlanan izleme Ziyareti Tarihi: 27.04.2015
Agiklama:

Yapilan izleme Ziyareti Tarihi: 27.04.2015

Kapat

izleme Ziyareti Bilgileri Penceresi

Segilen proje basvurusuna iligkin gergeklestirilen ziyaretlerin detayll raporu alinmak istenirse
ilgili rapor segilir ve indir digmesine tiklanir. llgili ziyaretin raporunun MS Word ya da PDF

formatinda alinmasi saglanir.
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