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1 Tiizel Paydas islemleri

11 Tuzel Paydas Ekleme

Sistem Uzerinden proje basvurusu yapan veya teknik destek talebinde bulunan kullanicilar,
projede gorev alacak basvuru sahibini, ortaklari veya istirakgileri Sistem Uzerinden gercek
paydas veya tuzel paydas olarak eklemek zorundadirlar. Bagvuru sirasinda tanimlanan
basvuru sahibi, ortak ve istirakgiler Sistem Uzerinde kayith olan paydas havuzundan projeye
eklendigi icin, Sistem’e eklenmemis paydaglar projede gorev alamayacaklardir.

Sistem’deki tuzel paydaglari sorgulamak ya da yeni bir tlizel paydas eklemek igin Ana
Sayfa'da yer alan Kullanici islemleri / Tiizel Paydas islemleri secilir.

ﬁ Kullanmici Iglemleri

s Cercek Pawda
& I§Iet?nleri wieg

‘ 3, Tizel Paydagiglemleri

Kullanici iglemleri / Tiizel
Paydas islemleri

iigili islemin segilmesinin ardindan Tiizel Paydas Listesi Ekrani gériintilenir.

Resmi Sicil Vergi Kimilik DTVT idare
Mumarasi: Mumarasi: Kimlik Kodu:
ekl

Olduklarim: I:I

Tiizel Paydag Listesi

A P - S Bagvuru
~ Adres Resmi Sicil Vergi Kimlik DTVT Idare Kimlik DTVT Kurum Kurum ~
Adi & i = Numarasi & Numarasi & Kodu & Adi & Tipi & Durumu & ;{:ﬁgag

Kayit bulunamadi.

Toplam: 0 Sayfa: 11 | [ |

Tiizel Paydas Listesi Ekrani

Tuzel Paydas Listesi Ekran’nda yer alan sorgulama alanlarindan en az biri kullanilarak
Sistem’e daha 6nceden eklenmis tiizel paydaslar sorgulanabilir. ligili alanlardan en az biri

Sorgula

doldurulduktan veya segildikten sonra Sorgula ( ) dugmesine tiklanrr. Sorgulama

sonucu aranan tizel paydas kaydi Sistem’de bulunamadiysa, ilgili paydas Sistem’e eklenir.
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Q

Sorgulama yapmak icin en az bir kriterin belirtimesi gerekmektedir.

Sistem’e yeni bir tizel paydas eklemek icin Tuzel Paydas Listesi Ekran’'nda yer alan Ekle (

) digmesine tiklanir ve Tuzel Paydas Bilgileri Penceresi goruntulenir.

Ekle
Har Amaci Giider: Seginiz
Basvuru Yapabilecek Birim: Once Kurum Tipi Segin

DTVT idare Kimlik Kedu:
DTVT Ana Kurum Adi:

g Yazigma Durumu:

Kurum Tipi:

Adi:

DTVT Kurum Adi:

DTVT Ust Kurum Adi:

Kisaltma:

Kurumun Faaliyete

Kurulug Tarihi: Baglama Tarihi:

* Resmi Sicil Numaras:: Vergi Kimlik Numaras::

Vergi Dairesine Kayit

Vergi Dairesi Adi: Tarihi:

Vergi Dairesi Kayit Baglica Faaliyetler:

Numarasi:
r

Basvuru Yamilan Ajans: Seginiz - Olke: Seginiz -
Adres ili: Seginiz Adres ilgesi:
Adresi: Telefon:

e
Cep Telefonu: Faks:
Uluslararasi Telefon: E-Posta:

internet Adresi:

* Sahis Igletmelern igin bu alana TC kimlik numarasin yazabilirsiniz.

O Ekle iptal
Tuzel Paydas Bilgileri Penceresi

Tuzel Paydas Bilgileri Penceresi'nde asagidaki alanlar yer alrr;
e Kar Amaci Guder alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tlizel paydasin kar amaci gudup
gutmedigi belirtilir.
e Kurum Tipi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tuzel paydasin kurum tipi aglilir listeden
segilir.
e Basvuru Yapabilecek Birim alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tlizel paydasin

sectigi Kurum Tipi bilgisine gore birim segilir.
Q

acilir listesinden ise gerekli segimler yapildiktan sonra DTVT Idare Kimlik Kodu ve DTVT

Kar Amaci Gider agilr listesinden Gitmez, Kurum Tipi ve Bagvuru Yapabilecek Birim

Kurum Adi alanlari aktif hale gelmektedir.

e DTVT idare Kimlik Kodu alaninda, Sistem’e eklenecek tiizel paydasin idare kimlik
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kodu dogru bir sekilde belirtilir ve Sorgula ( °°*

otomatik olarak idare kimlik kodunda belirtilen paydasin DTVT Kurum Adi, DTVT Ana

Kurum Adi, DTVT Ust Kurum Adi ve Dis Yazisma Durumu alanlarini doldurur.

) digmesine tiklanir. Sistem

e DTVT Kurum Adi alaninda, Sistem’e eklenecek tlizel paydasin kurum adi belirtilir ve

Sorgula

Sorgula ( ) digmesine tiklanir. Girilen kurum adi ile yapilan sorgulamalarin

yer aldigi DTVT Kurum Listesi Penceresi goruntilenir. DTVT Kurum Listesi

Penceresi'nde yer alan ve Sistem'e eklenmek istenen paydas secilir ve Se¢ ( ] )
diigmesine tiklanir. Sistem otomatik olarak segilen paydasin DTVT idare Kimlik Kodu,
DTVT Ana Kurum Adi, DTVT Ust Kurum Adi ve Dis Yazisma Durumu alanlarini

doldurur.

Kurum Tipi: Kamu Kurumlan

Giivenlik Kodu:

DTVT idare Kimlik Kodu: idare Kimlik Koduna Gére Sorgula

~ ) ) . )
Kurum Adi_~ idare Kimlik Ana Kurum idare Kimlik Ust Kurum idare Kimlik D5 Yazisma

i ~
Kodu % Kodu % Kodu o Durumu & Adres ¥ Telefon W

Kayit bulunamad.

Toptam: 0 saytx w1 (00 (000

Kapat
Adres ili: Seginiz — Adres ilgesi: Seginiz -
Adresi: Telefon:
e
Cep Telefonu: Faks:
Uluslararas: Telefon: E-Posta:
internet Adresi:
* Sahis isletmeler igin bu alana TC kimlik numarasini yazabilirsiniz. .
? : : O Eke iptal

Tiizel Paydas Bilgileri Penceresi

@" Bir tiizel paydasi Sistem'e eklemek icin DTVT idare Kimlik Kodu veya DTVT Kurum Adi
alanlarindan herhangi biri kullanilarak DTVT ile iligkilendiriimesi gerekmektedir.

‘&0_-»" DTVT kurumlarindan istenilen paydaga daha hizli bir sekilde ulasmak igin DTVT Kurum
Adi alanina daha detayli giris yapimalidir (Orn. Bala Belediyesi eklenmek istendiginde sadece
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"Bala" yazmak yerine "Bala Bel" yazilabilir. Iginde "Bala” kelimesi gegen ¢ok fazla kurum

oldugu igin daha detayli giris yapilmasi faydali olacaktir.
@

v Kamu Kurumlari: Valilik, Kaymakamlik, Il Midrligii, lice Midiirligi, Bélge

DTVT ile iligkilendirilecek kurumlar agagidaki sekildedir:

Midddrliiga, Sube Mddirligt (Atil), Bakanliklara Bagl Enstitiler ve Mddiirlikler,
Boélgesel Kalkinma Idaresi, Diger Kamu Kurum ve Kuruluslari, Okul.

v’ Mahalli Idareler: Biiyiiksehir Belediyesi, Il Belediyesi, llge Belediyesi, Belde
Belediyesi, il Ozel idaresi, Mahalle Muhtarligi, Kéylere Hizmet Gétiirme Birligi, Diger
Mahalli dare Birlikleri, Koy Tiizel Kigiligi.

v Universiteler: Ozel Universite, Devlet Universitesi.

v Kamu Kurumu Niteliginde Meslek Kuruluglari: Borsalar.

e Adi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tizel paydasin adi belirtilir (Adi alani 100
karakterle sinirlidir).

e Kisaltma alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tluzel paydasin (varsa) kisaltma bilgisi
belirtilir (Kisaltma alani 15 karakterle sinirlidir).

e Kurulug Tarihi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tizel paydasin kurulus tarihi
belirtilir.

Q

takdirde Kurulug Tarihi gbz éntinde bulundurularak gergek paydagin son 1 yil, son 2 yil ya da

Sistem’e kaydi yapilacak tlizel paydas bir projede bagvuru sahibi olarak belirlendigi

son 3 yil igin mali verileri alinabilir veya hi¢ alinmayabilir.
e Kurumun Faaliyete Baslama Tarihi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tlzel
paydasin kurumunun faaliyete hangi tarihte basladigi belirtilir.
¢ Resmi Sicil Numarasi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tizel paydasin resmi sicil

numarasi belirtilir (Resmi Sicil Numarasi alani 15 karakterle sinirlidir).
Q

alanina T.C. Kimlik Numarasi yazilabilir.

Sahis Igletmeleri'nin tiizel paydas olarak eklendigi durumlarda, Resmi Sicil Numarasi

¢ Vergi Kimlik Numarasi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tlzel paydasin vergi kimlik
numarasi belirtilir (Vergi Kimlik Numarasi alani 15 karakterle sinirlidir).

e Vergi Dairesi Adi alaninda, Sistem’e kaydi yapillacak tizel paydasin kayith oldugu
vergi dairesi belirtilir (Vergi Dairesi Adi alani 50 karakterle sinirlidir).

e Vergi Dairesine Kayit Tarihi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tlizel paydasin kayith
oldugu vergi dairesine hangi tarihte kayith oldugu belirtilir.

e Vergi Dairesi Kayit Numarasi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tuzel paydasin
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(varsa) vergi dairesi kayit numarasi belirtilir (Vergi Dairesi Kayit Numarasi alani 15
karakterle sinirlidir).

e Baslica Faaliyetler alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tizel paydasa yonelik faaliyet
bilgileri belirtilir. Thzel paydasin yarattigu faaliyetler detayh bir sekilde belirtiimelidir
(Baslica Faaliyetler alani 250 karakterle sinirlidir).

e Basvuru Yapilan Ajans alaninda, Sistem’e kaydi yapillacak tlizel paydasin hangi

Ajansa proje basvurusu yapacagi belirtilir.

Q

= Tizel paydas ekleme isleminde sonra ilgili paydas Kalkinma Ajansi tarafindan
onaylanmaktadir. Bagvuru sahibi, acilir listeden segilen Ajansin, ilgili tiizel paydagi
onaylamasini beklemeden proje bagvurusu yapabilir ve onay yapilmayan tiizel paydasi
projesinde géreviendirebilir.

e Ulke alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tiizel paydasin iilkesi segilir.

Q

altinda yer alan Adres lli ve Adres ligesi bilgileri pasif hale gelecektir.

Ulke alaninda yer alan acilir listeden Tiirkiye disinda bir ilke secilirse Ulke alaninin

e Adres ili alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak tiizel paydasin adres ili bilgisi segilir.
e Adres ilgesi alaninda, Adres lli alaninda sectigi ilin ilce bilgilerinden Sistem’e kaydi

yapllacak tizel paydasin ilge bilgisi segilir.

Q Sistem'e eklenecek paydasin il ve ilge bilgilerinin dogru girilmesi gerekmektedir.
e Adresi alanina, Sistem’e kaydi yapilacak tizel paydasin acik adres bilgisi girilir (Adresi
alani 250 karakterle sinirlidir).
e Telefon alanina, Sistem’e kaydi yapilacak tuzel paydagin telefon bilgisi girilir.
e Uluslararasi Telefon alanina, Sistem'e kaydi yapilacak tiuzel paydasin (varsa)
uluslararasi telefon bilgisi girilir.
e Faks alanina, Sistem’e kaydi yapilacak tizel paydasin (varsa) faks bilgisi girilir.
e E-Posta alanina, Sistem’e kaydi yapilacak tlizel paydasin e-posta bilgisi girilir.
e internet Adresi alanina, Sistem’e kaydi yapilacak tiizel paydasin (varsa) internet
adresi bilgileri girilir.
Tuzel Paydas Bilgileri Penceresi'nde yer alan alanlar tim alanlar dogru ve eksiksiz bir sekilde
doldurulduktan sonra Ekle digmesine tiklanir.
Sistem’e eklenen tlizel paydas ile ilgili bilgileri gorintilemek igin ilgili tizel paydas segilir,

Tuzel Paydas Listesi Ekran’nda yer alan Gortintile ( Goruntile ) digmesine tiklanir.

Sistem’e eklenen tlizel paydas ile ilgili bilgileri giincellemek igin ilgili tizel paydas segilir, Tuzel
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Giincelle

Paydas Listesi Ekranr’nda yer alan Giincelle ( ) dugmesine tiklanir.

\q Tlizel paydas Bilgileri Penceresi'nde yer alan ve giincellenebilir olmayan alanlarla ilgili
degisiklik yapilmak istenirse herhangi bir Kalkinma Ajansi ile iletisime gecilmesi

gerekmektedir.
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