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1 Sozlesme Yonetimi

Basarili proje basvurularina Ajans tarafindan sézlesme daveti gonderilmektedir. Projesi kabul
edilen bagvuru sahiplerinin ilgili proje basvurusu igin mali kimlik formu, kimlik beyan islemleri ve

sozlesme kontol listesi islemlerini gerceklestirmesi gerekmektedir.

11 Mali Kimlik Formu

Mali Kimlik Formu islemlerini gerceklestirmek icin Ana Sayfa'da yer alan Proje islemleri /

Sozlesme Yonetimi / Mali Kimlik Formu islemi segilir.

l%?’ Proje Iglemleri

[%] Eksik Evak iglemleri M

1 Yararlanio Raporlar

LMINE: B

gu Mali Hirnlik Foreu
5 Odeme iglemleri
Kimlik Beyan igemleri

Sozlegme Kontrol

Pis Listes islemleri izleme Fivaretlerini

® o Garlntile

E Satinalma iglemleri izletme Tivareti
Faporlar

Eildirim Mektubu

L& igemlen -y!;f Ekipman Fizik=sel

= Hontral Listesi

Tevyilname iglemeri

E—

Proje islemleri - S6zlesme Yonetimi - Mali Kimlik Formu

ilgili islemin secilmesinin ardindan Proje (Teklifleri) Listesi Ekrani goriintiilenir.
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Proje (Teklifleni) Listesi

Toplam: 1 Sayfa: 14 [ 1]

Bagvuru Kodu /

Sazlegme No (AT T

Proje Teklifinin Durumu
Sizlesme imzalamaya Davet Edildi

Toplam: 1 Sayfa: 11

Banka Hesaplan
Hesap Tiiri: Banka Adi

Kayit bulunamadi.

Proje (Teklifleri) Listesi Ekrani

Proje (Teklifleri) Listesi

eklenebilmektedir.

Proje (Teklifleri) Listesi
Toplam: 1 Sayfa: 1M

Bagvuru Kodu /

Sozlegme No (LA

T Proje Teklifinin Durumu
S —
Toplam: 1 Sayfa: 1M

Banka Hesaplan
Hesap Tiirii: Banka Adi

Kayit bulunamadi.

© Ekle

Proje (Teklifleri) Listesi Ekrani

Ekrani'nda, proje bagvurularina yonelik mali

KAYS PROJESI
KULLANICI KILAVUZU DOKUMANI

Sozlegme imzalanma Sozlegme Bitig
Tarihi Tarihi

280082012

kimlik formlari

Sozlegme imzalanma Sozlegme Bitig
Tarihi Tarihi

28/08/12012

Proje basvurusuna yeni bir mali kimlik formu eklemek igin ilgili proje basvurusu secilir ve Banka

Ekle
Hesaplari Tablosu'nda yer alan Ekle ( °

TASNIF DISI 5
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WSS Hesap Bilgileri x

Hesap Ulke: [S-Eg'niz | - |
Hesap ii: Seciniz -
Hesap ilge: Seciniz -
Hesap Tiri: I-S-Eg'niz -
Banka Ad: | Seciniz -
Sube Adu

Hesap Humarasn.

IBAN:

Hesap Posta Kodu:

Gelir Getirici Hesap Agilmigtir: |:|
) Ekle iptal
Proje Hesap Bilgileri

Proje Hesap Bilgileri Ekrani'nda yer alan alanlar doldurulduktan sonra Ekle digmesine tiklanarak

projeye iliskin hesap bilgisi kaydedilir.

' Bir sézlesme icin yalniz bir tane Tiirk Lirasi hesabi eklenebilir.
)
o

Hesap Acilmistir kutucugunun isaretlenmis olmasi gerekmektedir.

.

Tiirk lirasi eklenmeden déviz hesabi eklenememektedir.

Odemelerde sorun yasanmamasi icin Proje Hesap Bilgileri Penceresi'nde yer alan Gelir Getirici

Secilen proje basvurusuna iliskin Ajans ya da basvuru sahibi tarafindan eklenen banka hesap
bilgileri Banka Hesaplar Tablosu'nda gériilmektedir. ilgili proje teklifine iliskin Banka Hesaplari

Tablosu'nda yer alan banka hesabina yonelik detay bilgileri gérintilenmek icin ilgili hesap secilir

T Goriintiile . ]
ve Goriintiile ( ) digmesine tiklanir.
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Bagvuru Sahibi Adi:

Bagvuru Sahibi Soyadi L

il: ANKARA
ilge: Cankaya
Posta Kodu: -

Vergi Ho:

irtibat Kigisi: e . P .
Telefon: - =
Faks:

E-Posta: -
Hesap Tiri: Tiirk Lirasi
Banka Adn - e )

Hesap Humarasi:

sube Adni

IBAN: o A W W
Hesap Olke: Tiirkiye

Hesap iI: ANIKARS

Hesap ilpe: | —

Hesap Posta Kodu:

Gelir Getirici Hesap Agilmigtir: | Acidi

Kapat

Hesap Bilgileri Penceresi

KAYS PROJESI

KULLANICI KILAVUZU DOKUMANI

Banka hesabina yonelik glincelleme islemini gerceklestirmek igin ilgili hesap listeden segcilir ve

Giincelle (

TASNIF DISI

& Giincelle

) digmesine tiklanir.



. ' KAYS PROJESI
TASNIF DISI @ KULLANICI KILAVUZU DOKUMANI
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Hesap Ulke: [Tﬁrtiye | — I
Hesap il | ANKARA -
Hesap'llpe: — -
Hesap Turi: " Tiirk Lirasi -
Banka Ad: " — -
Sube Ad

Hesap Humaras.

IBAN: e —

Hesap Posta Kodu:

Gelir Getirici Hesap Agilmigtir: |:|
 Giincelle iptal
Proje Hesap Bilgileri Penceresi

Proje Hesap Bilgileri Penceresi'nde istenilen degisiklikler yapilarak Giincelle diigmesine tiklanir
ve degisiklikler kaydedilir.

Ciktn Al

)

Hesap bilgileri ile ilgili rapor alinmak istenirse ilgili hesap secilir ve Cikti Al (

digmesine tiklanir.

@ A

Rapor Formati Penceresi

Rapor Formati Penceresi'nde ilgili raporun MS Word ya da Adobe PDF olarak (retilmesi

saglanabilir.

1.2  Kimlik Beyan iglemleri

Kimlik beyan islemlerini gerceklestirmek icin Ana Sayfa'da yer alan Proje islemleri / S6zlesme

Yonetimi / Kimlik Beyan islemleri islemi secilir.
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EH

e
-

. ) . Yararlamci Raporian
E Ekzik Ewrak |gemleri

ﬁ Yararlana Raparlar
Sozlesme Yonetimi
. Odemeler

S Odeme iglemleri

‘ @ Kimlik Beyan iglemleri

N izleme Ziyaretleri

Sozlegme Hontrol

L H . P
ik Lizstes izlemler 1zleme Zivaretlerini
Ve Listesiiglemleri &« S
@ Satinalma iglemleri izleme Tivaret
Fagporlar

Bilclirim Mektubu

: Ekipman Fizik zel
% igtemlen bae Kortrol Listesi

L Zevilname iglemleri

Proje islemleri - S6zlesme Yénetimi - Kimlik Beyan islemleri

ilgili islemin secilmesinin ardindan Proje (Teklifleri) Listesi Ekrani gériintiilenir.

Praje (Teklifleri) Listesi

sSbzlegme imzalanma £ Sbzlegme Bitis  $Atanan izleme
Tarihi Tarihi Uzmani Sayisi

450zlegme Numaras:  {Proje Adi  {Yararlanici  Proje Teklifinin Durumu  {Proje Teklifi Bagan Durumu

Sozlegme imzalamaya

Davet Edidi Bagarih 28i08/2012 0

Proje (Teklifleri) Listesi Ekrani

Proje (Teklifleri) Listesi Ekrani'nda yer alan proje basvurularina iliskin kimlik beyan formunu
Goriintiile
gormek icin ilgili proje basvurusu secilir, Goriintile ( e ) diigmesine tiklanir ve Kimlik

Beyan Formu Penceresi goriintilenir.
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Yararlanicr: . -
Kizaltma: -
Kurum Tipi:

Bagwvuru Yapabilecek

Birim: Anonim Sirket

Adres:

Olke: Tiirkive
il: ANKARA,
ige: Cankaya
Posta Kodu:

Vergi Humarasn

Vergi Dairesi Adn - —

Vergi Dairesine Kayit
Tarihi:

Vergi Dairesi Kayit
Numarasu

Telefon: -
Faks:
E-Posta: - e -

Kimlik Beyan Formu Penceresi

KAYS PROJESI
KULLANICI KILAVUZU DOKUMANI

Kimlik Beyan Formu ®

Kapat

Proje basvurularina iliskin kimlik beyan formu ciktisi Sistem Uzerinden alinabilmektedir. ilgili

ciktiya ulasmak proje basvurusu segcilir ve Cikti Al (

Gkt Al

Rapor Format x

(v A

Rapor Formati Penceresi

) digmesine tiklanir.

Rapor Formati Penceresi'nde ilgili raporun MS Word ya da Adobe PDF olarak Uretilmesi

saglanabilir.

TASNIF DISI
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1.3 Sozlesme Kontrol Listesi islemleri

Basvuru sahipleri s6zlesme imzalamadan Once Ajans tarafindan istenen bazi belgeleri Ajansa
iletmek zorundadirlar. Bunun icin Proje islemleri / S6zlesme Yonetimi / Sozlesme Kontrol Listesi

islemleri secilir.

o
'

) ) ) Yararlamci Raporian
IE' Eksik Ewrak [glemleri

ﬁ Yararlana Raporlar
Sozlegme Yonetimi
. Odemeler

3 Odeme iglermler
@ Kimlik Beyan iglemleri

izleme Ziyaretieri
sdzlegme Kontral izleme Fivaretlerini
| Vis ListesiIglemleri ‘ L e
@ Satinalma i@lemleri izleme Fiyareti
Faporlar
=) %'g:,:lrgﬁme‘“”b“ 32 Ekipman Fiziksel
12 Kontrol Listesi

L Zevilname iglemleri

Proje islemleri - S6zlesme Yonetimi - S6zlesme Kontrol Listesi
islemleri

ilgili islemin secilmesinin ardindan Proje (Teklifleri) Listesi Ekrani goriintiilenir.

Proje (Teklifleri) Listesi
Bagvuru Kodu Proje Adi Teslim Alma Tarihi Destek Programinmin Adi

- - - w e —— T 08062012 Com - oW — T W

Yukleme Yapilacak S0zlegme Kontrol Maddeleri
Madde llperiéi Dosya llg lemleri Agiklama Madde Sonucu Ajans Personeli Agiklamas

Kayit bulunamad..

Proje (Teklifleri) Listesi Ekrani

Proje (Teklifleri) Listesi Ekrani'nda yer alan proje basvurularina iliskin Ajans tarafindan belirlenen
kontrol listesini gormek ve gerekli bilgileri girmek igin ilgili proje basvurusu secilir ve Yiikleme

Yapilacak Sozlesme Kontrol Maddeleri Tablosu goriintilenir.

TASNIF DISI 1"
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Proje (Teklifleri) Listesi

Bagvuru Kodu Proje Adi Teslim Alma Tarihi Destek Programinin Acdi

— e — e —— 0ans202 e —

Yiikleme Yapilacak Sozlegme Kontrol Maddeleri

Madde llperii;i Dosya llglemleri Agiklama Madde Sonucu Ajans Personeli Agiklamasi
— Yiikle
4
— Yiikle

Yiikleme Yapilacak S6zlesme Kontrol Maddeleri Tablosu

Yiikleme Yapilacak S6zlesme Kontrol Maddeleri Tablosu'nda Ajans tarafindan belirlenen maddeler

yer almaktadir. Maddelere iliskin dosya yikleme islemini gerceklestirmek icin ilgili maddenin

satirinda bulunan Yiikle ( ke ) digmesine tiklanir.

Yiklemek istediginiz evragn seginiz:

‘ Dosya Adi: [ ]

@ Kaydet iptal

Yiiklemek istediginiz Evragi Seginiz Penceresi

( & Seginiz...

Yiiklemek istediginiz Evrag Seginiz Penceresi'nde yer alan Seginiz ) digmesine

tiklanir.
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'@ File Upload
" Organize * Mew folder = -+ 0 @
& Downloads * Name Date modified Type *
(E-ﬂ—j Recent Places . . |
| | AkisLog 18.05.201210:21 File fol
= Librri . AMD 12.02.201213:27 File fol
o ibranes
X @ - . L. dell 13.02.2012 10:01 File fol
ocuments
J' e L. dretmp 12022012 10:04 File fol =
[ usic 5
[ Pict = L Intel 13.02.2012 10:01 File fol
ictures
B vid . PerfLogs 14.07.2009 06:20 File fol
[ ideos
. Program Files 11.07.201210:11 File fol
Program Files (x86) 01.08.201211:22 File fol
PRl Computer L4 b . . )
| ) ﬂ Local Disk (C) | | Users 19.07.2012 14:32 File fol
. wamp 23.07.2012 16:10 File fal
I Local Disk ([%)
) 1. Windows 19.07.2012 11:44 File fol - |f|
I =g Local Disk (E:) < = 1 ~
File name: ~ | All Files - |
I Open |vl ’ Cancel ]

Dosya Yiikleme Penceresi

Dosya Yiikleme Penceresi'nden kullanicinin bilgisayarinda bulunan dosya segilir ve Open ya da Ag (

) digmesine tiklanir.

Yiklemek istediginiz evrag) seginiz:

=+ Seginiz...

Diosya Adi: f | — 1 Dosya Yiklendi

@ Kaydet iptal

Yiiklemek istediginiz Evrag Seginiz Penceresi

Secilen dosyanin adi Yiiklemek istediginiz Evragi Seciniz Penceresi'nde yer alan Dosya Adi alanina

gelmektedir. Dosya se¢imi tamamlandiktan sonra Kaydet diigmesine tiklanir.
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Yikleme Yamlacak Sozlegme Kontrol Maddeleri

Madde 'lperiiji Dosya 'Ig lemleri Agiklama Madde Sonucu Ajans Personeli Agiklamas:
—— # Gincelle | @ il indir

&
— # Gincelle | & sil indir

Yiikleme Yapilacak S6zlesme Kontrol Maddeleri Tablosu

Kontrol maddelerine iliskin dosya ylikleme ve gerekli agiklamalarin girilmesi islemleri
tamamlandiktan sonra Yiikleme Yapilacak So6zlesme Kontrol Maddeleri Tablosu'nda yer alan

Kaydet diigmesine tiklanir.

1.4 Satinalma iglemleri

Basvuru sahipleri, projelerine iliskin satinalma faaliyetleri bilgilerini Sistem'e girmektedir.
Satinalmaya yonelik islemleri gerceklestirmek icin Ana Sayfa'da yer alan Proje islemleri /

Sozlesme Yonetimi / Satinalma islemleri segilir.

O

) Yararlamei Raporian
[%] Eksik Ewak ilemleri _
ﬁ Yararlana Raporlar
Sozlegme Yonetimi

Odemeler

,ﬂ fali Kimlik Formu

o s Odeme iglemleri
Ea Kimlik Beyan igemleri

izleme Ziyaretleri
Sozlegme Hontrol . : o
Vs Listes! iglemleri Ll gﬁmuﬁgﬂfe“ﬂ'm
‘ @ Satinalma Iglemleri ‘ izleme Ziyareti
| ) Faporlar
=) %'g,',r?lr;ﬁme“”b” 32 Ekipman Fiziksel
12 Kortrol Listesi

L Zevilname iglemleri

Proje islemleri - S6zlesme Yonetimi - Satinalma islemleri

ilgili islemin secilmesinin ardindan Proje Listesi Ekrani goriintiilenir.
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Proje Listesi

Toplam: 1 Sayfa: 11

Sozlegme Humarasi Sbzlegme imzalanma Tarihi Sozlegme Bitig Tarihi

58 27062012 270802013

Toplam: 1 Sayfa: 11

Proje Listesi Ekrani

Satinalma listesi goriintiilenmek istenen proje basvurusu secilir ve Satinalma Listesini Goriintiile (

Satinalma Listesini Gorintule
) digmesine tiklanir.

Proje Listesi
Toplam: 1 Sayfa: 11 [ 1]
= Sozlegme Numarasi Sozlegme imzalanma Tarihi Sozlegme Bitig Tarihi
58 2710612012 2710912013

Toplam: 1 Sayfa: 11

Satinalma Listesini Gorlintile

Satinalma Faaliyetleri
Toplam: 0 Sayfa: 11

£:Satinalma Faaliyeti <Faaliyet No £Satinalma Tird  $Tutar (TL) £Satinalma Usuli  $LotNo  £Satinalma Baglangig Tarini £ Satinalma Bitig Tarihi  SDurumu

Kaytt bulunamadi.
Toplam: 0 Sayfa: 11

Proje Listesi Ekrani

Secilen proje basvurusuna iliskin yeni bir satinalma faaliyeti girmek igin Satinalma Faaliyetleri

Tablosu'nda bulunan Ekle diigmesine tiklanir.

TASNIF DISI 15
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Kod Kalem Adi Maliyet

p—e
Faaliyet No: Seginiz -
Kayit bulunamadi.

Satinalma Tiirii: | Seciniz -
= ——
Satinalma Usuli: Seginiz -

Lot No: 0

Tutar (TL): 0,00

Yiklenici Firma:

Satinalma Baglangig Tarihi: Satinalma Sozlegmesinin imza ve Siparig Tarihi:
ihale Dosyalan Hazirlama Tarihi: Beklenen Teslim Tarihi:

ilan Tarihi: Satinalma Kabul Tarihi:

Teklif Alma ve Dederlendirme Tarihi: Satinalma Bitig Tarihi:

M Kaydet iptal

Satinalma Bilgileri Penceresi

Satinalma Bilgileri Penceresi'nde asagidaki alanlar yer almaktadir;

TASNIF DISI

e Satinalma Faaliyeti alaninda, satinalma faaliyetinin bilgisi girilir.

® Faaliyet No alaninda, basvuru sahibinin proje basvurusu sirasinda belirttigi faaliyetlerden
birisi secilerek satinalma faaliyeti bir faaliyetle iliskilendirilir.

e Satinalma Tiirii alaninda, satinalma faaliyetinin tiri (Hizmet, Mal Alimi, Yapim isleri)
belirtilir.

® Lot No alaninda, satinalma faaliyetine yonelik bir lot numarasi belirtilir.

e Satinalma Usulii alaninda, satinalma faaliyetinin satinalma usulli (Pazarlik, Dogrudan
Temin, Acik ihale) belirtilir.

e Tutar (TL) alaninda, satinalma faaliyetine yonelik harcanacak tutar bilgisi belirtilir.

¢ Yiiklenici Firma alaninda, satinalma faaliyerinin hangi firma tarafindan gerceklestirilecegi
belirtilir.

e Satinalma Biitge Kalemleri alaninda, satinalma faaliyetinin hangi bitge kalemleriyle
iliskilendirilecegi belirtilir. Satinalma faaliyetini bir biitce kalemiyle iliskilendirmek igin
Satinalma Bilgileri Penceresi'nde bulunan Ekle digmesine tiklanir ve ilgili satinalma

faaliyeti secilecek biitce kalemiyle iliskilendirilir.
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Biitge Baghq Miktar Birim Maliyet Toplam Maliyet
b 1 Insan Kaynaklan
b 2 Seyshat
b 3 Ekipman ve Malksms
b 4 Yerzl Ofis Malyetle
b 5 Diger Maliyetler, Hzmetle
p G Dige
T Projenin Uygun Doegrudan Malyetlen Toplam
b B |d=ri Maly=stie
3 Toplam Uygun Proje Malnyet
Ekle Kapat

Satinalma Biitge Kalemleri Penceresi

Satinalma Biitge Kalemleri Penceresi'nde yer alan ilgili bitce kalemi secilir ve Ekle digmesine
tiklanir.
¢ Satinalma Baslangig¢ Tarihi alaninda, satinalma faaliyetine yonelik satinalma islemlerinin
hangi tarihte baslayacagi belirtilir.
¢ jhale Dosyalan Hazirlama Tarihi alaninda, satinalma faaliyetine yénelik ihale dosyalarinin
hazirlanma tarihi belirtilir.
e jlan Tarihi alaninda, satinalma faaliyetine yénelik ihale ilan tarihi belirtilir.
¢ Teklif Alma ve Degerlendirme Tarihi alaninda, satinalma faaliyetine ait ihalelere yonelik
tekliflerin alinma ve degerlendirme tarihlerinin belirtilir.
¢ Satinalma So6zlesmesinin imza ve Siparis Tarihi alaninda, satinalma faaliyetine yénelik
sozlesme imzalama tarihi ve satinalmalara ait siparis tarihi belirtilir.
¢ Beklenen Teslim Tarihi alaninda, satinalma faaliyetine yonelik siparislerin beklenen
teslim tarihi belirtilir.
e Satinalma Kabul Tarihi alaninda, satinalma faaliyetine yonelik satinalmanin kabul tarihi

bilgisi belirtilir.
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e Satinalma Bitis Tarihi alaninda, satinalma faaliyetine yonelik satinalmanin bitis tarihi
bilgisi belirtilir.
Satinalma Bilgileri Penceresi'nde yer alan diger alanlar da doldurulduktan sonra Kaydet (

M Kaydet

Q

gerekmektedir.

) diigmesine tiklanir.

Ihale tiirii "Acik ihale" ise, islemin yapilabilmesi icin satinalma baslangig tarihinin gelmis olmasi

1.5  Bildirim Mektubu islemleri

Basvuru sahipleri, projeleri ile alakali degisiklik isteklerini Sistem Uzerinden Ajansa
iletebilmektedir. Bunun icin Proje islemleri / S6zlesme Yonetimi / Bildirim Mektubu islemleri

secilir

l%_.-; Proje Ilemlen

[3] Eksik Evak iglemleri M

1 Yararlana Raporlar

LMY B

21 fali Kimlik Formu

Sy Ocem e iglem|eri

Kimlik Beyan igemleri

Sozlegme Hontrol

Vit Listes islemleri izleme Tiyaretlerini
£ Listesiiglemleri 5 R
(Y Satinalna iglemleri izleme Tivareti
Faporlar
_, Bilditirn Mektubu 3 Ekipman Fiziksel
= Iglenlen 12 Kortrol Listesi

L Zevilname iglemleri

Proje islemleri - S6zlesme Yonetimi - Bildirim Mektubu islemleri

ilgili islemin secilmesinin ardindan Proje Listesi Ekrani goriintiilenir.
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Proje Listesi

Toplam: 1 Sayfa: 11

Sozlegme Numaras: Sozlegme imzalanma Tarihi Sozlegme Bitig Tarihi

1 0122 011022014

Toplam: 1 Sayfa: 11

Proje Listesi Ekrani

Proje Listesi Ekrani'ndan bildirim mektubu gonderilecek proje segilir ve Bildirim Mektuplarini

. BildirimMektuplan Goster . .
Goster ( ) digmesine tiklanir.

Proje Listesi
Toplam: 1 Sayfa: 11 [ 1]
Sozlegme Numarasi Sozlegme imzalanma Tarihi Sozlegme Bitig Tarihi
1 01112012 01/02/2014

Toplam: 1 Sayfa: 1M

Bildirim Mektuplanm Goster

Bildirim Mektubu Listesi

Toplam: 2 Sayfa: 11

Bildirim Mektubu No Bildirim Mektubu Tarihi Onay Durumu Ajansin Onay Durumu Son Gincelleme Tarihi
2 | 050172013 Onayladi | Onaylandi 08/012013
12 10/01/2013 Onaylamad Onaylanmadi 1040142013

Toplam: 2 Sayfa: 11

Bildirim Mektubu Listesi Tablosu

Bildirim Mektubu Listesi Tablosu'nda secilen projeye iliskin yapilmis bildirim mektuplar bilgisi
bulunmaktadir. Yeni bir bildirim mektubu eklemek i¢in Bildirim Mektubu Listesi Tablosu'nda

bulunan Ekle diigmesine tiklanir.
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Bildirim Mektubu Bilgileri

‘ Bildirim Mektubu Tarihi: | | ‘
Bildirim Mekiubunun AmacyAmaglan

Amag Agiklama

Bitge Kalemlerinin %15e Kadar Yeniden Tahsisi

Kiclk Fasliyet Degdisivliklern

Froje Yoneticisinin Degistirilmesi

Benks Hessbinin Degistilmesi

Adres ve Telefon Dedisikligi

Difjer

D0 0 B 0 0Mm

A

Bildirim Mekiubu Belge Listesi

Belge Adi indir

Kayit bulunamad.

Bildirim Mektubu Bilgileri Penceresi

Bildirim mektubuna iliskin bir belge yiklenecekse Bildirim Mektubu Belge Listesi Tablosu'nda

bulunan Ekle digmesine tiklanir.

Yiiklemek iztediginiz evragi seginiz:

E= |

@ Kaydet iptal

Yiiklemek istediginiz Evragi Seginiz Penceresi

Yiiklemek istediginiz Evragi Seciniz Penceresi'nde yer alan Seciniz diigmesine tiklanir.
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TUBITAK — BILGEM
@ File Upload |
m& » Computer » Local Disk () » = |+ ||| Search Local Disk (C) )
I —
| Organize + Mew folder = -+ 0 @
4 Downloads * Name Date modified Type *
kDI",_-:‘_;“" Recent Places ) )
| , AkisLog 18.05.201210:21 File fol
o . AMD 12.02.201213:27 File fol
4 | o Libraries )
. dell 13.02.2012 10:01 File fol
I» @ Documents i
. drertmp 12022012 10:04 File fol 2
P JI' Music ) 5
) = . Intel 13.02.2012 10:01 File fol
I [&=] Pictures i
, Perflogs 14.07.2009 06:20 File fol
[ E Videos ) )
. Programn Files 11.07.201210:11 File fol
. Program Files (x86) 01.08.201211:22 File fol
PRl Computer L4 )
. Users 19.07.2012 14:32 File fol
| b &, Local Disk (C) | _
- | wamp 23.07.2012 16:10 File fal
I Local Disk ([%) _ )
] , Windows 19.07.201211:44 File fol -
I =g Local Disk (E:) < = | ~
File name: ~ | All Files - |
I Open |vl ’ Cancel ]
- = !

Dosya Yiikleme Penceresi

Dosya Yiikleme Penceresi'nden kullanicinin bilgisayarinda bulunan dosya secilir ve Open ya da Ag

digmesine tiklanir.

Yiklemek istediginiz evrag seginiz:

. & Seginiz... .

Belge Adi: ——— = =
B Kaydet iptal
Yiiklemek istediginiz Evrag1 Seginiz Penceresi

Secilen dosyanin adi Yiiklemek istediginiz Evragi Seciniz Penceresi'nde yer alan Belge Adi alanina

gelmektedir. Dosya se¢imi tamamlandiktan sonra Kaydet diigmesine tiklanir.
)

Eklenecek evrak boyutunun 4 MB'I gegmemesi gerekmektedir.

Sistem'e yiiklenecek belgelerin .pdf / .doc / .docx / .xIs / .xIsx / .jpg formatinda olmalidir.
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Bildirim Mektubu Bilgileri Penceresi'ndeki alanlar doldurulduktan sonra Kaydet digmesine

tiklanarak bildirimi mektubu Sistem'e kaydedilir.

Bildirim Mektubu Listesi

Toplam:3Sayfz1d L @)

Bildirim Mektubu No Bildirim Mektubu Tarihi Onay Durumu Ajansin Onay Durumu Son Guncelleme Tarihi
2 05/01/2013 Onayladi Onaylandi 08/01/2013
12 10/01/2013 Onaylamadi Onaylanmadi 10/01/2013
12 16/01/2013 Onaylamad Onaylanmadi 16/01/2013

Topam:3sayrz1n | @) 0

& Glincelle Gakt Al

Bildirim Mektubu Listesi Tablosu

Bildirim mektubunun Ajans tarafindan goérilmesi icin basvuru sahibi tarafindan onaylanmasi
gerekmektedir. Bunun igin Bildirim Mektubu Listesi Tablosu'ndan istenilen bildirim mektubu

secilir ve Onayla diigmesine tiklanir.

Bildirim Mektubu Onaylama ®

A Onaylama igleminden sonra bildirim mektubu Gzerinde degigiklik yapamazsiniz. Onaylamak istedidinize emin miginiz?

Bildirim Mektubu Onaylama Penceresi

Bildirim Mektubu Onaylama Penceresi'nde yer alan Evet digmesine tiklanarak bildirim
mektubunun Ajansa iletimi saglanir.
Eklenen bildirim mektuplarinin giktisi alinmak istenirse Bildirim Mektubu Listesi Tablosu'ndan ilgili

bildirim mektubu secilir ve Cikti Al digmesine tiklanir.

(v X

Rapor Formati Penceresi

Rapor Formati Penceresi'nde ilgili raporun MS Word ya da Adobe PDF olarak Uretilmesi
saglanabilir.
Eklenen bildirim mektuplari gorintilenmek istenirse Bildirim Mektubu Listesi Tablosu'ndan ilgili

bildirim mektubu segcilir, Gorlintiile digmesine tiklanir ve Bildirim Mektubu Bilgileri Penceresi
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goruntulenir.

Bildirim Mektubu Bilgileri (Bildirim Mektubu No: 2)

Amag Agiklama
| Bitce Kalemlerinin %15e Kadar Yeniden Tahsisi | o |
Belge Listesi
Belge Ad indir
| Kayit bulunamad. |
| Ajansin Agiklamasi: - - |

Bildirim Mektubu Bilgileri Penceresi
1.6  Zeyilname islemleri
Basvuru sahipleri projeleri ile ilgili blyuk degisiklik isteklerini Sistem U{zerinden Ajansa
iletebilmektedir. Bunun icin Proje islemleri / S6zlesme Yonetimi / Zeyilname islemleri secilir.

o

) ) ) Yararlamci Raporian
E Eksik Ewrak [gemleri

ﬁ Yararlana Raporlar
Sozlegme Yonetimi
. Odemeler

Sy Odeme islemleri

% Kimlik Beyan igemleri

izleme Ziyaretleri
. Sozlegme Wontrol ; ' -
Vs Listes! iglemleri 2y gﬁmuﬁgﬂ“ﬂ'e”m
ﬁ Satinalma iglemleri izleme Tivareti
Faporlar
=) %'g,',r?lr;ﬁme“”b” 32 Ekipman Fiziksel
12 Kortrol Listesi

‘ L Zevilname iglemleri ‘

Proje islemleri - S6zlesme Yonetimi - Zeyilname islemleri

ilgili islemin secilmesinin ardindan Proje Listesi Ekrani goriintiilenir.
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Sozlegme Humarasi

1

v

TUBITAK - BILGEM

Proje Listesi

Toplam: 1 Sayfa: 14 [ 1]

Sozlegme imzalanma Tarihi

Mzoz

Toplam: 1 Sayfa: 1M

Proje Listesi Ekrani

KAYS PROJESI
KULLANICI KILAVUZU DOKUMANI

Sozlegme Bitig Tarihi
M/ozrzo14

Proje Listesi Ekrani'ndan zeyilname gonderilecek proje secilir ve Zeyilnameleri Goster (

Zeyilnameleri Goster

Sozlegme Numaras:

1

Zeyilname Listesi

Zeyilname Tarihi

Tablosu'nda

) digmesine tiklanir.

Proje Listesi
Toplam: 1 Sayfa: 11 [ 1]
Sozlegme imzalanma Tarihi

01zmz

Toplam: 1 Sayfa: 11 [ 1]

Zeyilnameleri Gister

Zeyilname Listesi

Toplam: 1 Sayfa: 11 [ 1]

Onay Durumu Ajansin Onay Durumu

Onaylamadi Onaylanmad

Toplam: 1 Sayfa: 1M

Zeyilname Listesi Tablosu

secilen projeye iliskin yapilmis

Sozlegme Bitig Tarihi
mozzm4

Son Glincelleme Tarihi

0440172013

zeyilnamelerin bilgisi

bulunmaktadir. Yeni bir zeyilname eklemek igin Zeyilname Listesi Tablosu'nda bulunan Ekle

digmesine tiklanir.

TASNIF DISI
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‘ Zeyilname Tarihi: [ ] ‘
Feyilnamenin AmacuAmaglan

Amag Agiklama

Bitce Bagliklan Arasinda %15 Asan
Degdisiklix

Faaliyet Exlenmesi/Cikarimas

Yararlanicnin isim veya Hukuki StatGsindn

Degismesi

Sézlesme Soresinin Uzatiimas

Froje Ortagimin Aynlmas veya Degismesi

O 0 000 0|O

Diger

A

Zeyilname Belge Listesi

Belge Adi indir

Kayit bulunamadi.

M Kaydet

Zeyilname Bilgileri Penceresi

Zeyilnameye iliskin bir belge yilklenecekse Zeyilname Belge Listesi Tablosu'nda bulunan Ekle

digmesine tiklanir.

Yiiklemek istediginiz evragn seginiz:

‘ Belge Adi: | |

B Kaydet iptal

Yiiklemek istediginiz Evrag Seginiz Penceresi
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Yiiklemek istediginiz Evragi Seciniz Penceresi'nde yer alan Seciniz digmesine tiklanir.

@ File Upload e
m& » Computer » Local Disk (C:) » - | 3 | | Search Local Disk (C:) je |
I —
|  Organize = Mew folder =~ [ @
& Downloads i MName Date modified Type =
"l;’_-:'-i Recent Places ) )
I . AkisLeg 18.05.2012 10:21 File fal
I . AMD 13.02.2012 13:27 File fol
4 | Libraries )
. dell 12022012 10:01 File fol
[ @ Documents .
] , drertmp 13.02.2012 10:04 File fol 2
b Ji Music . i
E . Intel 12022012 10:01 File fol
I [&=] Pictures ]
i . PerfLogs 14.07.2009 06:20 File fol
[ i Videos ) )
. Prograrn Files 11.07.2012 10:11 File fal
. Prograrn Files (x88) 01.08.201211:22 File fol
4 (M Computer L4 )
. . Users 19.07.2012 14:32 File fal
| > & Local Disk (C) | :
- | wamp 23.07.2012 16:10 File fol
I* g Local Disk (D) _ )
] . Windows 19.07.2012 11:44 File fol «
I = Local Disk (E:) N = | 5
File name: - | Al Files -
I Cpen |vl [ Cancel ]
_ o !

Dosya Yiikleme Penceresi

Dosya Yikleme Penceresi'nden kullanicinin bilgisayarinda bulunan dosya secilir ve Open ya da Ag

digmesine tiklanir.

Yiiklemek istediginiz evrag seginiz:

Belge Adi: — = =

B Kaydet iptal

Yiiklemek istediginiz Evragi Seginiz Penceresi

Secilen dosyanin adi Yiiklemek istediginiz Evragi Seciniz Penceresi'nde yer alan Belge Adi alanina

gelmektedir. Dosya secimi tamamlandiktan sonra Kaydet digmesine tiklanir.

o

Sistem'e yiiklenecek belgelerin .pdf / .doc / .docx / .xlIs / .xlIsx / .jpg formatinda olmaldir.
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Eklenecek evrak boyutunun 4 MB'I gecmemesi gerekmektedir.

Zeyilname Bilgileri Penceresi'ndeki diger alanlar da doldurulduktan sonra Kaydet diigmesine

tiklayarak zeyilname Sistem'e kaydedilir.

Zeyilname Listesi

Toplam: 2 Sayfa: 11 [ 1]
Zeyilname No Zeyilname Tarihi Onay Durumu Ajansin Onay Durumu Son Giincelleme Tarihi
1 04/01/2013 Onaylamadi | Onaylanmad 04/01/2013
| 2 18/01/2013 Onaylamad Onaylanmadi 18/01/2013

Toplam: 2 Sayfa: 1M

& Giincelle Gkt Al

Zeyilname Listesi Tablosu

Zeyilnamenin Ajans tarafindan goriilmesi icin onaylanmasi gerekmektedir. Bunun icin Zeyilname

Listesi Tablosu'ndan istenilen zeyilname segcilir ve Onayla diigmesine tiklanir.

Bildirim Mektubu Onaylama »

A Onaylama igleminden sonra bildirim mektubu Gzerinde dedigikik yapamazsiniz. Onaylamak istedidinize emin miginiz?

Bildirim Mektubu Onaylama Penceresi

2 Yararlanici Raporlari

Basvuru sahipleri, projeleriigin Ajansa raporlar sunmak zorundadir. Yararlanici raporlarina yonelik

islem yapabilmek icin Proje islemleri / Yararlanici Raporlan / Yararlanici Raporlari islemi segilir.
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. ) ) Yararlameci Raporian
E Ekzik Evwak Igemler

‘ ﬁ “ararlang Raporlar
Sozlegme Yonetimi
Odemeler

3 Odeme islemleri
% Kimlik Beyan igdemleri

izleme Ziyaretieri

T_I;IE Sozlegme Kontrol
1

Listes! | glemleri & iGz!_Ernrﬁ__l;ivaretlerini
ariirtile
% Satinalna [glemleri izieme Ziyaret
Raporlar
Bilclifirm Mektubu _ o
islemler v Ekipman Fiziksel
% E ‘y?E Hontrol Listesi

L Zevilname iglemleri

Proje islemleri - Yararlanici Raporlari - Yararlanici Raporlan

ilgili islemin secilmesinin ardindan Proje Listesi Ekrani goriintiilenir.

Proje Listesi
Toplam: 2 Sayfa: 11
= Sdzlegme Numaras! = Proje Adi 2 Sozlegme imzalanma Tarihi = Sozlegme Bitig Tarihi
1 | i — - | 25/06/2012 | 25/06/2013
1 — — o — 25/08/2012 15/06/2013
Toplam: 2 Sayfa: 11

Rapor Listesi
Toplam: 0 Sayfa: 11
= Rapor Adi Rapor Durumu Girilen Tarih
Kayt bulunamad.

Toplam: 0 Sayfa: 11

Proje Listesi Ekrani

Proje Listesi Ekrani'nda basvuru sahibinin projeleri listelenmektedir. ilgili ekranda yer alan

projelerden, rapor girilecek proje secilir.
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Rapor Liztesi
Toplam: 1 Sayfa: 1M

o Rapor Tipi

Rapor Durumu ] Baglangi;

Ara Rapor Girilmedi 25/07/12012

Toplam: 1 Sayfa: 11

Rapor Listesi Tablosu

Bitig
25/09/2012

KAYS PROJESI
KULLANICI KILAVUZU DOKUMANI

Girilen Tarih
25/0%2012

Rapor Listesi Tablosu'nda segcilen projeye ait girilen veya girilecek rapor bilgileri bulunmaktadir.

\g/ Rapor Listesi Tablosu'nda yer alan ara raporlarin tarihleri Ajans uzmanlari tarafindan

belirlenmektedir. Beyan raporlarinin sayisi ve tarihleri ile nihai raporlarin tarihleri ise s6zlesme

baslangig ve bitis tarihine gére Sistem tarafindan otomatik olarak belirlenmektedir.

Yararlanici raporlarina bilgi girmek icin ilgili rapor secilir ve Ekle digmesine tiklanir.

Yararlamci Raporu

Teknik Boliim

Genel Bilgiler
Faalivetler

Satinalmalar

Performans Gostergeleri

Ortaklar we Gérindriik

Mali Boliim
Harcamalar

Fon Kaynaklan

Destekleyici Dokiimanlar

Desteklevici Dokimanlar

Ara Rapor Adimlan

ilgili diigmeye tiklanmasinin ardindan Ara Rapor Adimlan gériintiilenir. Ara rapor eklemenin ilk

adimi Genel Bilgiler'dir. Genel Bilgiler adimindaki proje bilgileri degistirilememektedir.

TASNIF DISI
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Proje Genel Bilgileri

Destek Programimin Adei —— —— i — — gy —
Sozlegme Numarasn 1

Proje Adi P T

Yararlanci: - —

Yararlamci Adresi: . il

Rapor Adr S

Tam Yasal Adi (Ticari Unvan})

1.1 Proje Ortaklarimin Adlar: e —

-

1.2 Nihai Faydalanicilar veiveya Hedef Gruplar (farkh
izse) (erkek ve kadin sayilar dahil):

Proje nihaiyararlamcilaridir. / Proje hedef gruplandir.

Genel Bilgiler Adimi

Ara rapor eklemenin ikinci adimi Faaliyetler'dir.

Faaliyet Plam

Sira No Faaliyet Adi Baglangig Tarihi Bitig Tarihi Durumu

13/03/2013 1310312013 Aktif

Aktif

Agiklama we Tarih Gir

Faaliyet Adimi

\g’ Projeye ydnelik zeyilname ile silinen faaliyetlerin Durumu siitununda "Silindi" ifade yer
almaktadir.
Faaliyetler adiminda projeye iliskin faaliyet ve alt faaliyet bilgileri bulunmaktadir. Faaliyetlere

iliskin aciklama ve tarih bilgisi girmek icin icin ilgili faaliyet secilir ve Agiklama ve Tarih Gir (

Agiklama we Tarih Gir o .
) digmesine tiklanir.
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Faaliyet Bilgileri x

Faaliyet Tarihleri

Baglangig Tarihi: i

Eitig Tarihi: ]

Faaliyet Detaylan

islenen Kenular § Faaliyetler:

Ayrint veriniz

250 /250

Degisiklik Hedeni [varsa):

tlrtayra gikan sorunlar -gecikme, iptal, faaliyetlerin
ertelenmesi dahil- ve nasil ele alindiklan hakkmda
aynntih bilgi weriniz

250 /250

Sonuglan:

Mimkiin oldugunca rakam wveriniz; Mantiksal
Cergevede yer alan gelitli varsayimlara atfta
bulununuz

250 + 250

Faaliyet Destekleyici Belgesi

Destekleyici Belge: Yiikle

@ Kaydet iptal

Faaliyet Bilgileri Penceresi

KAYS PROJESI
KULLANICI KILAVUZU DOKUMANI

Faaliyet Bilgileri Penceresi'nde yer alan alanlar secilen faaliyet kapsaminda doldurulup Kaydet

digmesine tiklanir.

Faaliyete yonelik destekleyici belge eklenmek istenirse Faaliyet Destekleyici Belgesi alanina

eklenir.

@/ Sistem'e yiiklenecek belgelerin .pdf / .doc / .docx formatinda olmalidir. Eklenecek evrak

boyutunun 1 MB't gecmemesi gerekmektedir.

Ara rapor eklemenin Ggilinci adimi Satinalma Faaliyetleri'dir.
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Satinalma Faaliyetleri

Toplam: 2 Sayfa: 11 [ 1]

sSatinalma Faaliyeti JFaaliyetNo £ Tard  STutar £ Usuli LLotNo  SSatinalma Agamasi  {Baglangig Tarihi | £Bitis Tarihi  SDurumu

- 2-Faalyet | et | qoppg | Do9rudan 14/03/2013 1410312013 Aktif
2 Temin
1 - Faaliyet . .
Hizmet | 10000 | Pazarlk 2 14/03/2013 1410312013 Aktif

1

Toplam: 2 Sayfa: 11

© Ekle

Satinalma Faaliyetleri Ekrani

Yeni bir satinalma faaliyeti eklemek icin Satinalma Faaliyeteri Tablosu'nda yer alan Ekle

digmesine tiklanir.

Satinalma Bilgileri x

Satinalma Detaylan

Satmaima Faaliyt: ( )
[ — Kod Kalem Ad Mali

Faaliyet No: Seciniz - sm A aliyet

Kayit bulunamadi.

Satinalma Turi: Seciniz -
—

Satinalma Usuli: Seginiz -

Lot No: 0

Tutar (TL): "0,00 1

Yiklenici Firma:

Satinalma Tarihleri

Satinalma Baglangig Tarihi: Satinalma Sozlegmesinin imza ve Siparig Tarihi:
inale Dosyalan Hazirlama Tarihi: Beklenen Teslim Tarihi:

ilan Tarihi: Satinalma Kabul Tarihi:

Teklif Alma ve Dederlendirme Tarihi: Satinalma Bitig Tarihi:

B Kaydet iptal

Satinalma Bilgileri Penceresi

Satinalma Bilgileri Penceresi'nde asagidaki alanlar yer almaktadir;

® Satinalma Faaliyeti alaninda, satinalma faaliyetinin bilgisi girilir.

® Faaliyet No alaninda, basvuru sahibinin proje basvurusu sirasinda belirttigi faaliyetlerden
birisi secilerek satinalma faaliyeti bir faaliyetle iliskilendirilir.

e Satinalma Tiirii alaninda, satinalma faaliyetinin tirii (Hizmet, Mal Alimi, Yapim isleri)
belirtilir.

® Lot No alaninda, satinalma faaliyetine yonelik bir lot numarasi belirtilir.

e Satinalma Usulii alaninda, satinalma faaliyetinin satinalma usulli (Pazarlik, Dogrudan

Temin, Acik ihale) belirtilir.
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e Tutar (TL) alaninda, satinalma faaliyetine yonelik harcanacak tutar bilgisi belirtilir.

¢ Yiiklenici Firma alaninda, satinalma faaliyerinin hangi firma tarafindan gerceklestirilecegi
belirtilir.

¢ Satinalma Biitce Kalemleri alaninda, satinalma faaliyetinin hangi bitce kalemleriyle
iliskilendirilecegi belirtilir. Satinalma faaliyetini bir bitce kalemiyle iliskilendirmek icin

Satinalma Bilgileri Penceresi'nde bulunan Ekle diigmesine tiklanir.

Biitge Baghd Miktar Birim Maliyet Toplam Maliyet

b 1 Insan Kaynaklan

¥ 3 Ekipman ve Makzems
b 4 Yerzl Ofis Malyetle
b 5 Diger Maliyetler, Hzmetle
¢ G Dige
T Projenin Uygun Dogrudsn Maliyetler Toplam
b & |dari Maliyetle
5 Toplam Uygun Proje Malhyet

Ekle Kapat

Satinalma Biitge Kalemleri Penceresi

Satinalma Biitce Kalemleri Penceresi'nde yer alan ilgili biitce kalemi secilir ve Ekle diigmesine
tiklanir.
¢ Satinalma Baslangig¢ Tarihi alaninda, satinalma faaliyetine yonelik satinalma islemlerinin
hangi tarihte baslayacagi belirtilir.
¢ jhale Dosyalari Hazirlama Tarihi alaninda, satinalma faaliyetine yénelik ihale dosyalarinin
hazirlanma tarihi belirtilir.
* ilan Tarihi alaninda, satinalma faaliyetine yénelik ihale ilan tarihi belirtilir.
¢ Teklif Alma ve Degerlendirme Tarihi alaninda, satinalma faaliyetine ait ihalelere yonelik

tekliflerin alinma ve degerlendirme tarihlerinin belirtilir.

TASNIF DISI 33



_ - KAYS PROJESI
TASNIF DISI @ KULLANICI KILAVUZU DOKUMANI

TUBITAK — BILGEM

e Satinalma Sozlesmesinin imza ve Siparis Tarihi alaninda, satinalma faaliyetine yénelik
sozlesme imzalama tarihi ve satinalmalara ait siparis tarihi belirtilir.

¢ Beklenen Teslim Tarihi alaninda, satinalma faaliyetine yonelik siparislerin beklenen
teslim tarihi belirtilir.

¢ Satinalma Kabul Tarihi alaninda, satinalma faaliyetine yonelik satinalmanin kabul tarihi
bilgisi belirtilir.

e Satinalma Bitis Tarihi alaninda, satinalma faaliyetine yonelik satinalmanin bitis tarihi
bilgisi belirtilir.

Satinalma Bilgileri Penceresi'nde yer alan diger alanlar da doldurulduktan sonra Kaydet (

Kaydet

Q

gerekmektedir.

) diigmesine tiklanir.

ihale tiirii "Acik ihale" ise, islemin yapilabilmesi icin satinalma baslangic tarihinin gelmis olmasi

Ara rapor eklemenin dordiinci adimi Performans Gostergeleri'dir.

Ad Birimi Mevcut Durum Hedef Gergeklegen Gergeklegme Oram (%) Hot iglem
Adet 0 1 &
Kisi 0 1 &

Performans Gostergeleri Adimi

Performans gostergesine iliskin gerceklesen bilgisi ve not girmek icin islem stitununda yer alan ¢

ikonuna tiklanir.

Adh Birimi Mevcut Durum Hedef Gergeklegen Gergeklegme Orani (%) Not i§lem
Adet 0 " 0,00 v
®
Kigi 0 1 &

Performans Gostergeleri Adimi

Girilen bilgileri kaydetmek icin ilgili performans gostergesinin satirinda bulunan + ikonuna

tiklanir. Girilen bilgiler kaydedilmeyecekse * ikonuna tiklanir.
\ 4

glincellenmektedir.

Gergeklesen alanina yazilacak bilgi kullanilarak Gerceklesme Orani (%) siitunundaki bilgiler
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Ara rapor eklemenin besinci adimi Ortaklar ve Gorlintrlik'tdr.

Ortaklar ve Diger igbiriikleri

Bu Projenin resmi ortaklan (bir ortakhk beyam imzalamig olan ortaklar) arasindaki iligkiyi nasil
degerlendiriyorsunuz? Liitfen her bir ortak kurulug igin belirtiniz.

» \farsa Projenin uygulanmasina dahil olan diger kuruluglarla olan iligkinizi anlatimiz
» Varsa diger projelerle kurdugunuz badglan ana hatlariyla belirtiniz.

Kurulugunuz aym hedef grubun guglendirilmesi igin daha once Ankara Kalkinma Ajansi'ndan destek almig ise, bu
Proje daha oncekini (oncekileri) ne derece ilerletebilmig/ tamamlayabilmigtir?

» Projede Ankara Kalkinma Ajansi katkisinin goriinirligi nasil saglanmaktadir?

. B Kaydet |

Ortaklar ve Goriniirlilk Adimi

Ortaklar ve Goriiniirlik Adimi'nda bir alana bilgi girmek icin ilgili alan adina tiklanir.

Ortaklar ve Diger igbirfikleri

- Bu Projenin resmi ortaklan (bir ortakhk beyam imzalamig olan ortaklar) arasindaki iligkiyi nasil
degerlendiriyorsunuz? Liitfen her bir ortak kurulug igin belirtiniz.

Ortaklar ve Goériniirlilkk Adimi Alanlan

Ortaklar ve Goriinirlik Adimi'nda bulunan alanlar doldurulur ve Kaydet diigmesine tiklanir.

Ara rapor eklemenin yedinci adimi Harcamalar'dir.
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Biitge Baghid Miktar  Birim Maliyet  Toplam Maliyet ~ Harcama Miktar ~ Harcama Birim Maliyet =~ Harcama Toplam Maliyet

* 1 Insan Kaynaklan
v 1.1 Maaglar

1.1.1 Teknik

w 1.1.2 |darif
Destek Personsli

1124
Persanzl 2,0000 1,0000 2,0000 Listele | (Q)Ekle
Maaglan

—— . e N
— 500,0000 Gister | Gincelle | (QSil

—

1.000,0000 Gaster | ' Gincelle | G5l

1122
Personsl 2,0000 1,0000 2,0000 Listele = E3Ekle
Maaglan

1.1 Maaslar Toplam
Maliyet

4,0000 1.300, 0000

1.2 Maaglar{briit
tutarlar, yabancs
perzonzl)

1.2 Maaslar(brit
tutarlar, yabanc
personel] Toplam

Maliyet
v 1.3 Giindelikler

0,0000 0,0000

Harcamalar Adimi

Harcamlar Adimi'nda yer alan biitce kalemlerine yonelik harcama eklemek icin ilgili bitce

kaleminin satirinda yer alan Ekle diigmesine tiklanir ve Harcama Bilgileri Penceresi goriintilenir.

Harcama Bilgileri

|

Biitge Bilgileri
ilgili Biitge Kalemi: idarif Destek Personeli
Personel Adi: [| ]

P .

Projede Aldigi Pozisyonu [Gérevi):

Gdeme Bilgileri
Banka Dekontu/Gdeme Belgesi Tiiri: [ 1

Banka DekentuiOdeme Belgesi Humaras:

ilgili Oldugu Dénem [Ay ve Gin}: | 1
Gdenen lcretler [Het TL): (0,00 1
Sosyal Giivenlik / Vergi Kesintileri {TL): (0,00 1
Toplam Maliyet (TL}: [0.00 1

Dosya Bilgileri

Destexleyici Belgenin Sira Numarasi:

A Kaydet | iptal

Harcama Bilgileri Penceresi

TASNIF DISI 36



) _ KAYS PROJESI
TASNIF DISI @ KULLANICI KILAVUZU DOKUMANI

TUBITAK - BILGEM

Harcama Bilgileri Penceresi'nde bulunan alanlar doldurulur ve Kaydet diigmesine tiklanir.

Ara rapor eklemenin sekizinci adimi Fon Kaynaklari'dir.

Orjinal Biitge Hihai Biitge Gergeklesen Harcamalar
Ajans Katkisi: 200.000,00 251.916,08 0,00
Yararlanici Katkisi: §0.000,00 75587 92 1.500,00
Toplam: 260.000,00 327.504,00 1.500,00

Elde Edilen Dogrudan Gelirler:

Faiz Gelirleri:

@ Kaydet

Fon Kaynaklan Ekrani
Fon Kaynaklari Ekrani'nda yer alan alanlar doldurulur ve Kaydet diigmesine tiklanir.

@' Fon kaynaklari gériintiilenirken Ajansin orijinal ve nihai biitcedeki katkisi, yararlanicinin
orjinal ve nihai biitcedeki katkisi, Ajans tarafindan yapilan toplam 6deme miktari, yararlanici
tarafindan yapilan toplam harcama miktari, diger katkilar kapsaminda énceki ara raporlarda

girilen degerler toplanarak getirilir.

@/Ajans tarafindan heniiz 6deme yapilmamissa Ajans katkisi O, yararlanici katkisi yapilan
toplam harcamaya esitlenir. Yapilan toplam harcama Ajans tarafindan yapilan é6deme tutarindan

kiigiikse Ajans katkisi yapilan toplam harcama tutari yararlanici katkisi O olarak belirlenir.

Ara rapor eklemenin son adimi Destekleyici Dokiimanlar'dir.

Destekleyici Dokuman Listesi
Toplam: 0 Sayfa: 111

o Dosya Adi Eklenme Tarihi

Kayit bulunamadi.
Toplam: 0 Sayfa: 11

Destekleyici Dokiiman Listesi Ekrani

Yeni bir destekleyici dokiiman eklemek icin Ekle digmesine tiklanir.
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Destekleyici Dokiiman Bilgileri %

Tipi: [Segniz | - I
Adni
Aciklama:
¢ g
1000/ 1000

Destekleyici Belge: Yiikle

) Ekle iptal

Destekleyici Dokiiman Bilgileri Penceresi

Destekleyici Dokiiman Bilgileri Penceresi'nde yer alan ilgili alanlar doldurulur. Destekleyici belge

yliklemek igin Yiikle digmesine tiklanir.

Destekleyici Belge Yiikle Penceresi

Destekleyici Belge Yiikle Penceresi'nde bulunan Seciniz diigmesine tiklanir.
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@ File Upload |
@E -;\i' & » Computer » Local Disk () » - |¢¢ | | Search Local Disk (C:) o |
: -
Organize = Mew folder = « [ l@l
4 Downloads g Mame Date modified Type *
= R t P
il Recemriaces )l AxisLog 18.05.2012 10:21 File fol
I | e , AMD 13022012 13:27 File fol I
o ibranes
ﬁj z : , dell 13.02.2012 10:01 File fol
» 25| Documents
J‘ e . drertmp 13022012 10:04 File fol 2
# | ==
p_:c = | Intel 13.02.2012 10:01 File fol
#
g vfd Hre | PerfLogs 140720090620  Filefol
g ideos
. Programn Files 11.07.201210:11 File fol
= . Program Files (x86) 01.08.201211:22 File fol
<4 |88 Computer
—— - . b | Users 19.07.2012 14:32 File fol —
i £, Local Disk (C:)
Local Disk (D) , wamp 23.07.2012 16:10 File fal
g ocal Disk (Dt
= ] , Windows 19.07.2012 11:44 File fol -
o Local Disk (E:) a4 = | -
File name: ~ | All Files - |
[ Open |v] ’ Cancel ]

Dosya Yiikleme Penceresi

Dosya Yikleme Penceresi'nden kullanicinin bilgisayarinda bulunan dosya segilir ve Open ya da A¢
digmesine tiklanir.
Dosya secimi yapildiktan sonra Destekleyici Dokiiman Bilgileri Penceresi'ne doniliir. Degisiklikler

yapildiktan sonra Kaydet diigmesine tiklanir.
Q

.zip formatinda olmalidir. Eklenecek evrak boyutunun 10 MB'yi gecmemesi gerekmektedir.

Sistem'e yliklenecek dokiimanlarin .pdf / .doc / .docx / .xIs / .xIsx / .jpg / .jpeg / .png / .rar /

3 Odemeler

3.1  Odeme islemleri

Basvuru sahipleri, projelerine iliskin yaptiklari 6deme taleplerini Sistem Uzerinden Ajansa

iletmektedir. Bunun icin Proje islemleri / Odemeler / Odeme islemleri segilir.
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. ) ) Yararlamci Raporian
|z| Ekzik Evrak Igemleri

ﬁ Yararlanic Rapoarlar
Sozlesme Yonetimi
Odemeler

‘ S Odem e islemleri ‘

% Kimlik Beyan igdemleri

'Izlemezijraretleri
. Sozlegme Kontrol ; ' -
Vis Listesiiglemleri ey gﬁmuﬁgam”e”m
ﬁ Satinalma iglemleri izletme Tivaret
Faporlar
=) %'g,',:lrgﬁmembu n  Ekipman Fizksel
12 Kortrol Listesi

L Zevilname iglemleri

Proje islemleri - Gdemeler - Gdeme islemleri

ilgili islemin secilmesinin ardindan Proje Listesi Ekrani goriintiilenir.

Proje Listesi
Toplam: 1 Sayfa: 11
Sozlegme Numaras: e Proje Adi o Destek Programi Adi

1 o . - S e — gy —

Toplam: 1 Sayfa: 11

Odeme Talebi Listesi
& Talep Tipi #  Talep Edilen Tutar % Talep Durumu o Son Guncelleme Tarihi #  Ddenen Miktar

w

Kaytt bulunamad.

Proje Listesi Ekrani

Odeme talebi bilgisi girilecek proje, Proje Listesi Ekrani'ndan segilir ve Odeme Talebi Listesi

Tablosu'nda yer alan Ekle diigmesine tiklanir.
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Odeme Talebi Bilgileri x

Banka Adi: —

Sube Adi:

Hesap Numarasi:

Hesap il: ANKARA
Hesap ilge: Altindzg
IBAN: -

Talep Bilgileri
Talep Tipi: ISel;lIz : l

Rapor Adi Rapor Tipi Bitig

Kaytt bulunamads.
Talep Mo:
Talep Edilen Tutar: | 0.00 1

Destekleyici Belgeler
Evrak Adi Evrak Agiklama Evrak Yiklenme Durumu
Kayt bulunamsad.
Belge Agiklamasi:
) Ekle iptal

Odeme Talebi Bilgileri Penceresi

Odeme Talebi Bilgileri Penceresi'nde bulunan Talep Tipi agllir listesinden eklenecek 6deme

talebinin tipi belirlenir, ilgili alanlar doldurulur ve Ekle diigmesine tiklanir.

Odeme Talebi Listesi

o Talep Mo £ Talep Tipi # Talep Edilen Tutar i Talep Durumu % Son Gincelleme Tarihi 2 Odenen Miktar

2 1. Ara Odeme 5.000,00 Odeme Talebi Gonderimedi 18/01/2013

Cikt Al

Odeme Talebi Listesi Tablosu

Eklenen 6deme bilgisinin Ajans tarafindan gorilebilmesi icin onaylanmasi gerekmektedir. Bunun

icinilgili ddeme bilgisi secilir ve Onayla digmesine tiklanir.

Odeme Talebi Onaylama b4

A Gdeme talebini onaylamak istedijinize emin miziniz?

Ewet Hayir

Odeme Talebi Onaylama Penceresi
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Odeme Talebi Onaylama Penceresi'nde bulunan Evet diigmesine tiklanarak édeme bilgisi

onaylama islemi tamamlanir.

4 izleme Ziyaretleri

41 izleme Ziyaretlerini Goriintiile

Basvuru sahipleri projelerine iliskin yapilan izleme ziyaretlerini sistem ({zerinden takip
edebilmektedirler. Bunun icin Proje islemleri / izleme Ziyaretleri / izleme Ziyaretlerini

Gorintiile segilir.

l%?’ Proje Iglemleri

[%] Eksik Evak iglemleri M

1 Yararlanio Raporlar

LMINE: B

21 Mali Kirmlik Formu

5 Odeme iglemleri

[

Kimlik Beyan igemleri

Sozlegme Kontrol

Vi Listesi Izlermleri . izleme Ziyaretlerini
Garintile
Ef" Satinalma i@lemleri izleme Divareti
Faporlar
Biildlirirn b ektutau ) .
Lg igdemleni -y!;f Ekipman Fizikzel

= Hontral Listesi

L Zevilname iglemleri

Proje islemleri - izleme Ziyaretleri - izleme Ziyaretlerini Gériintiile

ilgili islemin secilmesinin ardindan Proje (Teklifleri) Listesi Ekrani goriintiilenir.
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Proje (Teklifleni) Listesi

Toplam: 1 Sayfa: 11

. ; & Sdzlegme imzalanma % Sozlegme Biti | & Atanan izleme
o s o w w
& Sozlegme Numarasi £ Proje Adi % Yararlanici Tarihi Tarihi e

1 B - —— mM202 01/02/2014 3

Toplam: 1 Sayfa: 11

izleme Ziyaretleri

izleme Ziyareti Tipi Planlanan izleme Ziyareti Tarihi Yapilan izleme Ziyareti Tarihi Rapor Durumu

Kaytt bulunamad.

Proje (Teklifleri) Listesi Ekrani

Proje (Teklifleri) Listesi Ekrani'nda basvuru sahibine ait projeler listelenmektedir. Projelere iliskin

yapilan / planlananizleme ziyaretlerini gérmek igin ilgili proje basvurusu segilir.

Proje (Tekiifleri) Listesi

Toplam: 1 Sayfa: 11

~ O i ~ O iti ) i
4+ Sorzlegme Numaras: 3 Proje Adi £« Yararlanici v Sozlegrr_:rl::izalanma v Sozﬁi'::; dr e ":‘;::1:::1::':

s
1 ——— S — 01112012 01/02/2014 3

Toplam: 1 Sayfa: 11

izleme Ziyaretleri

izleme Ziyareti Tipi Planlanan izleme Ziyareti Tarihi Yapilan izleme Ziyareti Tarihi Rapor Durumu

Ik izleme Ziyareti 020102013 Girildi

Diizenli lzleme Ziyareti 15/0102013 Girildi

Proje (Teklifleri) Listesi Ekrani

Secilen proje basvurusuna iliskin gerceklestirilen ziyaretler izleme Ziyaretleri Tablosu'nda

. . T . . s e re ise Goriintiile
listelenmektedir. Detayl gorintilenmek istenen ziyaret secilir ve Goriintiile (

digmesine tiklanir.

izleme Ziyareti Bilgileri

izleme Ziyareti Tipi: ik izleme Zivareti

Planlanan izleme Ziyareti Tarihi: 020142013

Aciklama: -

Yapilan izleme Ziyareti Tarihi:

Kapat

izleme Ziyareti Bilgileri Penceresi
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izleme Ziyareti Bilgileri Penceresi'nde secilen izleme ziyaretine iliskin detayli bilgiler

gorilmektedir.

TASNIF DISI 44



