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KAYS İşlemleri 

Başvuru işlemleri menüsünden Başvuru İşlemlerine tıkladıktan sonra Alternatif 
Hibe Desteğine girebilirsiniz



Başvuru yapmak istediğiniz şehri seçtikten sonra Listele’ye tıklayarak Orta Karadeniz Kalkınma Ajansı programını 

görebilirsiniz. Programın üzerine tıklayarak başvuru yapılmak istenen

destek programı seçilir ve «Başvuru Yap» düğmesine tıklanır.



Proje giriş sayfanız açılmış durumdadır. Artık sol tarafta yer alan tüm bölümleri doldurabilir ve ardından başvurunuzu

kontrol ederek tamamlayabilirsiniz. Programın uygulanacağı il ve ilçe seçildikten sonra Ana İlçe Seç butonuna da

basılması gerekmektedir. En az 1 öncelik seçmeniz gerekmektedir.



Proje süresi olarak 6-12 ay arası bir değer seçebilirsiniz. Son olarak da Projenin ilgili olduğu faaliyet alanı bölümünde

NACE kodunu seçmeniz gerekmektedir



Proje özeti bölümünde her bir alt başlık için veri girişi yapmanız, Projenin genel amacını, özel amacını, hedef gruplarını

tanımlamanız beklenmektedir. Projenin Genel Amacı daha çok uzun vadede varılması planlanan bir hedef olarak

düşünülebilir. Projenin Özel Amacı ise proje sonunda ortaya çıkması beklenen kısa vadeli hedefler şeklinde düşünülerek

yazılmalıdır. Hedef Gruplar ise projeden doğrudan etkilenecek kesimleri ifade etmektedir. Kısaca açıklama yazılmalıdır.



Nihai yararlanıcılar projeden dolaylı yönden etkilenecek kesimleri ifade etmektedir. Kısa bir şekilde açıklanmalıdır.

Beklenen Sonuçlar proje kapsamında ortaya çıkması beklenen çıktıları ifade etmektedir. Mümkün olduğunca sayısal

verilerle desteklenmelidir. Temel Faaliyetler ise proje kapsamında yapılması planlanan tüm satın alma, eğitim,

danışmanlık, istihdam, tanıtım vs. tüm faaliyetlerdir. Bunları proje başından sonuna olacak şekilde ayrı ayrı yazıp

açıklamanız beklenmektedir.



Bu bölümde «Belirle» tuşuna basarak firmanız/kooperatifiniz/üretici birliğinizin adını seçmeniz gerekmektedir. Eğer

firmanız/kooperatifiniz/üretici birliğiniz KAYS sisteminde tanımlı değilse öncelikle sisteme kaydetmeniz gerekmektedir.

«Belirle» tuşuna bastıktan sonra yandaki gibi bir sayfa

açılır. Buradan vergi numarası ile sorgulama yaparak

firmanızı/kooperatifinizi/üretici birliğinizi seçebilirsiniz.



Eğer firmanızı/kooperatifinizi/üretici birliğiniz KAYS’ta tanımlı değilse «Kullanıcı İşlemleri» sekmesinden Tüzel Paydaş

İşlemlerine tıklayarak firmanızı/kooperatifinizi/üretici birliğinizi sisteme ekleyebilirsiniz.
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Emin olmak için buradan da sorgulayabilirsiniz ancak olmadığından eminseniz; «ekle» seçeneğine tıklayarak açılan ekranda 
firmanızı/kooperatifinizi/üretici birliğinizi tanımlamanız gerekecektir. 
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Bu bilgileri tek seferde bulamayabilirsiniz. İlgili diğer çalışanlar ile görüşüp bilgileri temin edip doldurduktan sonra ekle seçeneğine tıklamanız 
gerekiyor.



Yetkili Kişileri Başvuru sahibi karar organının veya en üst amirinin yetkilendirmesi gerekiyor. Başvuru rehberi ekinde yetki belgesi örneği 
bulunuyor.

1. Kimlik bilgilerini 
giriyoruz.

2. Yetki belgesini taratıp 
yüklüyoruz. 

3. «Ekle» ye tıklıyoruz.

İrtibat kişileri de benzer 
şekilde eklenmektedir. 
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Başvuru Sahibi Faaliyetleri bölümünde firmanız/kooperatifiniz/üretici birliğinizi tanımlayacak kısa bilgiler verilmesi beklenmektedir. Başvuru 
Sahibi kurumun/işletmenin hangi alanda çalıştığı, hangi faaliyetler yürüttüğü, güçlü yönleri vs. özet bilgiler yazılabilir.
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Kaynak bölümünde ise firmanız/kooperatifiniz/üretici birliğinizin geçmiş yıllara ait finansal verilerini girmeniz beklenmektedir.
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Kaynak bölümünde ayrıca firmanız/kooperatifiniz/üretici birliğinizin diğer finansal bilgilerini girmeniz gerekmektedir. Finansal veriler, çalışan 
sayısı, sahip olunan makine ve ekipmanlar ile varsa diğer kaynaklar sunulan projelerin Mali ve Operasyonel Kapasitelerinin değerlendirilmesi 

için kullanılacaktır.
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Benzer proje tecrübesi bölümüne son 5 yıl içinde özellikle SoGreen Programına benzer (kaynak verimliliği, enerji verimliliği, atıkların 
değerlendirilmesi, iklim değişikliğiyle mücadele vs.) alanlarda yürüttüğünüz bir proje varsa ona dair bilgilerin yazılması gerekmektedir.
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Diğer Başvurular bölümüne ise varsa son 3 yılda ulusal ya da uluslararası kurum ve kuruluşlardan sağladığınız desteklere ilişkin bilgileri 
girmelisiniz. Bu bölümde ayrıca varsa sonuçlanmamış başvurularınıza dair bilgileri de girmeniz beklenmektedir. 
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Ortak ve İştirakçiler Bölümüne varsa ortak/iştirakçi bilgileri girilmelidir. Ortak eklemek zorunlu değildir ancak Ajansımız işbirliğini teşvik 
etmektedir. Proje değerlendirmesinde ortaklık kurulan projeler ortağın katkı düzeyi de göz önüne alınmak şartıyla ilgili bölümden 1-2 puan 

daha fazla alma şansına sahip olacaktır.
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Amaç ve Gerekçelendirme bölümünde projenin amaç ve hedeflerinin yanında Programla ve Program öncelikleriyle ilgisi, ihtiyaç ve sorunlar, 
hedef gruplar net bir şekilde tanımlanmalı ve açıklanmalıdır. Bu bölümde yer verilen bilgiler ile Proje özeti kısmında verilen bilgilerin 

birbiriyle uyumlu olduğundan emin olunuz.
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Proje kapsamında gerçekleştirilecek tüm faaliyetlerin gruplandırılarak tek tek yazılması ve açıklanması, tahmini olarak proje süresi içinde ne 
zaman yapılacağının belirlenmesi gerekmektedir. Faaliyet adlarının 1,2,3 diye ya da Faaliyet 1, Faaliyet 2 şeklinde tanımlanması takip 

açısından faydalı olacaktır. Söz konusu faaliyetlerin kronolojik sıralamayı takip etmesi gerekmektedir.
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Yöntem bölümünde yer alan tüm alanların açıklayıcı bilgilerle doldurulması gerekmektedir.



23

Projeniz kapsamında ortaya çıkmasını beklediğiniz performans göstergelerini girmeniz gerekmektedir. Bu bölümde birimlerin doğru 
seçilmesi, mevcut durum ve proje sonrasında ulaşılması beklenen hedeflerin gerçekçi olması beklenmektedir. Girdiğiniz göstergelerle ilgili 

isterseniz açıklama ekleyebilirsiniz.
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Beklenen Sonuçlar bölümü proje sonrası ortaya çıkması beklenen etkiler göz önünde bulundurularak doldurulmalı. Sürdürülebilirlik boyutu 
özellikle proje kapsamında alınan makine ekipman ya da diğer faaliyetlerin proje bittikten sonra nasıl devam ettirileceğine dair bilgilerle 
zenginleştirilmelidir. Tüm projelerde Ajans, Bakanlık ve Dünya Bankası görünürlüğünün sağlanması beklenmektedir. Buna dair tedbirler 

projeye eklenebilir.
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Projenin bir özeti sayılabilecek Mantıksal Çerçeve doldurulmalıdır. Proje tamamlandıktan sonra doldurulması ve projenin geri kalanıyla 
uyumlu olması beklenmektedir.
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Projenin maliyetlerinin gerçekçi bir şekilde belirlenmesi gerekmektedir. Proje kapsamında alınması planlanan makine ve ekipman ile yapım 
işleri, eğitim vs. uygun maliyetler ilgili başlık altına ayrı ayrı eklenmeli ve gerekçesi bir iki cümle ile açıklanmalıdır. Başvuru formunda yer alan 

kısıtlara dikkat edilmelidir.
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Bütçe kalemleri girildikten sonra toplam proje bütçesinin ne kadarının Ajanstan talep edildiğinin girilmesi gerekmektedir. Hem işletmeler 
hem de kooperatif ve üretici birlikleri için Ajansın 2 milyon TL’den fazla katkı sağlamadığı unutulmamalıdır. Proje ortağından ya da üçüncü 

taraflar proje kapsamında para harcamayacaksa Diğer Kurumlarca Yapılan Kaynaklar kısmı boş bırakılabilir. Başvuru sahibi eşfinansmanı kredi 
ile ya da üçüncü taraflardan borçla karşılasa bile kendi katkısı gibi yazmalıdır.

ÖNEMLİ!!!
Mikro ve küçük ölçekli 

işletmeler için destek oranı 
azami yüzde %75 olup, destek 
talebi buna göre girilmelidir. 

İşletmeler tarafından %75 
üzerinde bir destek talep 

edilirse proje ön 
inceleme aşamasında 

elenecektir. 

ÖNEMLİ!!!
Kooperatifler ve üretici birlikleri 

için destek oranı azami yüzde 
%90 olup, destek talebi buna 

göre girilmelidir. 
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Destekleyici belgeler başvuru sahibinin statüsüne göre zorunlu veya avantaj sağlayıcı olarak belirlenmiştir. Bu bölümde zorunlu belgeleri tek 
tek yüklemeniz gerekmektedir. Eğer söz konusu belgeye sahip değilseniz (örneğin yeni kurulan işletmeler için bilanço, ortak yoksa ortaklık 

beyannamesi vs.) boş bir belgeye ilgili evraka sahip olmadığınız içeren birkaç cümle yazıp yükleyebilirsiniz. Destekleyici belge açıklamalarını 
lütfen okuyunuz.
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Proje personelleri kısmına projede görev alacak (projenin yürütülmesi aşamasındaki iş ve işlemleri yapacak kişiler) kişi/kişilerin bilgisi tek tek 
girilmelidir.
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Sol altta yer alan Başvuruyu Kontrol Et ve Tamamla sekmesine tıkladığınızda açılan ekranda başvuru formunda eksik kalan bölümlere ait özet 
bilgileri görebilirsiniz. Tüm başlıkların yeşil tıka dönüştüğünden emin olun ve en altta yer alan kontrol maddelerini işaretleyin.

1. Başvurunuzun taslak halini (PDF) ön 
izleme kısmından kontrol edebilirsiniz.

2. Proje yazımını bitirdikten sonra 
Başvuru tamamla kısmından 
başvurunuzu tamamlayabilirsiniz.

3. Eğer eksik varsa sistem sizi uyaracaktır. 
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 Destekleyici belgelerinizi Ajansın gerekli gördüğü durumlarda beyan etmek üzere ıslak imzalı olarak 
saklayınız. Ajans ayrıca talep etmedikçe, hiçbir belge Ajansa kargolanmayacak ya da elden teslim 

edilmeyecektir!

 Projenizi onayladıktan sonra taahhütname çıktısını alıp kurum yetkilisine imzalatıp elden ya da posta 
yoluyla Ajans Genel Sekreterliği veya Yatırım Destek Ofislerine teslim etmeniz gerekmektedir. Taahhütname 

teslimi için son tarih 05.09.2025 Saat: 17.00’dir. 

 Eğer veri girişi yapan kişi aynı zamanda başvuru sahibi yetkili kişisi ise taahhütname e-imza ile de 
sunulabilmektedir.



• Programın İlan Tarihi: 03.07.2025

• Programın KAYS Üzerinden Başvuruya Açılma Tarihi: 14.07.2025 

• KAYS Üzerinden Son Başvuru Tarihi: 29.08.2025  Saat: 23.59

• Taahhütname İçin Son Teslim Tarihi: 05.09.2025 Saat: 17.00

Sorularınızı aşağıdaki e-posta adresine gönderebilirsiniz.
sgb@oka.org.tr

Program Başvuru Süreci 
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